
 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
ที ่ อว ๐๖๕๕.๑๕/………..                                   วันที.่.............เดือน……………………พ.ศ. ...................... 
เร่ือง    เสนอผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน      

เรียน   ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

 ข้าพเจ้า..............................................................ต าแหน่ง..................................................................
ท าหน้าที่ (เช่นหัวหน้าสาขา/หัวหน้าแผนกงาน/เจ้าหน้าที่แผนกงาน)..................................................................... 

   ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปราชการ ณ............................................................................................. 
   ลา......................................................เป็นระยะเวลา..............................  วัน 

ช่วงเวลาที่ไม่อยู่ปฏิบัติหน้าที่ราชการที่วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  ตั้งแต่ วันที่ ................... 
เดือน........................... พ.ศ. ...............ถึงวันที่ .............. เดือน.........................................พ.ศ.  ................................ 

 จึงเสนอให้...............................................................ต าแหน่ง............................................................... 
ปฏิบัติหน้าที่แทนในช่วงเวลาดังกล่าว เป็นการชั่วคราว 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

  

ลงชื่อ................................................  ผู้เสนอ 

ลงชื่อ................................................  ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน 

ลงชื่อ................................................  หัวหน้าแผนกงาน/หัวหน้าหลักสูตรวิชา 

ลงชื่อ...............................................  หัวหน้างาน/หัวหน้าสาขา 

ลงชื่อ..................................................รองผู้อ านวยการฝ่าย............................. 

                

 อนุญาต          ไม่อนุญาต 

 
  
                                     

                                                                                                                                                                  
                                (นายทวีศักดิ ์  ศรีภูงา) 

               ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 


