
 
 

หน่วยงาน วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  
 

งานบริการการศึกษา  
มีหน้าทีร่ับผิดชอบและสนับสนุนงานด้านทะเบียนและวัดผลส าหรับนักศึกษา บุคลากร จัดเก็บ บันทึก

และด าเนนิการเกี่ยวกับรายละเอียดทุกประเภทของนักศึกษา ตั้งแต่เข้าสู่สถานภาพการเป็นนักศึกษาจนกระทั่ง
ส าเร็จการศึกษา หรือ พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา ภายใต้ระเบียบข้อบังคับที่มหาวิทยาลัยก าหนด  รวบรวม
และด าเนินการด้านข้อมูลสารสนเทศต่างๆ  ที่เกี่ยวข้องกับการเรียนการสอนตลอดจน บริการและเผยแพร่
ข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาแก่บุคลากรสายวิชาการ สายสนับสนุน หน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก
มหาวิทยาลัยฯ  เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวในการติดต่อประสานงานกับหน่วยงาน 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือสนับสนุนการผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ 
2. เพ่ือสนับสนุนและพัฒนาระบบบริการงานทะเบียนนักศึกษาให้ทันสมัย และมีประสิทธิภาพ 

โปร่งใส ตรวจสอบได้ 
3. สนับสนุนและพัฒนาระบบการบริการงานทะเบียน เพ่ือให้สามารถตอบสนอง และสร้างความ   

พึงพอใจต่อผู้รับบริการ 
เป้าหมาย 

1. เชิงปริมาณ 
1.1 ผู้ใช้บริการมีความพึงพอใจต่อการรับบริการไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 
 

2. เชิงคุณภาพ 
2.1 เพ่ือให้นักศึกษา อาจารย์ และบุคลากร ได้รับบริการจัดการงานทะเบียนและวัดผลการศึกษาที่มี

ประสิทธิภาพ โปร่งใส และเป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศแนวปฏิบัติต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัด
การศึกษา การบริการและเผยแพร่ข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาแก่บุคลากรสายวิชาการ สายสนับสนุน 
หน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย เพ่ือให้ทันต่อเหตุการณ์ 

กลุ่มเป้าหมาย 
นักศึกษา อาจารย์ บุคลากร และหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 

ราชมงคลศรีวิชัย  วิทยาเขตนครศรีธรรมราช พื้นที่ขนอม 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กระบวนการรับลงทะเบียนเรียน  
 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 

1. 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
ประกาศข้อปฏิบตัิการลงทะเบียน
เรียน รายวิชาเปิดสอน  ผ่านเว็บไซต์ 

 
 
 
 

30 นาที 

 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
ทะเบียนและวัดผล 

2. 

 
 
 
  

 
เปิดระบบให้นักศึกษาลงทะเบียน
เรียน ผ่านระบบสารสนเทศส าหรบั
นักศึกษา 
 

30 นาที 
เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
ทะเบียนและวัดผล 

3. 

 
 
 
  

 
นักศึกษาจองรายวิชาลงทะเบียน 
ลงทะเบียนเรียน   

10 วัน 
เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
ทะเบียนและวัดผล 

4. 

 
 

 
 
  

 
ตรวจสอบผลการยืนยัน 
การลงทะเบยีนของอาจารย์ที่ปรึกษา 
ผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษา  

1 วัน 
เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
ทะเบียนและวัดผล 

5. 

 
 
 
 

 
ปิดระบบลงทะเบียนในระบบ Emos 
เปิดระบบนักศึกษาพิมพ์ใบแจ้งช าระ
เงินและช าระเงินผ่าน
ธนาคารกรุงไทยโดยไมม่ีค่าปรับและ
ช าระเงินผ่านการเงินโดยมีค่าปรับ 
 

30 นาที 
เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
ทะเบียนและวัดผล 

6. 

 
 
 
 

 
ตรวจสอบสถานะช าระเงิน 
ของนักศึกษา ผ่านระบบ Emos  

2 วัน 
เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
ทะเบียนและวัดผล 

 
7. 

 
 
 

 

 
จัดท าประกาศถอนช่ือเนื่องจาก
นักศึกษาไมล่งทะเบียนเรียนและ
ไม่ได้ขอรักษาสภาพการเป็น
นักศึกษา 
 
 
 

 
30 นาที 

 
เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
ทะเบียนและวัดผล 

เริ่มต้น 

สิ้นสุด 

เปิดระบบลงทะเบยีน 

 

อาจารย์ที่ปรึกษา
ยืนยัน 

บืทยืน 

 

 

นักศึกษาลงทะเบียน  

 

ปิดระบบลงทะเบียน 

 

ตรวจสอบสถานะการช าระเงิน 

 

ประกาศข้อปฏิบตัิลงทะเบียน 

 

จัดท าประกาศ 

 



 
 

ภาคผนวก 
 

1. ลงทะเบียนเรียนออนไลน์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
อ้างอิง 

 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html

