
 

 

หน่วยงาน แผนกงานหอพักนักศึกษา 

งานหอพักนักศึกษา 

 งานหอพักนักศึกษามีหน้าที่ในการปฏิบัติงานตามภารกิจ โดยมุ่งหวังให้เป็นที่อยู่อาศัยแก่นักศึกษา 
นอกจากนี้ยังส่งเสริมให้นักศึกษารู้จักการเคารพสิทธิของผู้อ่ืน  รู้จักใช้ชีวิตร่วมกันเป็นหมู่คณะ  มีส่วนร่วม
รับผิดชอบต่อสังคมและใช้ชีวิตในมหาวิทยาลัยได้อย่างมีความสุข  โดยหอพักนักศึกษามีภาระงาน จัดท า
ระเบียนประวัตินักศึกษาหอพัก และข้อมูลต่าง ๆ เพ่ือไว้ตรวจสอบติดตาม จัดบริการให้ค าปรึกษาแนะน า
เกี่ยวกับปัญหาด้านต่างๆ ช่วยเหลือนักศึกษาในหอพักเมื่อเกิดการเจ็บป่วย ดูแลความปลอดภัยนักศึกษาใน
หอพัก จัดระบบบริการต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพ  ประสานกับผู้ปกครองหากเกิดกรณีผิดปกติต่าง ๆ และดูแล
ให้นักศึกษาปฏิบัติตามระเบียบของหอพักและระเบียบของมหาวิทยาลัย  
 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้เป็นที่พักอาศัยของนักศึกษาท่ีมีภูมิล าเนาต่างจังหวัด   
 2. เพ่ือให้บริการด้านที่พักที่สะอาด สะดวก สบาย และปลอดภัย  
 3. เพ่ือจัดสภาพแวดล้อมที่ดี เอื้ออ านวยแก่นักศึกษา ทั้งด้านการเรียนและที่พักอาศัย  
 4. เพ่ือจัดบริการด้านต่าง ๆ ให้ตามความเหมาะสม เพ่ือเสริมสร้างคุณภาพชีวิต 
 และการพัฒนานักศึกษาหอพักในด้านต่าง ๆ 

เป้าหมาย 
 1. เชิงปริมาณ 
      1.1 นักศึกษาวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ ที่สมัครเข้าอยู่หอพักนักศึกษาได้
เข้าพักอาศัยในหอพักไม่ต่ ากว่าร้อยละ 80   

2. เชิงคุณภาพ 
      2.1 นักศึกษาหอพักมีคุณภาพชีวิตที่ดีข้ึน ได้รับความสะดวก สบาย และมีความปลอดภัยในชีวิต
และทรัพย์สิน  
 
กลุ่มเป้าหมาย 
  นักศึกษาวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  

 

 

 

 

 



 

 

กระบวนการรับสมัครนักศึกษาเข้าพักอาศัยในหอพักของวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา  ผู้รับผิดชอบ 
1.     

2.  จัดท าประกาศเปิดรับ
สมัครนักศึกษาเข้าพัก
อาศัยในหอพักของ
วิทยาลัย ฯ  

30 นาที เจ้าหน้าที่
หอพักนักศึกษา 

3.  ติดประกาศรับสมัคร
นักศึกษาเข้าพักอาศัยใน
หอพักของวิทยาลัย ฯ     
ณ หอพักนักศึกษาชาย 
และหอพักนักศึกษาหญิง 

30 นาที 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่
หอพักนักศึกษา 

 
 

4.  นักศึกษาเขียนใบสมัคร
หอพักนักศึกษา ณ แผนก
งานหอพักนักศึกษา 

30 นาที นักศึกษา 

5.  จัดท าประกาศรายชื่อ
นักศึกษาผู้มีสิทธิ์เข้าพัก
อาศัยในหอพักของ
วิทยาลัย ฯ    

30 นาที เจ้าหน้าที่
หอพักนักศึกษา 

6.  ติดประกาศรายชื่อ
นักศึกษาผู้มีสิทธิ์เข้าพัก
อาศัยในหอพักของ
วิทยาลัย ฯ เพ่ือให้
นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อ 
ช าระค่าธรรมเนียมหอพัก
นักศึกษา และเข้าพัก
อาศัย 

30 นาที เจ้าหน้าที่
หอพักนักศึกษา 

7.     

 

เริ่มต้น 

จัดท ำประกำศ 

ติดประกาศ 

เปิดรับสมัคร 

จัดท ำประกำศ 

สิ้นสุด 

ติดประกาศ 


