
 

 

หน่วยงาน แผนกงานกิจกรรมนักศึกษา 

งานกิจกรรมนักศึกษา 

งานกิจกรรมนักศึกษา มีหน้าที่วางแผน และด าเนินการตามแผนตลอดจนกกับ ติดตาม ควบคุม และ
ประสานงานการจัดกิจกรรมของนักศึกษา บุคลากรทั้งหน่วยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย อีกท้ังก ากับ 
ติดตาม ควบคุม และประสานงานกับสโมสรนักศึกษา รับผิดชอบในการจัดและสนับสนุนการจัดกิจกรรมเพ่ือ
พัฒนาศักยภาพนักศึกษา โดยก ากับ ดูแลการจัดกิจกรรมด้านต่าง ๆ ของสโมสรนักศึกษา ชมรมในสังกัดสโมสร
นักศึกษา ตลอดจนการด าเนินการเรื่องรางวัลนักศึกษาที่มีผลงานด้านกิจกรรมและผลการเรียนดีเด่น 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือส่งเสริมและสนับสนุนการด าเนินกิจกรรมนักศึกษา ในทุกด้าน ให้เป็นไปตามนโยบายและระเบียบ
ของมหาวิทยาลัย 

2. เพ่ือให้ค าปรึกษา อ านวยความสะดวก และก ากับดูแล ให้การด าเนินกิจกรรมของนักศึกษา เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย 

3. เพ่ือประสานความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัยเพ่ือสนับสนุนและ
ส่งเสริมการด าเนินงานกิจกรรมนักศึกษา 

เป้าหมาย 
 1. เชิงปริมาณ 

1.1 สามารถด าเนินงานให้เป็นไปตามปฏิทินการด าเนินงานของงานกิจกรรมนักศึกษาที่ได้ก าหนด
ไว้ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 

 1.2 งานกิจกรรมนักศึกษา มีผลการประเมินโครงการ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 
2. เชิงคุณภาพ 

      2.1 นักศึกษามีความพึงพอใจในการให้บริการด้านการส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา ในระดับมาก 
      2.2 นักศึกษาท่ีเข้าร่วมกิจกรรม ได้รับประโยชน์จากการเข้าร่วมกิจกรรม และด าเนินกิจกรรมอยู่
ในระดับมาก 
 
กลุ่มเป้าหมาย 

 นักศึกษาและบุคลากร วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี    
ราชมงคลศรีวิชัย 
 
  



 

 

กระบวนการขั้นตอนการเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารสโมสรนักศึกษา 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา  ผู้รับผิดชอบ 

1. 

    

2. 

 จัดท ำค ำสั่งคณะกรรมกำร
เลือกตั้ง 

30 นำท ี งำนกิจกรรม
นักศึกษำ 

3. 

 ประชุมคณะกรรมกำร
เลือกตั้งเพื่อร่ำงประกำศกำร
เลือกตั้ง เสนอ ผู้อ ำนวยกำร
ลงนำม 
 

1 วัน งำนกิจกรรม
นักศึกษำ 

4. 

 ด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์
ประกำศกำรเลือกตั้ง ให้
นักศึกษำ หลักสตูรทรำบ  

 

1 วัน งำนกิจกรรม
นักศึกษำ 

5. 

 ด ำเนินกำรจัดท ำ
แบบฟอร์มกำรรับสมคัร 
 
 

1 วัน งำนกิจกรรม
นักศึกษำ 

6. 

 ด ำเนินกำรรับสมัคร
คณะกรรมกำรบริหำร
สโมสรนักศึกษำ 

1 - 10 วัน คณะกรรมกำร
กำรเลือกตั้ง 

7. 

 ตรวจสอบเอกสำรและ
คุณสมบัติทีมที่สมัคร 

1 วัน 
 

คณะกรรมกำร
กำรเลือกตั้ง 

 
 
 
 

เริ่มต้น 

แต่งตั้งคณะกรรมกำรเลือกตั้ง 

ประชุมคณะกรรมกำรเลือกตั้ง 

1 

ประชำสมัพันธ์ประกำศกำร
เลือกตั้ง 

จัดท ำแบบฟอร์มกำรรับสมัคร 

รับสมคัรคณะกรรมการบริหาร
สโมสรนักศึกษา 

ตรวจสอบ
คุณสมบัติ 



 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา  ผู้รับผิดชอบ 

8. 

 ด ำเนินกำรจัดท ำ
ประกำศทีมที่สมัคร
เลือกตั้งและประกำศ
รำยชื่อผู้มีสิทธิ์เลือกตั้ง 
 
 
 

1 วัน 
 

คณะกรรมกำร
กำรเลือกตั้ง 

 
 

9. 

 ด ำเนินกำรเลือกตั้ง 1 วัน 
 

คณะกรรมกำร
กำรเลือกตั้ง 

 
 

10. 

 ด ำเนินกำรจัดท ำ
ประกำศผลกำรเลือกตั้ง 
เสนอ ผู้อ ำนวยกำร        
ลงนำม 

1 วัน 
 

คณะกรรมกำร
กำรเลือกตั้ง 

 
 

11. 

 จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรบริหำร
สโมสรนักศึกษำ 
ผู้อ ำนวยกำรลงนำม 
 

1 วัน 
 

งำนกิจกรรม
นักศึกษำ 

12. 

    

 

              สิ้นสุด 

จัดท าประกาศทีมที่สมัคร
เลือกตั้งและประกาศรายชื่อ

ผู้มีสิทธิ์เลือกตั้ง 

1 

ด าเนินการเลือกตั้ง 

ประกาศผลการเลือกตั้ง 

จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการบริหาร

สโมสรนักศึกษา 


