
 
 

หน่วยงานวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
 
งานการเงิน 

มีหน้าที่ในการปฏิบัติงานตามภารกิจในการรับเงินและเบิกจ่ายเงินโครงการ ตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสารการเบิกจ่ายโครงการ การรายงานผลการเบิกจ่ายเงินของโครงการ 
วัตถุประสงค์ 

1. พิจารณาว่าการเบิกจ่ายเงินงบประมาณของโครงการเป็นไปตามงบประมาณท่ีตั้งไว้หรือไม่ 
2. ค่าใช้จ่ายในการเบิกจ่ายโครงการหรือต้นทุนของโครงการจัดท าไว้อย่างเหมาะสมหรือไม่เม่ือ

เปรียบเทียบกับกิจกรรมหรือผลผลิตของโครงการที่เกิดขึ้น ตลอดจนกระบวนการการเบิกจ่ายเงินมีความ
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเอกสารหลักฐานประกอบมีสิ่งที่ผิดปกติหรือไม่  

3. เอกสารในการตรวจสอบต้องเป็นไปตามระเบียบการเบิกจ่ายโครงการ 
 
เป้าหมาย 

1. เชิงปริมาณ 
1.1 การเบิกจ่ายโครงการเป็นไปตามแผนงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 80% ขึ้นไป 
1.2 การเบิกจ่ายโครงการเป็นไปตามระยะเวลาในการเบิกจ่ายให้เสร็จสิ้นตามปีงบประมาณท่ีได้รับ

จัดสรร 
2. เชิงคุณภาพ 

2.1 ค่าใช้จ่ายที่เบิกจ่ายในโครงการต้องเหมาะสม ประหยัด และก่อให้เกิดประสิทธิภาพสูงในการ
ด าเนินการโครงการ 

2.2 การเบิกจ่ายโครงการถูกต้องตามระเบียบที่ก าหนดไว้ 
 
กลุ่มเป้าหมาย 

บุคลากรของวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
 
 

 
 
 
 



กระบวนการยืมเงินด าเนินโครงการ 
 
ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
๑.  

 
 
 
 

  แผนกงานการเงิน 
 
 

 

๒.  
 
 
 

รับเอกสารการยืมเงิน
โครงการจาก
ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 แผนกงานการเงิน 

๓ 
 
 
 
 

 
                                  

ตรวจสอบเอกสาร
การยืมเงินโครงการ 
ให้ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ท่ีระเบียบ
ก าหนด  

   ๓๐ นาท ี แผนกงานการเงิน 

๔  
 
 
 

เสนอผู้มีอ านาจลง
นามในหลักฐานใน
สัญญาการยืมเงิน
ตามข้ันตอน 

    ผู้มีอ านาจลงนาม 

๕  
 
 
 
 
 

อนุมัติเอกสารการยืม
เงินโดย ผู้มีอ านาจลง
นามจะตรวจสอบ
และอนุมัติและลง
นามในเอกสารการ
ยืมเงิน 2 ฉบับ 

 
      ๑ วัน 

ผู้มีอ านาจลงนาม 

๖    
 
 
 

ออกเลขสัญญายืม
เงิน 

 ๑๕ นาท ี แผนกงานการเงิน 

๗  
 

บันทึกรายการเบิก
เงินในระบบ GFMIS  
พร้อมเสนอรายงาน
การขอเบิกเงินคงคลัง 
ให้ผู้มีอ านาจลงนาม 

 แผนกงานการเงิน 

๘  
 
 
 

ผู้มีอ านาจลงนาม
ตรวจสอบเอกสาร ให้
ถูกต้องและลงนามใน
เอกสารการขอเบิก 
 

      ๑ วัน ผู้มีอ านาจลงนาม 

จดุเร่ิมต้น 

รับเอกสาร 

ตรวจสอบ

สอบบ 

เสนอผู้มีอ านาจ 

อนมุตั ิ

ออกเลขสญัญายมื 

วางฎีกาเบิกเงินในระบบ 

GFMIS 

อนมุตั ิ



๙  
 
 
 

เรียกรายงานแสดง
รายละเอียด
สถานะการเบิก
จ่ายเงินในระบบ 
GFMIS Web 
Online  

๑๐ นาท ี แผนกงานการเงิน 

๑๐  
 
 
 
 

เขียนเช็คจ่าย/บันทึก
รายการในระบบ 
KTB Corporrate 
Online 
 

๒๐ นาท ี แผนกงานการเงิน 

๑๑ 
 
 
 
 

 เสนอให้ผู้มีอ านาจลง
นามในเช็ค/อนุมัติใน
ระบบ KTB 
Corporrate Online 
 
 

๓๐ นาท ี ผู้มีอ านาจลงนาม 

๑๒ 
 

 
 
 
 

บันทึกรายการขอจ่าย 
ผ่านระบบ GFMIS 
Web Online  
พร้อมเรียกรายงาน 
ขจ 05 เผื่อเสนอผู้มี
อ านาจ 

๑๕ นาท ี แผนกงานการเงิน 

๑๓  
 
 
 

ตรวจสอบและอนุมัติ
เอกสารขอจ่าย 
พร้อมลงนามใน
เอกสาร 
 

๓๐ นาท ี ผู้มีอ านาจลงนาม 

๑๔  
 
 

ลงทะเบียนคุม
หลักฐานการขอยืม
เงินโครงการ 
 

๓๐ นาท ี แผนกงานการเงิน 

ภาคผนวก 
 ๑ .ระเบียบการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร พ.ศ.๒๕๕๐ และ (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๕๔ 
 ๒. ระเบียบการเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.๒๕๔๙ 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒ และฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 ๓. ระเบียบค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. ๒๕๕๓ และหนังสือกระทรวงการคลัง
ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๖.๔/ว ๙๖ ลงวันที่ ๑๖ กันยายน ๒๕๕๓ 
 ๔.ระเบียบอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

เรียกรายงานแสดง

รายละเอียดการเบิกจ่าย 

เขียนเช็คจา่ย/ผา่น KTB 

Corporrate Online 

บนัทกึรายการขอจา่ย 

(ขจ 05) 

อนมุตั ิ

จดุสิน้สดุ 

อนมุตั ิ


