
1. การเตรียมตัวก่อนค้น ผูค้น้ตอ้งทราบว่าตนเองตอ้งการขอ้มูลในเร่ืองใด จึงจะก  าหนดค าคน้ได ้ซ่ึงการคน้มี 2 แบบ
หลกั  คือ การคน้หาแบบพ้ืนฐานหรืออย่างง่าย ( Basic search) และการคน้หาแบบขั้นสูง (Advanced search) ท่ีตอ้ง
เจาะจงขอบเขตการคน้ โดยตอ้งใช ้ตรรกบูลิน ( Boolean logic)  ไดแ้ก ่AND   OR   NOT มาเป็นค าเช่ือมในการ
จ ากดัความของค าคน้ใหก้วา้งหรือแคบลง 

2. แหล่งสารสนเทศทีต้่องการใช้หรือเคร่ืองมือ เช่น ถา้ตอ้งการสืบคน้วิทยานิพนธ์ต่างประเทศ  หรือ บทความ  
ต่างประเทศ  หรือจะคน้หาหนงัสือ บทความวารสารในหอ้งสมุด กต็อ้งรู้แหล่งของขอ้มูลท่ีจะใช ้ว่าจะสืบคน้จาก 
OPAC  หรือ ฐานขอ้มูลใด จึงจะไดข้อ้มูลตามท่ีตอ้งการ ซ่ึงขอ้น้ีส าคญัมาก 

3. ต้องรู้จักวิธีการใช้ฐานข้อมูลหรือเคร่ืองมือทีใ่ช้ค้นหา  ผูค้น้ตอ้งรู้จกัวิธีการคน้หาขอ้มูลจากฐานขอ้มูลออนไลน ์
หรือแหล่งสารสนเทศต่าง ๆ  ตลอดทั้งวิธีการจดัการผลลพัธ์ของขอ้มูลท่ีไดม้า เช่น  การบนัทึก การสั่งพิมพ ์ การส่ง
ขอ้มูลทาง e-mail   และการจดัการบรรณานุกรม  เป็นตน้ 

*


