
คู่มือการใช้งานโปรแกรม 

แผนกงานวิทยบรกิาร

Zoom Cloud Meeting



เกี่ยวกับโปรแกรม Zoom Cloud Meeting

- โปรแกรม Zoom Cloud Meeting สามารถรองรับผู้เข้าร่วมประชุมพร้อมกันได้ 100 คน
- สามารถใช้งานในด้านการเรียนการสอน ประชุมออนไลน์ 
- รองรับการใช้งานระบบปฏิบัติการ Windows ,MacOS ,iOS และ Android
- การใช้งานโปรแกรม Zoom Cloud Meeting แบบ Basic  Personal Meeting Free สามารถใช้งาน
ได้นาน 40 นาที ต่อรอบการประชุม



วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting

สามารถเข้าใช้งาน ทางเว็บไซต์  ruts.zoom.us



1

คลิกเลือก Sign in

กรอก  Username และ Password บัญชีผู้ใช้งาน e - Passport

2

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting



1

คลิกเลือก Meetings

คลิกเลือก Schedule a Meeting เพ่ือสร้างห้องประชุม

2

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting



Topic : ชื่อห้องประชุม

3

Description : รายละเอียดเพิ่มเติม

When : วันและเวลา การใช้งานประชุม

4

5

Meeting ID : รหัสห้องประชุม เลือก Generate Automatically

7

Passcode : รหัสผ่านเข้าห้องประชุม

8

Duration : ระยะเวลาที่ใช้ในการประชุม 6

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting



Waiting Room :ก าหนดให้ ผู้สร้างห้องประชุม (Host) ต้องอนุญาตก่อนเข้าร่วมห้องประชุม

9

Video : ก าหนดให้เปิดกลอ้ง เมื่อเข้าห้องประชุม 

Breakout Room pre-assign :สร้างห้องประชุมย่อย ล่วงหน้า

Automatically record meeting on the local computer : บันทึกการประชุมอัติโนมัติ

Save : บันทึกการสร้างห้องประชุม

10

11

12

13

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting



เมื่อถึงเวลาประชุม คลิก Start this Meeting

14

รหัสเลขห้องประชุม

รหัสผ่านเข้าห้องประชุม

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting

Copy Invitation : ลิงก์ห้องประชุม สามารถ Copy ให้ผู้เข้าร่วมประชุม 



เมื่อดาวน์โหลดเสร็จ คลิก ติดตั้งโปรแกรม

สามารถเข้าดาวน์โหลด โปรแกรม Zoom ทางเว็บไซต์

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting



สามารถเข้าใช้งาน ทางเว็บไซต์  ruts.zoom.us

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting
การเข้าใช้งาน



1

คลิกเลือก Sign in

กรอก  Username และ Password บัญชีผู้ใช้งาน e - Passport

2

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting
การเข้าสู่ระบบใช้งาน

เมื่อถึงเวลาประชุม คลิก Start this Meeting



คลิก Start เพ่ือเปิดใช้งานห้องประชุม

3

คลิกเลือก Meetings

4

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting
การเริ่มใช้งาน



5

คลิก Open Zoom Meeting 

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting
การเริ่มใช้งาน



6

การเริ่มใช้งาน

คลิก Join with Computer Audio 

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting



แนะน ำเมนใูช้งำน

ตั้งค่าการควบคุมไมค์ เปิด/ปิดเสียงไมค์
แนะน า ปิดไมค์เม่ือไม่ได้ใช้งาน

ตั้งค่าการควบคุมกล้อง เปิด/ปิดกล้อง

วิธีเข้ำใช้งำน Zoom Cloud Meeting



แนะน าเมนูใช้
งาน ตั้งค่าก าหนดให้ ผู้สร้างห้องประชุม (Host) ต้องอนุญาตก่อนเข้าร่วมห้องประชุม

Enable Waiting Room

ตั้งค่า อนุญาตให้ผู้เข้าร่วม
- Share Screen : แชร์หน้าจอน าเสนอ
- Chat : พิมพ์ข้อความ
- Rename Themselves : เปลี่ยนชื่อตัวเอง
- Unmute Themselves : เปิดเสียงตัวเอง
- Start Video : เปิดวิดีโอ

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting



แนะน าเมนูใช้
งาน

Participants : ผู้เข้าร่วมห้องประชุม
สามารถเปลี่ยนชื่อ คลิก More เลือก Rename

Chat : พิมพ์ข้อความ

Share Screen : แชร์หน้าจอน าเสนอ

Record : บันทึกการประชุม

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting



แนะน าเมนูใช้
งาน

Breakout Rooms : ห้องกลุ่มย่อย

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting



เปลี่ยนชื่อผู้ใช้งาน

เปลี่ยนชื่อผู้ใช้งาน คลิก More เลือก Rename

1

2

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting



เมื่อดาวน์โหลดเสร็จ คลิก ติดตั้งโปรแกรม

สามารถเข้าดาวน์โหลด โปรแกรม Zoom ทาง
เว็บไซต์

วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting
การเข้าใช้งาน



วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting

สามารถเข้าใช้งาน ทางเว็บไซต์  ruts.zoom.us

การเข้าใช้งาน



วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting

1

คลิกเลือก Join Meeting

การเข้าสู่ระบบใช้งาน

คลิก Join

3

**** **** ****

กรอก Meeting ID ห้องประชุม

2



วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting
การเข้าสู่ระบบใช้งาน

4

คลิก Open Zoom Meeting 



วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting
การเข้าสู่ระบบใช้งาน

5

กรอก Meeting Passcode รหัสผ่านเข้าห้องประชุม

คลิก Join Meeting 

6



วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting

คลิก Join with Video 

7

การเริ่มใช้งาน



วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting

8

คลิก Join with Computer Audio 

การเริ่มใช้งาน



วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting
แนะน าเมนูใช้
งาน

ตั้งค่าการควบคุมไมค์ เปิด/ปิดเสียงไมค์
แนะน า ปิดไมค์เมื่อไม่ได้ใช้งาน

ตั้งค่าการควบคุมกล้อง เปิด/ปิดกล้อง

Participants : ผู้เข้าร่วมประชุม

Chat : พิมพ์ข้อความ

Share Screen : แชร์หน้าจอน าเสนอ

Record : บันทึกการประชุม

ออกจากการประชุม



วิธีเข้าใช้งาน Zoom Cloud Meeting
เปลี่ยนชื่อผู้ใช้งาน

เปลี่ยนชื่อผู้ใช้งาน คลิก More เลือก Rename

1

2


