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บทที่ 1 
บทน า 

1.1 ความเป็นมาและความส าคญั 

 พระราชบัญญัติการศึกษา พ.ศ. 2542 เพ่ิมเติม พ.ศ. 2545 และเพ่ิมเติม พ.ศ. 2562 ได้ก าหนด                    

ความมุ่งหมายและหลกัการในการจดัการศึกษาเพ่ือพฒันาคนไทยให้เป็นมนุษยท่ี์สมบูรณ์ทั้งร่างกายจิตใจ 

สติปัญญาความรู้คุณธรรม จริยธรรม และวฒันธรรมในการด ารงชีวิต และเป็นผูท้ี่มีประโยชน์ต่อชุมชนและ

สังคม และจากแผนอุดมศึกษาระยะยาว 20 ปี พ.ศ. 2561-2580 ในหัวขอ้ เป้าหมายด้านคุณภาพของบณัฑิต                

ผูจ้บการศึกษาในทุกระดบัมีคุณลกัษณะที่พึงประสงคต์ามท่ีสถาบนัอุดมศึกษาก าหนดครอบคลุมไม่นอ้ยกว่า 

5 ดา้น ทั้งดา้นคุณธรรมจริยธรรม ดา้นความรู้ดา้นทกัษะทางปัญญา ดา้นทกัษะความสัมพนัธ์ ระหว่างบุคคล

และความรับผิดชอบและด้านทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลขการส่ือสาร การใช้ภาษาอังกฤษและการใช้

เทคโนโลยีสารสนเทศ โดยมีทักษะและองค์ความรู้ อีกทั้งมีการพัฒนาศักยภาพและคุณภาพนักศึกษา 

เสริมสร้างความรู้และทกัษะทางอาชีพให้พร้อมรองรับการเปล่ียนแปลงท่ีจะเกิดขึ้นในอนาคต ที่ตอ้งพฒันา

ทักษะในด้านต่าง ๆ อย่างต่อเน่ืองให้นักศึกษามีทักษะในศตวรรษที่  21 (3R8C) การสร้างจิตส านึก                        

ด้านส่ิงแวดลอ้มและความเป็นประชากรโลก การพฒันาศกัยภาพเพ่ืออนาคต และจดักิจกรรมนักศึกษาที่

บูรณาการกบัหลกัสูตร (แผนอุดมศึกษาระยาว 20 ปี พ.ศ. 2561-2580,2561) ดงันั้น สถาบนัอุดมศึกษาจะตอ้ง

ผลิตบณัฑิตที่มีความรู้ คู่คุณธรรม มีสติปัญญา ใฝ่การเรียนรู้นึกคิดอย่างเป็นระบบ มีจิตส านึกและศกัยภาพ

ในการสร้างงาน บุคลิกภาพดี มีความเป็นผูน้ า ยึดมัน่ในระบอบประชาธิปไตยมีวินัยรับผิดชอบต่อตนเอง

และมีความเอ้ืออาทรต่อสังคม มีทกัษะในศตวรรษที่ 21 (3R8C) และจิตส านึกดา้นส่ิงแวดลอ้มและความเป็น

ประชากรโลก   

 แผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2560 – 2579 ไดก้ล่าวถึงการพฒันาผูเ้รียนให้มีคุณลกัษณะและทกัษะ

การเรียนรู้ในศตวรรษที่ 21 (3Rs 8Cs) ประกอบดว้ย ทกัษะและคุณลกัษณะต่อไปน้ี 3Rs ไดแ้ก่ การอ่านออก 

(Reading) การเขียนได้ (Writing) และการคิดเลขเป็น (Arithmetics) 8Cs ได้แก่ ทักษะด้านการคิดอย่างมี

วิ จ า รณญาณ และทักษะในการแก้ ปัญหา  ( Critical Thinking and Problem Solving) ทักษะด้ าน                                

การสร้ างสรรค์และนวัตกรรม (Creativity and Innovation) ทักษะด้านความเข้าใจต่ างว ัฒนธรรม                             

ต่างกระบวนทศัน์ (Cross – cultural Understanding) ทกัษะด้านความร่วมมือ การท างานเป็นทีมและภาวะ

ผูน้ า (Collaboration, Teamwork and Leadership) ทักษะด้านการส่ือสาร สารสนเทศ และการรู้เท่าทนัส่ือ 

(Communication, Information and Media Literacy) ทกัษะดา้นคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศและ
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การส่ือสาร (Computing and ICT Literacy) ทกัษะอาชีพ และทกัษะการเรียนรู้ (Career and Learning Skills) 

และความมีเมตตากรุณามีวินัยคุณธรรมจริยธรรม (Compassion) อีกทั้งสร้างเสริมและปรับเปล่ียนค่านิยม

ของคนไทยให้มีวินัย จิตสาธารณะ และพฤติกรรมที่พึงประสงค์  โดยส่งเสริมการปลูกฝัง บ่มเพาะ                                   

และกล่อมเกลาลกัษณะนิสัยที่พึงประสงคพ์ึ่งพาตนเอง ซ่ือสัตย ์มีวินัย มีคุณธรรม จริยธรรมของครอบครัว

ในการเล้ียงดูบุตรหลาน โดยใชก้ิจกรรมท่ีเป็นวิถีชีวิตประจ าวนั ส่งเสริม สนบัสนุนการจดักิจกรรมการเรียน

การสอนทั้งในและนอกห้องเรียนและกิจกรรมการเรียนรู้ร่วมกันของครอบครัว กลุ่มสนใจ และชุมชน                    

ที่สอดแทรกคุณธรรม จริยธรรม ความมีวินัย จิตสาธารณะ รวมทั้งบูรณาการศาสนา ศิลปวฒันธรรม ดนตรี

กีฬา เขา้กับกระบวนการเรียนรู้และวิถีชีวิต จดักิจกรรมหล่อหลอมพฤติกรรมและวฒันธรรมการท างานที่                  

พึงประสงคใ์ห้เป็นคุณลกัษณะที่ส าคญัของคนในสังคมไทย อาทิการตรงต่อเวลา การเคารพความคิดเห็นที่

แตกต่าง การท างานเป็นกลุ่มคณะ  มุ่งสร้างพ้ืนฐานชีวิตหรืออุปนิสัยท่ีมัน่คง เข้มแข็งให้แก่ผูเ้รียน อาทิ               

การสร้างบุคลิกและอุปนิสัยที่ดีงาม (Character Education) ส่งเสริมบทบาทการมีส่วนร่วมของนักเรียน/

นักศึกษาในการเผยแพร่ สืบสานสร้างสรรค์ค่านิยมและวฒันธรรมที่ดีงาม และเฝ้าระวงัค่านิยมและ

วฒันธรรมที่ไม่พึงประสงค ์ส่งเสริมการบงัคบัใชก้ฎหมายและการปฏิบตัิตามกฎหมายอย่างเคร่งครัด  

 มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั ในฐานะสถาบนัอุดมศึกษาซ่ึงมีหน้าท่ีหลกัในการผลิต
และพฒันาก าลงัคนที่มีความเช่ียวชาญเฉพาะทางอย่างมีคุณภาพ เพื่อตอบสนองอุตสาหกรรมเป้าหมายของ
ประเทศ ได้มีการวางแผนผลิตและพฒันาก าลงัคนในปริมาณและสาขาที่มีสอดคลอ้งกบัความตอ้งการของ
ตลาดแรงงาน โดยมหาวิทยาลัยมุ่งผลิตและพัฒนาก าลังคนท่ีมีความสมบูรณ์ทั้ งร่างกายและจิตใจ                        
มีทักษะ ความรู้ และสมรรถนะที่จ าเป็นในการท างานตามอาชีพ และมีคุณลักษณะตามอัตลักษณ์ของ
มหาวิทยาลยั คือ “มีทักษะการส่ือสาร เช่ียวชาญปฏิบัติ” โดยให้ความส าคญักับการปลูกฝังให้ผูเ้รียนรู้จกั
ตนเอง (Self-awareness) รู้จกัจดัการกิจวตัรของตน (Self-Management) รู้จกัว่าตนเป็นส่วนหน่ึงของสังคม 
(Social Awareness) รู้จักตัดสินใจอย่างมีความรับผิดชอบทั้งต่อตนเองและสังคม (Responsible Decision 
Making) และรู้จกัการอยู่ร่วมกบัผูอ่ื้นที่แตกต่าง (Relationship Management) เพื่อตอ้งการพฒันาผูเ้รียนให้มี
คุณลกัษณะในศตวรรษที่ 21 และเพื่อสามารถปรับตวัและรู้เท่าทนัต่อกระแสความเปล่ียนแปลงของโลกที่มี
พลวัต  การสร้างคนตามอัตลักษณ์ศรีวิชัย ค  านึงถึงทักษะส าคัญ 2 ประการ ได้แก่ ทักษะด้านความรู้                        
(Hard Skill) และทักษะด้านอารมณ์ (Soft Skill) ซ่ึงทักษะทั้ง 2 ประการ มีความส าคัญและจ าเป็นต่อการใช้
ชีวิตประจ าวนัและการประกอบอาชีพ รายละเอียดดงัน้ี 
 1. ทักษะด้านความรู้ (Hard Skill) คือทักษะด้านวิชาการที่มหาวิทยาลัยจดัการศึกษาให้ผูเ้รียน                   
เกิดความรู้ ปัญญา ความสามารถ ตามสมรรถนะพ้ืนฐานแต่ละสาขาของอาชีพท่ีพึงมี และผูเ้รียนสามารถ
เรียนรู้เพ่ิมเติมได้ด้วยตนเองตลอดเวลาและตลอดชีวิต โดยทกัษะด้านความรู้สามารถพฒันาให้เกิดความ
เช่ียวชาญได้ด้วยการฝึกฝน และการฝึกปฏิบตัิ เป็นทักษะที่สามารถจบัตอ้งและวดัผลได้ง่าย ทักษะด้าน
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ความรู้ที่ส าคญัและตอบโจทยค์วามต้องการของตลาดแรงงานปัจจุบนั คือ การมีทกัษะปฏิบตัิ (Practical 
Skill) ซ่ึงผูเ้รียนตอ้ง รู้ลึก รู้จริง และปฏิบตัิไดอ้ย่างช านาญ เช่ียวชาญ และมีความเป็นมืออาชีพ ซ่ึงเป็นทกัษะ
ตามอตัลกัษณ์ของมหาวิทยาลยัท่ีมุ่งสร้างให้เกิดขึ้นกบัผูเ้รียนทุกคน 

2. ทกัษะดา้นอารมณ์ (Soft Skill) คือลกัษณะส่วนบุคคลที่ใชแ้ละควบคุมอารมณ์ ซ่ึงเป็นทกัษะที่ใช้
ในชีวิตประจ าวนั เป็นทกัษะที่สอน ฝึกฝน และวดัผลไดย้ากแต่สามารถฝึกได ้ในโลกของการท างานทกัษะ
ด้านอารมณ์ (Soft Skill) ถูกน ามาเป็นเคร่ืองมือในการคัดเลือกบุคคลเข้าท างาน และประ เมินผลการ
ปฏิบตัิงานของบุคลากรในองค์กร มากกว่าทกัษะด้านความรู้ (Hard Skill) เพราะการจดัการและแก้ปัญหา
งานสามารถท าไดง่้ายกว่าการบริหารจดัการอารมณ์ของบุคคล ดังนั้นมหาวิทยาลยัจึงให้ความส าคญักบัการ
พฒันาทกัษะดา้นอารมณ์ ซ่ึงเป็นทกัษะที่หนุนเสริมทกัษะดา้นวิชาการได้แก่ ทกัษะการคิดวิเคราะห์ ทกัษะ
การคิดอย่างสร้างสรรคแ์ละคิดเชิงนวตักรรม ทกัษะดา้นภาษาต่างประเทศที่เป็นสากล ทกัษะและความสามารถ
ในการส่ือสารและการรู้เท่าทนัส่ือ ทกัษะการใช้เทคโนโลยีและรู้เท่าทนัเทคโนโลยีที่มีการเปล่ียนแปลงอย่าง
รวดเร็ว ทกัษะและความสามารถในการให้ความร่วมมือ การท างานเป็นทีม และมีภาวะความเป็นผูน้ า การมวีินยั 
มีความอุตสาหะ ใฝ่รู้  ตื่นรู้ เรียนรู้ได้ด้วยตนเองตลอดชีวิต มีทัศนคติเชิงบวกและค่านิยมที่ดี  มีคุณธรรม 
จริยธรรม และเป็นคนดีของสังคม มีสุขภาพท่ีสมบูรณ์ มีความเจริญเติบโตทางจิตวิญญาณ มีรับผิดชอบต่อ
ตนเองและต่อสังคม มีจิตสาธารณะและท าประโยชน์ต่อส่วนรวม มีความเขา้ใจในความแตกต่างของวฒันธรรม
และกระบวนการคิดขา้มวฒันธรรม ทกัษะอาชีพและการเรียนรู้ดา้นการเงิน เศรษฐศาสตร์ ธุรกิจ และการเป็น
ผูป้ระกอบการ เป็นตน้ (แผนยุทธศาสตร์การพฒันามหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยระยะปานกลาง 
5 ปี พ.ศ. 2561-2565,2561) ประกอบกับมหาวิทยาลยัได้ประกาศการเขา้ร่วมกิจกรรมเสริมหลกัสูตร พ.ศ. 
2551 ขึ้น โดยแบ่งการด าเนินงานออกเป็น 5 ด้าน คือ ด้านพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ด้านพฒันาทกัษะทาง
วิชาการและวิชาชีพ ด้านพฒันาบุคลิกภาพ ด้านพฒันาสุขภาพ ด้านท านุบ ารุงส่งเสริมศิลปวฒันธรรมและ
ส่ิงแวดลอ้ม เพ่ือเสริมสร้างประสบการณ์การเรียนรู้ให้แก่ผูเ้รียน (ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคล
ศรีวิชัย เร่ือง หลกัเกณฑ์การเขา้ร่วมกิจกรรมเสริมหลกัสูตร พ.ศ. 2551,2551) และได้วางระบบการพฒันา
ทกัษะดา้นอารมณ์ (Soft Skill) แก่ผูเ้รียนผ่านกลไกสโมสรนกัศึกษาของหน่วยงานระดบัคณะและวิทยาลยั  

 สโมสรนักศึกษามีหน้าที่หลกัในการจดักิจกรรมสนับสนุน การจดัการศึกษาของมหาวิทยาลยัฯ 
โดยการจดักิจกรรมต่าง ๆ  ตอ้งอาศยังบประมาณในการขบัเคล่ือนการด าเนินงาน ดังนั้นหน้าท่ีท่ีส าคญัอีก
ประการหน่ึง คือการจดัท าค  าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปีของสโมสรนกัศึกษา ซ่ึงจะตอ้งมีความ
สอดคล้อง เป้าหมาย วิสัยทัศน์ พันธกิจของมหาวิทยาลัย  โดยสถิติงบประมาณสโมสรนักศึกษา ของ
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยและสถิติงบประมาณสโมสรนักศึกษาของวิทยาลยัเทคโนโลยี
อุตสาหกรรมและการจดัการ  5 ปี ที่ผ่านมา แสดงดงัภาพท่ี 1.1  และภาพท่ี 1.2  
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ภาพท่ี 1.1  งบประมาณสโมสรนกัศกึษาของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั 

 ตั้งแต่ปี 2559 – 2564 

ปีงบประมาณ 
2559

ปีงบประมาณ 
2560

ปีงบประมาณ 
2561

ปีงบประมาณ 
2562

ปีงบประมาณ 
2563

ปีงบประมาณ 
2564

เงินสนบัสนุนสโมสรนกัศึกษา มหาวิทยาลยั
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั

8,933,900 9,477,030 8,343,670 8,192,140 7,979,860 6,950,520

 -
 1,000,000
 2,000,000
 3,000,000
 4,000,000
 5,000,000
 6,000,000
 7,000,000
 8,000,000
 9,000,000

 10,000,000

เงนิสนับสนุนสโมสรนักศึกษา มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย
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ภาพท่ี 1.2  งบประมาณสโมสรนกัศกึษา 

ของวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ ตั้งแตปี่ 2560 -  2564 

 

 การจดัท าค  าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา ด าเนินการโดยนกัศึกษาภายใตค้วามดูแลอย่าง

ใกลชิ้ดของบุคลากรที่รับผิดชอบงานกิจกรรมนกัศึกษาของหน่วยงาน ซ่ึงนกัศึกษาสังกดัสโมสรนกัศึกษาจะ

มีวาระการด าเนินงาน 1 ปีการศึกษา ดังนั้นนักศึกษาท่ีจดัท าค  าเสนอของบประมาณจะเปล่ียนทุก ๆ  ปี ด้วย

เหตุน้ีผูจ้ดัท าคู่มือไดเ้ล็งเห็นความส าคญัของการจดัท าคู่มือการจดัท าค  าเสนอของบประมาณสโมสรนกัศึกษา 

วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการขึ้น เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานแก่บุคลากร

ผูร้ับผิดชอบงานกิจกรรมนกัศึกษา และนกัศึกษา ส าหรับใชเ้ป็นแนวทางในการจดัท าค าเสนอของบประมาณ 

ให้เป็นไปตามกฎ ระเบียบที่มหาวิทยาลยัก าหนด 

ปีงบประมาณ 
2560

ปีงบประมาณ 
2561

ปีงบประมาณ 
2562

ปีงบประมาณ 
2563

ปีงบประมาณ 
2564

งบประมาณสโมสรนกัศึกษา ของวิทยาลยั
เทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ

259,670 276,450 294,580 210,890 175,712

 -
 50,000

 100,000
 150,000
 200,000
 250,000
 300,000
 350,000

งบประมาณสโมสรนักศึกษา วทิยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ
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1.2 วัตถุประสงค์ของคู่มือปฏิบัติการจัดท างบประมาณของสโมสรนักศึกษา 

1. เพื่อให้ผู ้ปฏิบัติงานด้านกิจกรรมนักศึกษา มีความรู้ ความเข้าใจ  การจัดท าค  าเสนอขอ

งบประมาณสโมสรนกัศึกษา 

2. เพื่อใชเ้ป็นคู่มือการปฏิบตัิงานดา้นการจดัท าค าเสนอของบประมาณสโมสรนกัศึกษา  

3. เพื่อให้ผูส้นใจใช้เป็นแนวทางศึกษาค้นคว้าหรืออ้างอิง การจัดท าค  าเสนอของบประมาณ

สโมสรนกัศึกษา 

 

1.3 ขอบเขตของการศึกษา 

 คู่มือปฏิบตัิงาน เร่ืองการจดัท าค  าเสนองบประมาณสโมสรนกัศึกษา วิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

และการจดัการ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั ฉบบัน้ีมีขอบเขตการด าเนินงานครอบคลุมกระบวนการ

การจัดท าค  าเสนอของบประมาณสโมสรนักศึกษา วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ ตั้ งแต่

กระบวนการ  ช้ีแจงแนวทางและแจง้กรอบงบประมาณส าหรับจดัท าค  าเสนอของบประมาณแก่สโมสรนกัศึกษา 

รวบรวม ตรวจสอบ และวิเคราะห์ค าเสนอของบประมาณสโมสรนกัศึกษา ประชุมคณะกรรมการบริหารกจิกรรม

วิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการเพ่ือพิจารณาค าเสนอของบประมาณสโมสรนักศึกษา ช้ีแจง

แนวทางปรับปรุ งค า เสนองบประมาณตามข้อเสนอแนะคณะกรรมกา รฯ แก่สโมสรนักศึกษา                                          

(กรณีมีขอ้เสนอแนะ) ตรวจสอบค าเสนอของบประมาณสโมสรนักศึกษาฉบบัปรับปรุง น าเสนอผูอ้  านวยการ

วิทยาลยัทราบ และแจง้จดัสรรงบประมาณประจ าปีแก่สโมสรนกัศึกษา 

 

1.4 นิยามศัพท์เฉพาะ  

 กิจกรรมนกัศึกษา หมายถึง  กิจกรรมท่ีมหาวิทยาลยั คณะและวิทยาลยัเปิดโอกาสให้นกัศึกษา และ

บุคลากรแสดงออกถึง ความคิด ความเช่ือ ความสามารถ ความถนดัของตนในเร่ืองใดเร่ืองหน่ึง ในดา้นต่าง ๆ 

เช่น กีฬา บ าเพ็ญประโยชน์ ศาสนา ศิลปวฒันธรรม คุณธรรมจริยธรรม วิชาการ นันทนาการ วิชาการ 

กิจกรรมเสริมสร้างการเป็นพลเมืองโลก 

 คณะกรรมการบริหารสโมสรนักศึกษา หมายถึง นักศึกษาท่ีได้รับเลือกตั้งมาบริหารกิจรรมของ

วิทยาลยัฯ ประกอบด้วย 1. นายกสโมสรนักศึกษา 2. อุปนายกสโมสรนักศึกษาคนที่ 1 3. อุปนายกสโมสร

นักศึกษาคนที่ 2  4. เลขานุการ 5. เหรัญญิก 6. ประธานฝ่ายประชาสัมพนัธ์ 7. ประธานฝ่ายส่งเสริมวิชาการ  

8. ประธานฝ่ายนักศึกษาสัมพันธ์ 9. ประธานฝ่ายกีฬาและส่งเสริมสุขภาพ 10. ประธานฝ่ายนันทนาการ                  
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11. ประธานศิลปวัฒนธรรม 12. ประธานฝ่ายบ าเพ็ญประโยชน์ 13. ประธานฝ่ายประกันคุณภาพ                           

14. ประธานฝ่ายวิเทศสัมพนัธ์ 15. ประธานฝ่ายบริหารทรัพยสิ์นและรายได ้

 คณะกรรมการบริหารกิจกรรมวิทยาลยั  หมายถึง  บุคคลท่ีผูอ้  านวยการฯ แต่งตั้ง ประกอบด้วย                

รองผูอ้  านวยการทุกฝ่าย หัวหนา้สาขา ผูร้ับผิดชอบงานกิจกรรมนกัศึกษา นายกสโมสรนกัศึกษา 

 งบประมาณประจ าปี หมายถึง งบประมาณประจ าปีของสโมสรนกัศึกษา เร่ิมตั้งแต่ 1 เมษายน ถึง 

30 มีนาคม ในปีถดัไป 

 เงินรายได้ของสโมสรนักศึกษา หมายถึง เงินที่เรียกเก็บค่าบ ารุงกิจกรรมนักศึกษาของวิทยาลัย

เทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ ในอตัราปีการศึกษาละ 500 บาท 
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บทที่ 2 
บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

2.1 บทบาทหน้าที่ความรับผดิชอบของต าแหน่ง 

 ผูป้ฏิบตัิงานในต าแหน่งนกัวิชาการศึกษา ที่ดูแลแผนกงานกิจกรรมนักศึกษา วิทยาลยัเทคโนโลยี
อุตสาหกรรมและการจดัการ มีบทบาทหนา้ท่ีความรับผิดชอบ ที่ตอ้งอาศยั ความรู้ ความเช่ียวชาญ ทกัษะและ
ประสบการณ์ในการปฏิบตัิงานในระดับสูง เพื่อสามารถสนบัสนุนการด าเนินงานตามภารกิจของวิทยาลัยฯ 
ไปสู่เป้าหมาย โดยบทบาทหนา้ท่ีความรับผิดชอบ ประกอบดว้ย 

1. จดัท าแผนและงบประมาณ เพื่อขบัเคล่ือนภารกิจของสโมสรนกัศึกษา และหน่วยงานที่
จดัตั้งขึ้นภายใตส้โมสรนกัศึกษา 

2. บริหารงานและงบประมาณ สโมสรนักศึกษาและหน่วยงานท่ีจดัตั้งขึ้นภายใตส้โมสร
นกัศึกษาให้เป็นไปตามแผน ภายใตก้ฎ ระเบียบที่เกี่ยวขอ้ง 

3. ควบคุม ก ากับ ติดตามและประเมินผล แผนงานโครงการ ของสโมสรนักศึกษาและ
หน่วยงานท่ีจดัตั้งขึ้นภายใตส้โมสรนกัศึกษาให้เป็นไปตามแผน 

4. ให้ค าปรึกษา เกี่ยวกับระเบียบ ขอ้บงัคบั ประกาศต่าง ๆ  ที่เกี่ยวขอ้งกับการจดักิจกรรม
ของนกัศึกษา 

5. ติดต่อประสานงานภายใน และนอกองคก์ร ดา้นการจดักิจกรรมนกัศึกษา 
6. สนับสนุนและส่งเสริมการจดักิจกรรมของสโมสรนักศึกษาและหน่วยงานท่ีจดัตั้งขึ้น

ภายใตส้โมสรนกัศึกษา ร่วมกบัหน่วยงานภายในและนอกองคก์ร 
7. ปฏิบตัิหนา้ท่ีอ่ืนตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

 
2.2 ขอบข่ายภาระงานของแผนกงานกิจกรรมนักศึกษา 
 จากบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งนักวิชาการศึกษาที่ดูแลงานกิจกรรมนักศึกษา
ขา้งตน้ มีลกัษณะงานท่ีปฏิบตัิดงัน้ี 

1. จดัท าแผนและงบประมาณ เพื่อขบัเคล่ือนภารกิจของสโมสรนกัศึกษา (ขั้นตอน) 
1.1 เชิญคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาประชุมเพื่อจดัท าแผนและงบประมาณของ

สโมสรนกัศึกษา 
1.2 จัดเตรียมประชุมคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาประชุมเพื่ อจดัท าแผนและ

งบประมาณของสโมสรนกัศึกษา 
1.3 ประชุมและให้ความรู้การจดัท าแผนและงบประมาณของสโมสรนกัศึกษา 
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1.4 ตรวจสอบแผนและงบประมาณของสโมสรนักศึกษาให้เป็นไปตามระเบียบ 
ขอ้บงัคบัและประกาศของมหาวิทยาลยั 

1.5 เชิญคณะกรรมการบริหารกิจกรรมวิทยาลยัประชุม 
1.6 จดัเตรียมประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมวิทยาลยั  
1.7 ประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมวิทยาลยั 
1.8 สรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมวิทยาลยั 
1.9 ตรว จสอบแผนและงบประมาณของสโมสรนักศึ กษาต ามที่ คณะ

กรรมการบริหารกิจกรรมวิทยาลยัเสนอแนะ 
1.10 จดัท ารายงานงบประมาณและโครงการของสโมสรนกัศึกษา 
1.11  จดัท าบนัทึกขอ้ความเสนอผูอ้  านวยการฯ เพื่ออนุมตัิแผนและงบประมาณของ

สโมสรนกัศึกษา 
2. บริหารงานและงบประมาณ สโมสรนักศึกษาให้เป็นไปตามแผน ภายใตก้ฎ ระเบียบ 

ขอ้บงัคบัท่ีเกี่ยวขอ้ง (กระบวนการ) 
2.1 ตรวจสอบโครงการและงบประมาณของสโมสรนกัศึกษา 
2.2 เสนอโครงการของสโมสรนักศึกษาต่อผู ้อ  านวยการเพื่ออนุมัติด าเนิน งาน              

โครงการ 
2.3 ควบคุมการจดัโครงการตามงบประมาณของสโมสรนักศึกษาให้เป็นไปตาม

ระเบียบ ขอ้บงัคบัท่ีเกี่ยวขอ้ง 
3. ควบคุม ก ากบั ติดตามและผลประเมินผล แผนงานโครงการ ของสโมสรนกัศกึษาให้

เป็นไปตามแผน (ขั้นตอนกระบวนการ) 
3.1 ติดตามและประเมินผลตามแผนงานโครงการของสโมสรนกัศึกษา 
3.2 ตรวจสอบเอกสารประเมินผลโครงการของสโมสรนกัศึกษา 
3.3 เสนอหัวหน้างาน  รองผู ้อ  านวยการฝ่ายพัฒนานักศึกษาและผู ้อ  านวยการ

รับทราบ 
4. ให้ค าปรึกษา เกี่ยวกับระเบียบ ขอ้บงัคบั ประกาศต่าง ๆ  ที่เกี่ยวขอ้งกับการจดักิจกรรม

ของนกัศึกษา 
4.1 ให้ค าปรึกษาการจดัท าโครงการกบัคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา ให้เป็นไป

ตามระเบียบ ขอ้บงัคบัและประกาศต่าง ๆ   
5. ติดต่อประสานงานภายใน และนอกองคก์ร ดา้นการจดักิจกรรมนกัศกึษา 

5.1 ประสานงานติดต่อกบัหน่วยงานในมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั 
5.2 ประสานงานติดต่อกับหน่วยงานในอ าเภอขนอมและหน่วยงานในจังหวัด

นครศรีธรรมราช 
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5.3 ประสานงานติดต่อกบัเครือข่ายพฒันานิสิตนกัศึกษาสถาบนัอุดมศึกษา จงัหวดั
นครศรีธรรมราช 

5.4 ประสานงานติดต่อกบัเครือข่ายอุดมศึกษาภาคใตต้อนบน 
6. สนับสนุนและส่งเสริมการจดักิจกรรมของสโมสรนกัศึกษา ร่วมกับหน่วยงานภายใน

และนอกองคก์ร 
6.1 ประสานงานกับหน่วยงานภายนอกเพื่อน าสโมสรนักศึกษาจัดกิจกรรมกับ

หน่วยงานภายนอก 
6.2 ประสานสโมสรนกัศกึษาจดัท าโครงการเพื่อเขา้ร่วมกบัหน่วยงานภายนอก 
6.3 ตรวจสอบโครงการของสโมสรนกัศกึษา 
6.4 เสนอต่อผูอ้  านวยการฯ เพ่ืออนุมตัิโครงการ 
6.5 ควบคุม ดูแล นกัศกึษาท่ีเขา้ร่วมโครงการกบัหน่วยงานภายนอก 
6.6 ติดตามผลการด าเนินโครงการของสโมสรนักศึกษาที่ ร่วมกับหน่วยงาน

ภายนอก 
7. ปฏิบตัิหนา้ท่ีอ่ืนตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

7.1 เข้าร่วมประชุม สัมมนา ด้านกิจกรรมนักศึกษา เพื่อสร้างเครือข่ายและ
แลกเปล่ียนเรียนรู้กบัสถาบนัอุดมศึกษาและหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งกบัการพฒันานกัศึกษา 

7.2 วางแผนการปรับปรุงพฒันางานกิจกรรมนกัศึกษาของวิทยาลยั 
 

2.3 โครงสร้างการบริหารจัดการ 
 2.3.1 ข้อมูลทั่วไปของวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

  ตั้งอยู่เลขท่ี 99 หมู่ 4 ต าบลทอ้งเนียน อ าเภอขนอม จงัหวดันครศรีธรรมราช เดิมช่ือ สถาบนั
เทคโนโลยีราชมงคล วิทยาเขตศรีวิชยั จดัตั้งขึ้นเม่ือวนัท่ี 26 กนัยายน พ.ศ.2538 เปิดท าการเรียนการสอนใน
ระดับประกาศนียบตัรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) โดยเร่ิมจดัการเรียนการสอนครั้ งแรกท่ีวิทยาเขตภาคใตแ้ละ
ต่อมายา้ยมาจดัการเรียนการสอนที่วิทยาเขตศรีวิชยั ในปี พ.ศ.2544 โดยขยายการเรียนการสอนจนถึงระดับ
ปริญญาตรี 
  ในปี พ.ศ.2548 ได้ด าเนินการยุบรวมหน่วยงานในสังกดัสถาบนัเทคโนโลยีราชมงคลและ
แบ่งเป็นมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคล 9 แห่งทัว่ประเทศ โดยวิทยาเขตศรีวิชยั รวมเป็นส่วนหน่ึงของ
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ต่อมาในปี พ.ศ. 2549 จึงได้มีประกาศกฎกระทรวงจดัตั้งส่วน
ราชการในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2549 ให้ จัดตั้งวิทยาลยั
เทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการขึ้นแทนวิทยาเขตศรีวิชยั  
 2.3.2 ปรัชญา 
  สร้างคนสู่งาน  เช่ียวชาญเทคโนโลย ี
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 2.3.3 วิสัยทัศน์ (Vision) 
  มหาวิทยาลยัผลิตบณัฑิตนกัปฏิบตัิดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสู่สากลที่มีคณุธรรม
และจริยธรรม 
 2.3.4 พันธกิจ (Mission) 
  1. ผลิตก าลังคนด้านวิชาชีพบนพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีท่ีมีคุณภาพและมี
ความสามารถพร้อมเขา้สู่อาชีพ 
   2. สร้างงานวิจยั ส่ิงประดิษฐ์ และนวตักรรม สู่การผลิต การบริการที่สามารถถ่ายทอดและ
สร้างมูลค่าเพ่ิม 

3. ให้บริการวิชาการแก่สังคมเพื่อพัฒนาอาชีพให้มีความสามารถในการแข่งขนัและมี
คุณภาพชีวิตท่ีดีขึ้นอย่างยัง่ยืน 
   4. ท านุบ ารุงศาสนา อนุรกัษศิ์ลปวฒันธรรมและส่ิงแวดลอ้ม 
 
 2.3.5 โครงสร้างองค์กรของวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
   วิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ แบ่งโครงสร้างการบริหารงานออกเป็น                   
1 ส านักงาน 3 ฝ่าย ประกอบด้วย 1) ส านักงานผูอ้  านวยการ 2) ฝ่ายวิชาการและวิจยั 3) ฝ่ายบริหารและ
วางแผน  และ 4. ฝ่ายพฒันานกัศึกษา และมีคณะกรรมการประจ าวิทยาลยัฯ จดัระบบบริหารงานในวิทยาลยั 
ให้เป็นไปตามขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยัโครงสร้างแสดงดงัภาพที่ 2.1  
 

 
 

ภาพท่ี 2.1  แผนผงัโครงสร้างวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ 
 
 2.3.6 โครงสร้างการบริหารของวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
 วิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ มีโครงสร้างการบริหารงานรายละเอียดดัง
ภาพที่ 2.2 ซ่ึงมีผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ รองผูอ้  านวยการและหัวหนา้
ส านกังานผูอ้  านวยการ เป็นผูบ้ริหารวิทยาลยั ประกอบดว้ย 1 ส านกังาน 3 ฝ่าย ดงัต่อไปน้ี   
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 1. ส านกังานผูอ้  านวยการ มีหัวหนา้ส านกังานผูอ้  านวยการก ากบัดูแล 
 2. ฝ่ายวิชาการและวจิยั มีรองผูอ้  านวยการฝ่ายวิชาการและวิจยัก ากบัดูแล และมีหัวหนา้งาน

วิชาการและวจิยัควบคุมแผนกงาน ประกอบดว้ย 9 แผนกงาน ดงัน้ี 
• แผนกงานวิจยัและพฒันา 
• แผนกงานบริการวิชาการ 
• แผนกงานวิเทศสัมพนัธ์ 
• แผนกงานวิทยบริการ 
• แผนกงานทะเบียนและวดัผล 
• แผนกงานประคุณภาพการศึกษา 
• แผนกงานเอกสารการพิมพ ์
• แผนกงานสหกจิศึกษา 
• แผนกงานหลกัสูตรและต าราเรียน 

 3. ฝ่ายบริหารและวางแผน มีรองผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารและวางแผนก ากับดูแล และมี
หัวหนา้งานบริหารและวางแผนควบคุมแผนกงาน ประกอบดว้ย 12 แผนกงาน ดงัน้ี 

• แผนกงานสารบรรณ 
• แผนกงานบคุลากร 
• แผนกงานการเงิน 
• แผนกงานบญัชี 
• แผนกงานอาคารสถานที่ 
• แผนกงานพสัดุและออกแบบงานก่อสร้าง 
• แผนกงานยานพาหนะ 
• แผนกงานประชาสัมพนัธ์ 
• แผนกงานบริหารทรัพยสิ์นและรับงาน 
• แผนกงานแผนและงบประมาณ 
• แผนกงานสวสัดกิาร 
• แผนกงานประเมนิผลและรายงาน 

 4. ฝ่ายพฒันานกัศึกษา มีรองผูอ้  านวยการฝ่ายพฒันานกัศึกษา ก ากบัดูแลและมีหัวหน้างาน
พฒันานกัศึกษาและศิษยเ์ก่าสัมพนัธ์ ควบคุมแผนกงาน ประกอบดว้ย 9 แผนกงาน ดงัน้ี 

• แผนกงานกิจกรรมนกัศกึษา (เป็นแผนกงานที่ผูเ้ขียนคู่มือสังกดั) 
• แผนกงานบริการและสวสัดกิารนกัศึกษา 
• แผนกงานวินยัและพฒันานกัศกึษา 
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• แผนกงานกีฬาและสันทนาการ 
• แผนกงานอนุรกัษศิ์ลปวฒันธรรมและส่ิงแวดลอ้ม 
• แผนกงานพยาบาล 
• แผนกงานหอพกันกัศกึษา 
• แผนกงานกองทุนเงินให้กูย้ืมเพื่อการศึกษา 
• แผนกงานแนะแนวและจดัหางาน 
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                            ภาพท่ี 2.2 โครงสร้างการบริหารงานของวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูล ณ วนัที่ 1 ก.ย. 2565 
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2.3.7 โครงสร้างการปฏบิัตงิานของวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
 วิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ มีโครงสร้างการปฏิบตัิงาน ประกอบดว้ย 

3 ฝ่าย และ 1 ส านกังาน ดงัภาพที่ 2.3 โดยแต่ละฝ่ายจะมีกรอบภาระงาน ดงัน้ี 
1. ส านกังานผูอ้  านวยการ  

• พิจารณากลัน่กรองงานท่ีเสนอส านกังานผูอ้  านวยการ 
• ด าเนินการและรับผิดชอบงานสารบรรณของส านกังานผูอ้  านวยการ 
• ประสานงานระหว่างหน่วยงานต่าง ๆ ในวิทยาลยั และหน่วยงานภายนอก

ในส่วนที่เกี่ยวขอ้ง 
• ดูแลทรัพยสิ์นที่ใชใ้นราชการของส านกังานผูอ้  านวยการ 
• ปกครองดูแลบุคลากรในบงัคบับญัชา ให้ปฏิบตัิตามระเบียบขอ้บงัคบัของ

มหาวิทยาลยั 
• พิจารณาความดคีวามชอบบุคลากรในบงัคบับญัชา 
• ปฏิบตัิงานอ่ืนตามที่ผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย 

2. ฝ่ายวิชาการและวิจยั 
2.1 แผนกงานวิจยัและพฒันา 

• จดัท าแผนกลยุทธ์งานวิจยัในระยะส้ัน ระยะกลางและระยะยาว 
• ประชาสัมพนัธ์งบประมาณและแหล่งทุนเพื่อสนบัสนุนงานวิจยั 
• จดัโครงการเพื่อสนบัสนุนและส่งเสริมบุคลากรเพ่ือท างานวิจยั 
• ติดตามประเมินผลและเผยแพร่งานวจิยั 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
• อ านวยความสะดวกและขอ้มูลต่างๆ เพื่อสนบัสนุนนกัวิจยั 
• ปฏิบตัิงานอ่ืนตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

2.2 แผนกงานบริการวิชาการ 
• ติดตามการจดัท าและประเมนิผลโครงการบริการวิชาการแก่สังคม 
• เผยแพร่ขอ้มูลข่าวสารโครงการบริการวิชาการแก่สังคม 
• รวบรวมขอ้มูลความตอ้งการการรับบริการวิชาการแก่สังคมจากชุมชน 
• รวบรวมขอ้มูลเอกสารต่าง ๆ เกี่ยวกบัการให้บริการวิชาการแก่สังคม 

ในชุมชน/หน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลยั 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
• ปฏิบตัิงานอ่ืนตามที่ไดร้ับมอบหมาย 
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2.3 แผนกงานวิเทศสัมพนัธ์ 
• จดัท าแผนการด าเนินงานวิเทศสัมพนัธ์ของวิทยาลยั 
• ประสานงานและประชาสัมพนัธ์เกี่ยวกับทุนการศึกษา การฝึกอบรม                

ดูงาน ประชุม สัมมนา และวิจยั ณ สถาบนัในต่างประเทศ 
• จัดท าโครงการเพื่อขอความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันใน

ต่างประเทศ 
• จัดท าโครงการลงนามในสัญญาความร่วมมือ (MOU) กับหน่วยงาน 

สถาบนั และ มหาวิทยาลยัในต่างประเทศ 
• สนับสนุนการแลกเปล่ียนบุคลากรและนักศึกษากับสถานศึกษาใน

ต่างประเทศ 
• ประสานงาน ดูแลและอ านวยความสะดวกให้กบัผูเ้ช่ียวชาญ อาสาสมคัร 

และนกัศึกษาชาวต่างประเทศที่มาปฏิบตัิงาน ณ วิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ 
• จดัท าฐานขอ้มูลและรวบรวมขอ้มูลที่เกี่ยวขอ้งกับงานวิเทศสัมพนัธ์ของ

วิทยาลยั 
• อ านวยความสะดวกด้านเอกสารเพื่อการเดินทางไปต่างประเทศของ

บุคลากรและนกัศึกษาของวิทยาลยั 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
• ปฏิบตัิงานอ่ืนตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

2.1 แผนกงานวิทยบริการ 
• พัฒนา ดูแล บ ารุงรักษาอุปกรณ์ ครุภัณฑ์ต่าง ๆ ภายในแผนกงาน                   

วิทยบริการให้เพียงพอต่อการใชง้าน 
• จัดท าแผนปฏิบัติงาน ให้สอดคล้องกับแผนปฏิบัติการประจ าปี  และ

ปฏิทินการศึกษาประจ าปีของวิทยาลยัฯ 
• จดัท าแผนระบบสารสนเทศ 
• พฒันางานด้านเทคโนโลยีการศึกษา ห้องสมุด และศูนยก์ารเรียนรู้ด้วย

ตนเอง ให้ตอบสนองแนวทางปฏิรูปการศึกษา และความตอ้งการของผูใ้ชบ้ริการ 
• ส่งเสริมการให้บริการห้องสมุด และห้องศูนยก์ารเรียนรู้ด้วยตนเอง แก่

นกัศึกษาและผูท้ี่สนใจ 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการของบประมาณประจ าปี 
• ควบคุม ดูแลการใชง้บประมาณและทรัพยากรของงานวิทยบริการให้เกิด

ประโยชน์สูงสุด 
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• ดูแลขา้ราชการและลูกจ้างให้ปฏิบตัิงานตามระเบียบแบบแผนของทาง
ราชการ             

• ควบคุม ดูแลการใชแ้ละการบ ารุงรักษาทรัพยสิ์นของทางราชการ 
• ปฏิบตัิงานอ่ืนตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

2.5 แผนกงานทะเบียนและวดัผล 
• จดัระบบและด าเนินการเกี่ยวกบัทะเบียนและประวตัินกัศึกษา 
• ประมวลผลขอ้มูลด้านการวดัและประเมินผลการศึกษาและการรายงาน

ผลการศึกษา 
• จดัท าบตัรประจ าตวันกัศึกษา 
• จดัท าหนงัสือรับรองผลการศึกษา 
• ตรวจสอบหลกัฐานและเอกสารเกี่ยวกบัการรับรองผลการศึกษา 
• เก็บรักษาหลกัฐานและเอกสารการศึกษาของนกัศึกษา 
• ประสานงานจดัท าเอกสารการส าเร็จการศึกษา 
• จดัเก็บเอกสารหลกัฐานอ่ืนๆที่เกี่ยวขอ้งกบังานทะเบียนและวดัผล 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
• ปฏิบตัิงานอ่ืนตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

2.6 แผนกงานประกนัคุณภาพการศึกษา 
• ประสานงานดา้นการจดัเตรียมเอกสารต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัการประกนั

คุณภาพการศึกษา 
• ประสานงานกับหน่วยงานภายใน/ภายนอก เร่ือง ของการประกัน

คุณภาพการศึกษา 
• ติดตามผลการด าเนินงานดา้นการประกนัคุณภาพการศึกษาของวิทยาลยัฯ 
• ประสานงานดา้นการจดัการประชุมของฝ่ายบริหาร เพื่อทบทวนระบบคุณภาพ 
• จดัเก็บขอ้มูลดา้นการประกนัคุณภาพการศึกษาของวิทยาลยัฯ 
• ปฏิบตัิงานอ่ืนตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

2.7 แผนกงานเอกสารงานพิมพ ์
• จดัระบบการพิมพ ์การผลิต และการเก็บรักษาเอกสาร 
• ด าเนินและควบคุมการจดัพิมพ ์การจดัท ารูปเล่ม การเก็บรักษาการเบิกจา่ย

และการท าลายเอกสาร 
• จดัหาวสัดุ ครุภณัฑ ์เพื่อพฒันาการผลิตเอกสาร 
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• ควบคุมดูแลการใชแ้ละการบ ารุงรักษาครุภณัฑ์และวสัดุการพิมพเ์พื่อการ
ผลิตเอกสาร 

• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
• ปฏิบตัิงานอ่ืนตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

2.8 แผนกงานสหกิจศึกษา 
• จดัท าแผนงานของแผนกงาน 
• การให้ขอ้มูลสถานประกอบการเพ่ิมเติมแก่นกัศึกษา 
• จดักิจกรรมปฐมนิเทศ และปัจจฉิมนิเทศส าหรับนกัศึกษาสหกิจศึกษา 
• ติดต่อประสานกบับริษทัท่ีเขา้ร่วมสหกิจศึกษา 

2.9 แผนกงานหลกัสูตรและต าราเรียน 
• มีความรู้ความเขา้ใจเกี่ยวกบัหลกัสูตรทุกหลกัสูตรที่วิทยาลยัฯ จดัการศึกษา 
• ประสานงานการจดัท าและพฒันาต าราเรียน เอกสารประกอบการสอน 
• ด าเนินการประเมินผลการใชห้ลกัสูตร ต าราเรียนและเอกสารประกอบการสอน 
• เก็บรวบรวมหลกัสูตร / ต าราเรียน / เอกสารประกอบการสอน 
• แนะน า ช้ีแจง เกี่ยวกบัหลกัสูตรและต าราเรียนแก่ ครู อาจารยแ์ละบุคคลทัว่ไป 
• เสนอแนะและตรวจสอบแผนการศึกษาให้เป็นไปตามหลกัสูตร 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
• ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

  3. ฝ่ายบริหารและวางแผน 
    3.1 แผนกงานสารบรรณ 

• จดัท าประกาศ ค  าส่ัง และเอกสารราชการของวิทยาลยั 
• จดัเก็บเอกสารและจดัระบบเอกสารเป็นหมวดหมู่ จ าแนกตามระเบียบ

ราชการและรักษาเอกสารอย่างเป็นระบบ 
• เตรียมการและประสานงานในการจดัประชุม 
• ติดต่อส่ือสารของทางราชการกบัหน่วยงานภายนอก 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

3.2 แผนกงานบคุลากร 
• ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล ทั้ งข้าราชการ พนักงาน

มหาวิทยาลยั  พนกังานราชการ และลูกจา้งชัว่คราว 
• จดัท าแผนการใชอ้ตัราก าลงับุคลากรในวิทยาลยั และแผนพฒันาบุคลากร

ของวิทยาลยั 
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• ควบคุมและด าเนินการเกี่ยวกับการลงเวลาปฏิบัติราชการ  การลาของ
บุคลากรทั้งหมด  จดัท าสถิติและรายงานการลาทุกประเภท 

• ด าเนินการเกี่ยวกบัการขอเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการขอมีบตัรประจ าตวั 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการศึกษาต่อ  ฝึกอบรม  ดูงานและประชุมสัมมนา 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการขอก าหนดต าแหน่งให้สูงขึ้น 
• ด าเนินการเกี่ยวกับเร่ืองสวสัดิการข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  

พนกังานราชการ และลูกจา้งชัว่คราว การขอรับบ าเหน็จบ านาญ และเงินทดแทน 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการจดัท าและแกไ้ขทะเบียนประวตัิ 
• จดัท าหนงัสือรับรองการเป็นขา้ราชการ พนกังานมหาวิทยาลยั  พนกังาน

ราชการ และลูกจา้งชัว่คราว 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัทุนเพื่อการผลิตและพฒันาบุคลากร 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการเล่ือนขั้นเงินเดือน 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

3.3 แผนกงานการเงิน 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการขอเบิกเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และจากส่วนอ่ืน  
• ด าเนินการเบิกจ่าย และรับจ่ายเงินให้เป็นไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการฝาก ถอนเงิน การเก็บรักษา การน าส่งเงิน และเงินทดรองจ่าย 
• จดัท าเอกสารและรายงานเกี่ยวกบัการเงินทุกประเภท 
• จดัท าเอกสารเกี่ยวกบัภาษีอากรทุกประเภท 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการประกนัสังคม 
• จดัท าทะเบียนเกี่ยวกบัการเงิน 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

3.4 แผนกงานบญัชี 
• ควบคุมการเบกิจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
• จดัท าบญัชีและทะเบียนเกีย่วกบัการบญัชี 
• จดัท างบเดือนและรายงานประจ าเดือน 
• เก็บรักษา เอกสารการเงินและบญัชี 
• รวบรวมขอ้มูลการรับ-จ่ายเงินประจ าเดือนของสาขา และหน่วยงานต่างๆ 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
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3.5 แผนกงานอาคารสถานที่และรักษาความปลอดภยั 
• ก ากับดูแลการก่อสร้างและการใชพ้ื้นท่ีในบริเวณวิทยาลยัให้เป็นไปตาม

ผงัแม่บท 
• ก าหนดหลกัเกณฑ ์และวิธีการขอใชอ้าคารเฉพาะกิจทุกประเภท 
• จดัท าทะเบียนท่ีดินและส่ิงก่อสร้างทุกประเภท 
• ด าเนินการวางแผนการใชพ้ื้นท่ีในบริเวณวิทยาลยั 
• ด าเนินการพฒันาอาคารสถานที่ และสภาพแวดลอ้ม 
• ปรับปรุงซ่อมแซม บ ารุงรักษาครุภัณฑ์ อาคารสถานที่  และระบบ

สาธารณูปโภค 
• จดัและตกแต่งสถานที่งานเฉพาะกิจต่าง ๆ  
• ด าเนินการพฒันาการปฏิบัติงาน มอบหมายและควบคุมการปฏิบตัิงาน

ของพนกังานท าความสะอาด  พนกังานดูแลสภาพแวดลอ้ม และเจา้หนา้ท่ีรักษาความปลอดภยั 
• จดัระบบการรักษาความปลอดภยั 
•  จดัท าแผนปฏิบตัิงานของเจา้หนา้ท่ีรักษาความปลอดภยั 
•  ก าหนดหนา้ท่ีและความรับผิดชอบของเจา้หนา้ท่ีรักษาความปลอดภยั 
•  จดัระบบการจราจรภายในวิทยาลยั 
•  จดัท าทะเบียนผูพ้กัอาศยัภายในวิทยาลยั 
•  จดัหาและบ ารุงรักษาเคร่ืองมือ เคร่ืองใชใ้นการรักษาความปลอดภยั 

3.6 แผนกงานพสัดุและออกแบบก่อสร้าง 
• จดัวางระบบ และวิธีปฏิบตัิเกี่ยวกบัการจดัหา การจดัซ้ือ จดัจ้าง การเก็บ

รักษาและการเบิกจ่ายพสัดุ ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการพสัดุ 
• ด าเนินการจดัซ้ือและจดัจ้างตามระเบียบราชการก าหนด มีการประเมิน

และจดัท าท าเนียบผูข้ายและผูร้ับจา้งช่วง 
• จดัท าทะเบียนพสัดุ และรายงานพสัดุประจ าปี 
• จดัหาวสัดุครุภณัฑใ์ห้ทนัตามเวลาท่ีก าหนดอย่างเป็นระบบ และสามารถ

ท าให้การจดัการเรียนการสอนมีคุณภาพ 
• ควบคุมวสัดุคงคลังให้เป็นระบบและสามารถน ามาใช้งานได้อย่างมี

คุณภาพ 
• ตรวจสอบรายการครุภณัฑ์และพสัดุอย่างเป็นระบบ เพื่อประโยชน์ของ

ทางราชการ 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการควบคุมและการจ าหน่ายพสัดุ 
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• ด าเนินการเกี่ยวกบัการออกแบบก่อสร้างภายในวิทยาลยั 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

3.7 แผนกงานยานพาหนะ 
• จดัท าทะเบียนครุภณัฑย์านพาหนะทุกประเภท 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัทะเบียนยานพาหนะทุกประเภท 
• ควบคุมและด าเนินการเกี่ยวกับการใช้ยานพาหนะตามระเบียบส านัก

นายกรัฐมนตรีว่าดว้ยรถราชการ 
• จดัระบบการเบิกจ่ายน ้ามนัเช้ือเพลิง น ้ ามนัหล่อล่ืน และวสัดุยานพาหนะ

ทุกประเภท 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการดูแลรักษาและซ่อมบ ารุงยานพาหนะ 
• ควบคุมดูแลและพฒันาการปฏิบตัิงานของพนกังานขบัรถ 
• จดัท าประวตัิการไดม้า  การใช ้และการซ่อมบ ารุงยานพาหนะทุกประเภท 
• ด าเนินการทดสอบความส้ินเปลืองน ้ ามันเช้ือเพลิงของยานพาหนะ

ประจ าปี 
• จดัท าสถิติการใชน้ ้ามนัเช้ือเพลิงและน ้ามนัหล่อล่ืนประจ าเดือน 
•  ด าเนินการต่อทะเบียนและท าประกนัภยัรถราชการ 
•  ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

3.8 แผนกงานประชาสัมพนัธ์ 
• จดัท าแผนประชาสัมพนัธ์ของวิทยาลยั 
• จดัระบบและบริการประชาสัมพนัธ์ทั้งภายในและภายนอกวิทยาลยั 
• ผลิตส่ือเอกสารประชาสัมพนัธ์ 
• ด าเนินการเพื่อเสริมสร้างภาพพจน์และความสัมพนัธ์อนัดีกบัหน่วยงาน

และบุคคลทัว่ไป 
• เผยแพร่ผลงานและกิจกรรมของวิทยาลยั และมหาวิทยาลยั 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

3.9 แผนกงานบริหารทรัพยสิ์นและรับงานนอก 
• จดัท าแผนปฏิบตัิการเกี่ยวกบัการบริหารทรัพยสิ์น  การจ าหน่ายผลิตภณัฑ ์

และการรับงาน นอกร่วมกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
• จดัท าบญัชีการบริหารทรัพยสิ์น  การจ าหน่ายผลิตภณัฑ ์และการรับงานนอก 
• ด าเนินการและควบคุมการบริหารทรัพยสิ์น  การจ าหน่ายผลิตภณัฑ ์และ

การรับงานนอก 
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• เสนอแนะการปรับปรุงแก้ไขระเบียบข้อบังคับเกี่ยวกับการบริหาร
ทรัพยสิ์นและรับงานนอกให้เหมาะสมกบัสภาพและสถานการณ์ปัจจุบนั 

• ประสานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
3.10 แผนกงานแผนงานและงบประมาณ 

• ประสานงานเกี่ยวกับการทบทวนและวิเคราะห์ปรัชญาหรือปณิธาน 
เป้าประสงคข์องวิทยาลยั 

• ประสานงานการจัดท าแผนงานโครงการพัฒนาวิทยาลัย แผนปฏิบัติ
ราชการ 4 ปี และการจดัการเรียนการสอนร่วมกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

• ประสานงานการจัดท าแผนและโครงการพัฒนาบุคลากรร่วมกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

• ประสานงานการจดัท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีตามแผนงานโครงการ
ต่าง ๆ 

• ด าเนินการจดัสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีให้แก่หน่วยงานต่าง ๆ 
• ด าเนินการจดัท าแผนปฏิบตัิงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี

ร่วมกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
• ศึกษาวิเคราะห์เพื่อปรับปรุงแผนงานและโครงการให้เหมาะสม 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

3.11 แผนกงานสวสัดกิาร 
• จดัท าแผนโครงการสวสัดิการให้แก่บุคลากร 
• ด าเนินการจดัโครงการตามท่ีก าหนดไว ้
• จดัและควบคุมดูแลให้บริการเกี่ยวกบัสวสัดิการดา้นต่าง ๆ แก่บุคลากร 
• จดัหาและให้บริการขอ้มูลข่าวสารเกี่ยวกบัสวสัดิการดา้นต่าง  ๆแก่บุคลากร 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

3.12 แผนกงานรายงานผลและประเมินผล 
• ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามแผนงานและโครงการที่ไดร้ับ

งบประมาณประจ าปี          
• รวบรวมและจดัระบบขอ้มูลการใชง้บประมาณรายจ่ายประจ าปี 
• จดัท ารายงานสรุปผลการปฏิบตัิงานประจ าปี 
• ดูแลและเก็บรวบรวมหลกัฐานขอ้มูลเพื่อจดัท ารายงานการประเมินตนเอง 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
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4. ฝ่ายพฒันานกัศึกษา 
 4.1 แผนกงานกิจกรรมนกัศกึษา 

• จัดท าแผนและงบประมาณโครงการของสโมสรนักศึกษาและแผน
กิจกรรมประจ าปีของงานกิจกรรมนกัศึกษาร่วมกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

• ด าเนินการจดัโครงการหรือกิจกรรมตามแผนการปฏิบตัิงานที่ก าหนดไว ้
• ควบคุมดูแล ประสานงานและให้ค าปรึกษาในการด าเนินงานของสโมสร

นกัศึกษาให้เป็นไปตามแผนงบประมาณของสโมสรนกัศึกษา 
• ควบคุมดูแล ประสานงาน และให้ค าปรึกษาด้านการจัดตั้ งและการ

ด าเนินงานของชมรมต่าง ๆ 
• ส่งเสริม สนบัสนุนกิจกรรมของสโมสรนกัศึกษาและชมรมต่าง ๆ  
• ส่งเสริม สนบัสนุนและน านกัศึกษาเขา้ร่วมกิจกรรมกบัหน่วยงานภายนอก 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

4.2 แผนกงานบริการและสวสัดกิารนกัศึกษา 
• จดัท าแผนการจดัสวสัดิการให้แก่นกัศึกษา 
• ด าเนินการตามแผนหรือกิจกรรมตามแผนที่ก าหนดไว ้
• จัดหาส่ิงอ านวยความสะดวกและควบคุมดูแลการให้บริการเกี่ยวกับ

สวสัดิการนกัศึกษาดา้นต่าง ๆ แก่นกัศึกษา 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัทุนการศึกษาทัว่ไปรวมถึงค าร้องขอยกเวน้ค่าเล่าเรียน

ของนกัศึกษาท่ีประสบภยัพิบตัิดา้นต่าง ๆ  
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการประสบอุบตัิเหตุของนกัศึกษาและประสานงานกบั

บริษทัประกนัภยั 
• ด าเนินการเกี่ยวกบัการศึกษาวิชาทหาร 
• ด าเนินการขอยกเวน้ – ถอนผ่อนผนัทหารกองประจ าการและลาศึกษาต่อ

ของทหารกองประจ าการ 
• ด าเนินการขอ – ถอนผ่อนผนัทหารกองหนุนเรียกระดมพล 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

4.3 แผนกงานวินยัและพฒันานกัศกึษา 
• จดัท าแผนโครงการเสริมสร้างวินยั คุณธรรมจริยธรรมแก่นกัศึกษา 
• ด าเนินการจดัโครงการหรือกิจกรรมตามแผนที่ก าหนดไว ้
• ให้ความรู้ ความเขา้ใจในดา้นระเบียบวินยั คุณธรรมและจริยธรรมแก่นกัศึกษา 
• ประสานงานกบัอาจารยท์ี่ปรึกษาและผูป้กครองเกี่ยวกบัการพฒันาวินยันกัศึกษา 
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• ส่งเสริมและสนบัสนุนให้นกัศึกษามีระเบียบวินยั ประพฤติและปฏิบตัิตน
ตามขนบธรรมเนียมประเพณีและศีลธรรมอนัดี 

• ด าเนินการเพื่อส่งเสริมสนบัสนุนการกระท าความดีของนักศึกษาท่ีสร้าง
ช่ือเสียงและเกียรติภูมิให้แก่วิทยาลยัและมหาวิทยาลยั 

• ก าหนดมาตรการป้องกันปัญหาการก่อความไม่สงบทั้ งภายในและ
ภายนอกวิทยาลยั 

• ด าเนินการเกี่ยวกบัการสืบสวนสอบสวนการกระท าผิดระเบียบ ขอ้บงัคบั
ของมหาวิทยาลยัฯ 

• เสนอแนะการปรับปรุงแก้ไขระเบียบขอ้บังคบัเกี่ยวกับการเสริมสร้าง
ระเบียบวินยันกัศึกษาให้เหมาะสมกบัสภาพและสถานการณ์ปัจจุบนั 

• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
4.4 แผนกงานกีฬาและสันทนาการ 

• จดัท าแผนโครงการแข่งขนักีฬาภายในและภายนอกร่วมกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
• ด าเนินการในการจดัแข่งขนักีฬาทั้งภายในและภายนอกวิทยาลยั 
• จดัหาและควบคุมการใชแ้ละบ ารุงรักษาพสัดุ ครุภณัฑเ์กี่ยวกบักีฬา 
• ควบคุม ดูแลการใชแ้ละการบ ารุงรักษาสนามกีฬาและอาคารกิจกรรม 
• ควบคุม ดูแลการฝึกซ้อมและการอบรมนักกีฬาให้มีระเบียบวินัยและมี

น ้าใจเป็นนกักีฬา 
• แนะน า ส่งเสริม เผยแพร่กติกาและวิธีการเล่นกีฬาประเภทต่าง ๆ 
• แนะน า ส่งเสริม เผยแพร่การออกก าลงักายและนนัทนาการ 
• สนบัสนุนการจดัส่งนกัศึกษาไปแข่งขนักีฬาต่างสถาบนั 
• สนบัสนุนและส่งเสริมการพฒันาบุคลากรดา้นกีฬา 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

4.5 แผนกงานอนุรกัษศิ์ลปวฒันธรรมและส่ิงแวดลอ้ม 
• จดัท าแผนโครงการด้านศิลปวฒันธรรม  พฒันาคุณธรรมจริยธรรมและ

อนุรักษส่ิ์งแวดลอ้ม 
• ด าเนินการจดัโครงการหรือกิจกรรมตามแผนที่ก าหนดไว ้
• จดัโครงการหรือกิจกรรมส่งเสริมการอนุรักษศ์ิลปวฒันธรรม ประเพณีอนั

ดีงามของทอ้งถ่ินและของชาติ 
• จัดโครงการหรือกิจกรรมส่งเสริมและปลูกฝังค่านิยมทางคุณธรรม

จริยธรรมและท านุบ ารุงศาสนา 
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• จดัโครงการหรือกิจกรรมอนุรักษท์รัพยากรและส่ิงแวดลอ้มท่ีมีคุณค่าทาง
จิตใจของทอ้งถ่ิน 

• ส่งเสริมและสนับสนุนให้นักศึกษาเป็นตน้แบบชุมชนในการท านุบ ารุง
ศิลปวฒันธรรมและส่ิงแวดลอ้ม 

• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
4.6 แผนกงานพยาบาล 

• จดัท าแผนโครงการดา้นสุขภาพ 
• ด าเนินการจดัโครงการหรือกิจกรรมตามแผนที่ก าหนดไว ้
• ให้บริการปฐมพยาบาลและบริการทางสุขภาพแก่นกัศึกษาและบุคลากร 
• จดัหาเวชภณัฑแ์ละเคร่ืองใชเ้พื่อการบริการปฐมพยาบาลและบริการสุขภาพ 
• บริการให้ค าปรึกษาและแนวทางส่งเสริมเกี่ยวกบัดา้นสุขภาพและอนามยั 
• เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับสุขภาพอนามยัดา้นการป้องกนัโรคและสารเสพติด 
• จดัท าเวชระเบียนและสถิติผูม้าใชบ้ริการ 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

4.7 แผนกงานกองทุนเงินให้กูย้ืมเพื่อการศึกษา 
• ด าเนินการตามระเบียบของกองทุนให้กูย้ืมเพื่อการศึกษา 
• จดัท าระเบียนรายช่ือนกัศึกษาเงินกู ้
• ประชุมนักศึกษาเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ในการพิจารณาผู ้กู้รายใหม่และ

วิธีการช าระหน้ีเม่ือจบการศึกษา 
• รวบรวมเอกสารและส่งสัญญาเงินให้กบัทางธนาคารกรุงไทย 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

4. 8 แผนกงานหอพกันกัศกึษา 
• จดัท าแผนโครงการหรือกิจกรรมเกี่ยวกบัหอพกันกัศึกษา 
• จดัท างบประมาณของหอพกันกัศึกษา 
• จดักิจกรรมส่งเสริมบุคลิกภาพ กิจกรรมส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม รณรงค์

สร้างจิตส านึกดา้นความรับผิดชอบและการรักษาผลประโยชน์ของส่วนรวมให้แก่นกัศึกษาประจ าหอพกั 
• ให้ค าปรึกษา แนะน าในดา้นต่าง ๆ แก่นกัศึกษาประจ าหอพกั 
• จดัท าค  าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานหอพกันกัศึกษา 
• พิจารณาคดัเลือกนกัศึกษาเพ่ือแต่งตั้งเป็นกรรมการนกัศึกษาประจ าหอพกั 
• ควบคุมดูแลการท าความสะอาดภายในและบริเวณรอบหอพกั 
• เสนอการปรับปรุงระเบียบและการพฒันาหอพกันกัศึกษา 
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• ด าเนินการแจง้ซ่อมครุภณัฑแ์ละอุปกรณ์ต่าง ๆ ของหอพกันกัศึกษา 
• ก ากบัดูแลการบริหารงานหอพกัให้เป็นไปตามประกาศของหอพกันกัศึกษา 
• ควบคุม ดูแลการรับสมคัรนกัศึกษาเขา้หอพกัและการจดัให้นกัศึกษาเขา้หอพกั 
• ควบคุม ดูแลการจดัท าฐานขอ้มูลทะเบียนประวตัิ และขอ้มูลต่างๆเกี่ยวกบั

นกัศึกษาภายในหอพกั 
• ควบคุม ดูแลการปฏิบตัิงานของเจา้หนา้ท่ีบริหารงานหอพกันกัศึกษา และ

นกัการภารโรงประจ าหอพกั ให้เป็นไปดว้ยความเรียบร้อย บรรลุวตัถุประสงคข์องการจดัตั้งหอพกั 
• ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 

4.9 แผนกงานแนะแนวและจดัหางาน 
• จดัท าแผนการด าเนินงานของแผนกงาน 
• จดัโครงการปฐมนิเทศ และปัจฉิมนิเทศนกัศึกษา 
• บริการให้ค าปรึกษา แนะแนวอาชีพ และจดัหางานแก่นกัศึกษา 
• ด าเนินการแนะแนวอาชีพพร้อมทั้งส่งเสริมอาชีพ ศึกษาต่อและประกอบ

อาชีพอิสระ 
• จัดเก็บและรวบรวมข้อมูลนักศึกษาที่ส า เ ร็จการศึกษาโดยติดตาม

ภาวการณ์มีงานท าและความพึงพอใจของผูใ้ชบ้ณัฑิต 
• ประสานงานและให้ความร่วมมือกบัหน่วยงานต่าง ๆ  ทั้งในและภายนอกวิทยาลยัฯ 
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   ภาพท่ี 2.3  แผนผงัโครงสร้างการปฏิบตัิงานของวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ 
 

2.4 ขอบข่ายภาระงานของวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
ขอบข่ายภาระงานของวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ มีทั้งหมด 4 ขอ้ ดงัต่อไปน้ี 

  1. ผลิตก าลังคนด้านวิชาชีพบนพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ท่ีมีคุณภาพ และมี
ความสามารถพร้อมเขา้สู่อาชีพ 

2. สร้างงานวิจยั ส่ิงประดิษฐ์ และนวตักรรม สู่การผลิต การบริการ ที่สามารถถ่ายทอดและ
สร้างมูลค่าเพ่ิม 

3. ให้บริการวิชาการแก่สังคมเพื่อพัฒนาอาชีพให้มีความสามารถในการแข่งขนั และมี
คุณภาพชีวิตท่ีดีขึ้นอย่างยัง่ยืน 

4. ท านุบ ารุงศาสนา อนุรกัษศิ์ลปวฒันธรรม และส่ิงแวดลอ้ม 

ขอ้มูล ณ วนัที่ 1 ก.ย. 2565 
 



 คู่มือการจัดท าค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  

28 
 

บทที่ 3 
หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงานและเง่ือนไข 

3.1 หลักเกณฑ์การปฏบิัตงิาน 

การจัดท างบประมาณของสโมสรนักศึกษา วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ 

ผูป้ฏิบัติงานด้านกิจกรรมนักศึกษา ต้องรอบรู้ในงานท่ีพึงปฏิบัติ ทั้ งในวิธีการจัดท างบประมาณ และ

กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวขอ้ง โดยหน้าที่ตอ้งศึกษา ปฏิบตัิ ให้ค  าปรึกษา แนะน า ตรวจสอบ และรายงาน

ด าเนินงาน และหลกัเกณฑ์แนวปฏิบตัิต่าง ๆ ที่เกี่ยวขอ้งกับคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาของวิทยาลัย

เทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ ซ่ึงกระบวนการการจัดท างบประมาณของสโมสรนักศึกษา 

กฎหมาย/ระเบียบท่ีเกี่ยวขอ้งในคู่มือฉบบัน้ี ดงัน้ี  

 1. ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจดังาน และการประชุม

ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549, แกไ้ขฉบบัท่ี 2 พ.ศ. 2552 และแกไ้ข ฉบบัท่ี 3 พ.ศ. 2555 

 2. ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกจ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และ 

ฉบบัท่ี 2 พ.ศ. 2554 

 3. ระเบียบมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยัว่าดว้ยกิจกรรมนกัศึกษา พ.ศ. 2565 

 4. ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เร่ือง หลกัเกณฑก์ารเขา้ร่วมกิจกรรม

เสริมหลกัสูตร พ.ศ. 2551 

 5. ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เร่ือง มาตรการประหยดัในการเบิก

ค่าใชจ้่าย พ.ศ. 2563 

 6. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการจดัท า

งบประมาณรายจ่ายเงินรายได ้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

 7. แผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ระยะยาว 20 ปี 

(พ.ศ. 2561-2580) และระยะปานกลาง 5 ปี พ.ศ. 2561 -2565 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยว่าด้วยกิจกรรมนักศึกษา พ.ศ. 2565  

ระเบียบมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยัว่าดว้ยกิจกรรมนกัศึกษา พ.ศ. 2565 ถือว่า

เป็นระเบียบและหลักเกณฑ์หลักในการจดัท างบประมาณของสโมสรนักศึกษา ตามหมวดที่ 6 ส่วนที่ 2 

อ านาจและหนา้ท่ี ตามขอ้ที่ 80 ซ่ึงความตามขอ้ 48 ถึงขอ้ 74 มาบงัคบัใชโ้ดยอนุโลมตามบริบทของสโมสร

นกัศึกษา ดงัน้ี ขอ้ 48.2 จดัท าแผนปฏิบตัิงานประจ าปี ซ่ึงประกอบดว้ย กิจกรรม โครงการ และงบประมาณ
ที่สอดคลอ้งกบัแผนพฒันานกัศึกษาของมหาวิทยาลยั และนโยบายสภานกัศึกษาเพื่อเสนอและรายงานเสนอ

อนุมตัิคณะกรรมการการบริหารกิจกรรมนกัศึกษาวิทยาลยั  

โดยให้สโมสรนักศึกษาด าเนินการจดักิจกรรมตาม ขอ้ 48.4  บริหารและด าเนินกิจกรรม

นกัศึกษาอนัเป็นประโยชน์แก่นกัศึกษาให้เป็นไปตามแผน  

ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เร่ือง หลักเกณฑ์การเข้าร่วมกิจกรรมเสริม

หลักสูตร พ.ศ. 2551  

เป็นประกาศหลกัเกณฑท่ี์นกัศึกษาตอ้งเขา้ร่วมกิจกรรมตามประกาศน้ี เพ่ือส าเร็จการศึกษา

ในระดับปริญญาตรี เ ป็นตามประกาศข้อที่  2.1 ระบุว่ า  กิจกรรมที่ก าหนดให้นักศึกษาเข้าร่วม                                

(Extra – Curricular Activities Requirement) หมายถึง กิจกรรมซ่ึงมหาวิทยาลยัก าหนดให้นักศึกษาทุกคน

ตอ้งเขา้ร่วม ดงัตารางท่ี 3.1  

ตารางที่ 3.1 กิจกรรมที่ก าหนดให้นักศึกษาเข้าร่วม 

กิจกรรมที่ก าหนดให้นกัศึกษาเข้าร่วม จ านวนกิจกรรม 

1. กิจกรรมปฐมนิเทศนกัศึกษา 1 

2. กิจกรรมไหวค้รู 1 

3. กิจกรรมจิตอาสา 1 

4. กิจกรรมปัจฉิมนิเทศนกัศึกษา 1 

 



 คู่มือการจัดท าค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  

30 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 3.1 กิจกรรมปฐมนิเทศนกัศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 3.2 กิจกรรมไหวค้รู 
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ภาพท่ี 3.3 กิจกรรมจิตอาสา 

 

 

 

ภาพท่ี 3.4  กิจกรรมปัจฉิมนิเทศนกัศกึษา 
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ข้อ 2.2 ระบุว่ากิจกรรมที่ก าหนดให้นักศึกษาเลือกเข้าร่วม (Extra – Curricular Activities Free Elective) 

หมายถึง กิจกรรมซ่ึงมหาวิทยาลยัก าหนดให้นกัศึกษาเลือกเขา้ร่วมไดต้ามชอบ ความสนใจ จากแหล่งเรียนรู้

ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลยั โดยก าหนดกิจกรรมเลือกเขา้ร่วม ไว ้5 ดา้น คือ 1) กิจกรรมดา้นพฒันา

คุณธรรม จริยธรรม 2) กิจกรรมดา้นพฒันาทกัษะทางวิชาการและวิชาชีพ 3) กิจกรรมดา้นพฒันาบุคลิกภาพ 

4) กิจกรรมด้านพัฒนาสุขภาพ 5) กิจกรรมด้านท านุบ ารุงส่งเสริมศิลปวฒันธรรมและส่ิงแวดล้อม และ

นกัศึกษาตอ้งเขา้ร่วมกิจกรรมเสริมหลกัสูตร ดงัตารางท่ี 3.2   

 

ตารางที่ 3.2  กิจกรรมที่ก าหนดให้นักศึกษาเลือกเข้าร่วม 

หลักสูตร กิจกรรม จ านวนกิจกรรม 

ระดบัปริญญาตรี 4 – 6 ปี 

ดา้นพฒันาคุณธรรม จริยธรรม 2 

ดา้นพฒันาทกัษะทางวิชาการและวิชาชีพ 2 

ดา้นพฒันาบุคลิกภาพ 2 

ดา้นพฒันาสุขภาพ 2 

ด้านท านุบ ารุงส่งเสริมศิลปวฒันธรรม

และส่ิงแวดลอ้ม 

 

2 

ระดบัปริญญาตรี 2 – 3 ปี 

ดา้นพฒันาคุณธรรม จริยธรรม 1 

ดา้นพฒันาทกัษะทางวิชาการและวิชาชีพ 1 

ดา้นพฒันาบุคลิกภาพ 1 

ดา้นพฒันาสุขภาพ 1 

ด้านท านุบ ารุงส่งเสริมศิลปวฒันธรรม

และส่ิงแวดลอ้ม 

1 

 

 เมื่อสโมสรนกัศึกษาทราบถึงโครงสร้างของกิจกรรมที่นกัศึกษาของวิทยาลยัตอ้งเขา้ร่วม สโมสร

นักศึกษา ต้องจัดท างบประมาณภายใต้กรอบวงเงินที่วิทยาลัยฯ เรียกเก็บค่าบ ารุงกิจกรรมนักศึกษา                        

ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการจัดท างบประมาณรายจ่าย

เงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ตามขอ้ 9.2.3.3 (2.2.3.3) โดยสโมสรนักศึกษาตอ้งจดัท าค  าขอ
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งบประมาณตามวงเงินที่ได้รับจดัสรรและเป็นไปตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลยัก าหนดโดยมีหลกัเกณฑ์ 

ดงัน้ี  

1. การเสนอโครงการลกัษณะฝึกอบรม ซ่ึงจะเกี่ยวขอ้งกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2549 ตามหมวด 2 ค่าใช้จ่ายใน

การฝึกอบรม ส่วนที่ 1 ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการท่ีจัดการฝึกอบรมเพ่ือเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามระเบียบน้ี 

ดงัต่อไปน้ี  

(1)  ค่าใชจ้่ายท่ีเกี่ยวกบัการใชแ้ละการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม 

(2)  ค่าใชจ้่ายในพิธีเปิด  - ปิด การฝึกอบรม 

(3)  ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียนและอุปกรณ์ 

(4)  ค่าประกาศนียบตัร 

(5)  ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพเ์อกสารและส่ิงพิมพ ์

(6)  ค่าหนงัสือส าหรับผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม 

(7)  ค่าใช่จ่ายในการติดต่อส่ือสาร 

(8)  ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการฝึกอบรม 

(9)  ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่ม 

(10)  ค่ากระเป๋าหรือส่ิงท่ีใชบ้รรจุเอกสารส าหรับผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม 

(11)  ค่าของสมนาคุณในการดูงาน 

(12)  ค่าสมนาคุณวิทยากร 

(13)  ค่าอาหาร 

(14)  ค่าเช่าที่พกั 

(15)  ค่ายานพาหนะ 

ค่าใชจ้่ายตาม (1) ถึง (9) ให้เบิกจ่ายไดเ้ท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็น เหมาะสมและประหยดั 

ค่าใชจ้่ายตาม (10) ให้เบิกจ่ายไดเ้ท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอตัราใบละ 300 บาท 

ค่าใชจ้่ายตาม (11) ให้เบิกจ่ายไดเ้ท่าที่จ่ายจริง แห่งละไม่เกิน 1,500 บาท 

ค่าใชจ้่ายตาม (12) ถึง (15) ให้เบิกจ่ายตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราตามท่ีก าหนดไว ้ 

หลกัเกณฑแ์ละอตัราการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการลกัษณะฝึกอบรม มีดงัน้ี 

1.1 การเบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรในการฝึกอบรม มีหลักเกณฑ์การจ่ายค่าสมนาคุณ

วิทยากร ดงัตารางท่ี 3.3 และ 3.4  ดงัน้ี 
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ตารางที่ 3.3  หลักเกณฑ์การจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร    

รูปแบบกิจกรรม  จ านวนวิทยากร 

การบรรยาย ไม่เกิน 1 คน 

การอภิปราย/สัมมนาเป็นคณะ ไม่เกิน 5 คน 

กิจกรรมกลุ่ม/แบ่งกลุ่ม ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน 

**การนับเวลาบรรยาย** 

    -  นบัตามเวลาท่ีก าหนดในตารางการฝึกอบรม ไม่ตอ้งหักเวลาท่ีพกัรับประทานอาหารว่าง 

    -  ชัว่โมงการฝึกอบรม แต่ละชัว่โมงตอ้งไม่นอ้ยกว่า 50 นาที  ถา้ไม่ถึง 50 นาทีแต่ไม่นอ้ยกว่า 25 นาท ี

        ให้เบิกค่าวิทยากรไดก้ึ่งหน่ึง 

 

ตารางที่ 3.4  อัตราการจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร 

ประเภทวิทยากร อัตรา (บาท : ช่ัวโมง) 

วิทยากรเป็นบุคลากรของรัฐ ไม่เกิน 600 บาท 

วิทยากรที่ไม่ใช่บุคลากรของรัฐ ไม่เกิน 1,200 บาท 

 

1.2 การเบิกจ่ายค่าท่ีพกัและคา่อาหาร ให้ด าเนินการ ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ศรีวิชัย เร่ือง มาตรการประหยัดในการเบิกค่าใช้จ่าย พ.ศ. 2563 ดงัต่อไปน้ี 

(1) ค่าเช่าที่พกั คือ ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพกัในโรงแรมหรือที่พกัแรม การเบิกค่าเช่าที่พกัใน

โครงการของอาจารย ์บุคลากรและนักศึกษาของวิทยาลยัเทคโนโลยี อุตสาหกรรมและการจดัการ เบิกจ่าย    

ค่าเช่าที่พกัในการจดัโครงการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการ พ.ศ.2550 และ ฉบับที่ 2 พ.ศ.2554 รายละเอียดดงัตารางท่ี 3.5  
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ตารางที่ 3.5  อัตราค่าเช่าที่พักในการจัดโครงการ 

ต าแหน่งประเภท ระดับ 
ห้องพกัเดียว 

(บาท : วัน : คน) 

ห้องพกัคู่ 

(บาท : วัน : คน) 

อ านวยการ 

วิชาการ 

ทัว่ไป 

ลูกจา้งชัว่คราว 

พนกังานราชการ 

นกัศกึษา 

ตน้ 

ปฏิบตัิการ ช านาญการ ช านาญการพิเศษ 

ปฏิบตัิงาน ช านาญงาน ช านาญงานพิเศษ 

ทุกประเภท 

ทุกประเภท 

 

 

1,500 

 

 

850 

  

(2) ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่ม เบิกจ่ายตามมาตรการประหยดัของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี                     

ราชมงคลศรีวิชยั พ.ศ. 2563 มีอตัราและรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

 1. การจดัฝึกอบรมหรือโครงการในสถานที่ของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงาน

ของรัฐ ไม่เกิน 30 บาทต่อม้ือต่อคน 

 2. การจดัฝึกอบรมหรือโครงการในสถานที่ของเอกชน ไม่เกิน 50 บาทต่อม้ือต่อคน 

    (3) ค่าอาหารในการจดัโครงการเบิกจ่ายตามอตัรา ดงัตารางท่ี 3.6  

ตารางที่ 3.6  อัตราค่าอาหารในการจัดโครงการ 

สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน 
ต่างประเทศ 

ครบม้ือ ไม่ครบม้ือ ครบม้ือ ไม่ครบม้ือ 

ไม่เกิน 500 ไม่เกิน 300 ไม่เกิน 800 ไม่เกิน 600 ไม่เกิน 2,500 

กรณี โครงการที่ไม่ใช่การฝึกอบรม เบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยค่าใชจ้่ายในการ

ฝึกอบรม การจดังาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบบัท่ี 3 พ.ศ. 2555) 

หมวด 3 ค่าใช้จ่ายในการจดังาน ขอ้ 29 การจดังานตามแผนงานโครงการตามภารกิจปกติหรือตามนโยบาย

ของทางราชการให้หัวหน้าส่วนราชการ พิจารณาอนุมตัิการเบิกจ่ายค่าใชจ้่ายในการจดังานไดเ้ท่าที่จ่ายจริง 

ตามความจ าเป็นเหมาะสม และประหยดั 

กรณี ท่ีส่วนราชการที่จดังานจดัอาหาร ที่พกั หรือยานพาหนะ ให้แก่ประธานในพิธี แขกผูม้ีเกียรติ 

ผูต้ิดตาม เจ้าหน้าท่ีหรือผูเ้ขา้ร่วมงาน ให้น าความใน ขอ้ 15 ขอ้ 16 และขอ้ 17 ของระเบียบกระทรวงการคลงัว่า 

ดว้ยค่าใชจ้่ายในการฝึกอบรมการจดังานและการประชุมระหว่างประเทศ มาใชบ้งัคบัแต่ถา้ส่วนราชการที่จดั
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งานไม่จดัอาหาร ที่พกัหรือยานพาหนะ ให้น าความในขอ้ 18 มาใชบ้งัคบัและถา้ส่วนราชการประสงคจ์ะจ้าง

ด าเนินการดงักล่าว ให้น าความในขอ้ 22 วรรคสอง มาใชบ้งัคบัดว้ย (แก้ไขโดยระเบียบกระทรวงการคลังว่า 

ด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555) 

2. การเบิกจ่ายของโครงการลกัษณะเดินทางไปราชการ ซ่ึงเกี่ยวขอ้งกบัระเบียบกระทรวงการคลงั

ว่าด้วยการเบิกจ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และ ฉบบัที่ 2 พ.ศ. 2554 หลกัเกณฑ์และอตัราการ

เบิกจ่ายงบประมาณ มีดงัน้ี 

   2.1 การเบิกจ่ายค่าเบ้ียเล้ียงการเดินทาง ไปราชการของอาจารย์ บุคลากรและนักศึกษาของ

วิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ วิธีการนับเวลาค่าเบ้ียเล้ียง (ไฉน วรรณประดิษฐ ,2563) 

ดงัน้ี 

 1.ให้เร่ิมนับเวลาตั้งแต่เร่ิมออกเดินทางจากท่ีพักหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการจนถึงเวลา

เดินทางกลบัถึงท่ีพกัหรือสถานที่ปฏิบตัิราชการ   

2. กรณีพักแรมให้นับ 24 ชั่วโมง เป็น  1 วนั ส่วนท่ีไม่ถึง 24 ชั่วโมง แต่นับได้เกิน 12  

ชัว่โมงให้ นบัเป็น 1 วนั    

3.กรณีไม่พกัแรม เศษเกิน 12 ชั่วโมง นับเป็น 1 วนั เกิน 6 ชั่วโมง นับเป็นคร่ึงวนัอตัราเบ้ีย

เล้ียงเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร ให้เบิกในอตัราดงัตารางที่ 3.7   

ตารางที่ 3.7  อัตราค่าเบีย้เลีย้งเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

ต าแหน่งประเภท ระดับ 
อัตราค่าเบีย้เลีย้งเดนิทาง 

(บาท : วัน : คน) 

อ านวยการ 

วิชาการ 

ทัว่ไป 

ลูกจา้งชัว่คราว 

พนกังานราชการ 

นกัศกึษา 

ตน้ลงมา 

ปฏิบตัิการ ช านาญการ ช านาญการพิเศษ 

ปฏิบตัิงาน ช านาญงาน ช านาญงานพิเศษ 

ทุกประเภท 

ทุกประเภท 

 

 

 

240 

บริหาร 

อ านวยการ 

วิชาการ 

ทัว่ไป 

ตน้ 

สูง 

เช่ียวชาญขึ้นไป 

ทกัษะพิเศษ 

 

270 
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3.2 ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดท าค าของบประมาณสโมสรนักศึกษา 

การจดัท าค  าของบประมาณสโมสรนกัศึกษา ของวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ 

เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาและแผนกงานกิจกรรมนกัศึกษา ซ่ึงมีคณะกรรมการบริหาร

กิจกรรมนกัศึกษาวิทยาลยั ก ากับดูแล โดยกระบวนการปฏิบตัิงานตอ้งด าเนินการตามระเบียบและประกาศ

ของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย โดยเร่ิมตั้งแต่ฝ่ายกิจกรรมนักศึกษาประชุมสัมมนาสโมสร

นักศึกษา เพื่อสร้างความรู้ความเขา้ใจเกี่ยวกับจดัท าค  าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา และเสนอค า

เสนอของบประมาณของสโมสรนักศึกษาต่อคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนักศึกษาวิทยาลัย  และ

คณะกรรมการบริหารวิทยาลยัฯ พิจารณา เห็นชอบค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา และเสนอต่อผุ ้

อ  านวยการเพื่อพิจารณาอนุมตัิตามล าดับ โดยสรุปกระบวนการการจัดท าค  าของบประมาณของสโมสร

นกัศึกษาเพื่อให้เห็นภาพรวม ดงัภาพท่ี 3.5  

    
ภาพที่ 3.5 กระบวนการจัดท าค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา 

โดยสามารถอธิบายกระบวนการการจดัท าค  าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษา ดงัน้ี 

1. การด าเนินการประชุม/สัมมนา เพื่อท าค  าของบประมาณของสโมสรนักศึกษาของวิทยาลยั

เทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ เป็นการประชุมของคณะกรรมการของสโมสรนักศึกษา เพื่อให้

ความรู้เกี่ยวกับการจดัท าค  าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา โดยแผนกงานกิจกรรมนักศึกษาเป็น

ผูด้ าเนินการ มีรายละเอียด ดงัต่อไปน้ี 

 1.1) ส ารวจและนดัหมาย คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา ฝ่ายพฒันานกัศึกษาและที่ปรึกษา

คณะกรรมการของสโมสรนกัศึกษา เพื่อเขา้ร่วมประชุม/สัมมนา  

ประชุม/สัมมนาเพ่ือ
จดัท าค าของบประมาณ

คณะกรรมการบริหาร
กจิกรรมนกัศึกษา
วิทยาลยัใหค้วาม
เห็นชอบค าขอ

งบประมาณสโมสร
นกัศึกษา

แผนกงานกจิกรรม
นกัศึกษารวบรวมและ
ประเมินผลค าขอ
งบประมาณสโมสร

นกัศึกษา

เสนอต่อผูอ้  านวยการเพ่ือ
อนุมติัค าของบประมาณ

สโมสรนกัศึกษา
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  1.2) ประสานสถานที่ ส าหรับการประชุม/สัมมนา ของคณะกรรมการสโมสรนักศึกษา   

ฝ่ายพฒันานักศึกษาและที่ปรึกษาคณะกรรมการของสโมสรนักศึกษา โดยค านึงถึงสถานที่ที่สามารถท า

กิจกรรมกลุ่มสัมพนัธ์และกิจกรรมกลุ่ม เพื่อแลกเปล่ียนความคิดเห็นของผูเ้ขา้ร่วมประชุม/สัมมนา 

 1.3) ขออนุญาตจดัประชุม/สัมมนาและขออนุมตัิงบประมาณในการประชุม/สัมมนา  

  1.4) จดัท าวาระการประชุมและก าหนดการสัมมนาคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา โดยใน

ก าหนดการควรระบุให้มี กิจกรรมกลุ่มสัมพนัธ์ การบรรยายความรู้เร่ือง “การจดัท างบประมาณของสโมสร

นักศึกษา” การบรรยายหัวขอ้ “ความรู้เร่ืองระเบียบการเงิน ส าหรับสโมสรนักศึกษา” การบรรยายหัวขอ้ 

“การเขียนขอ้เสนอโครงการของสโมสรนกัศึกษา” และเตรียมเน้ือหาตามท่ีระบุไวข้า้งตน้  

  1.5)  จัดเตรียมอุปกรณ์ส าหรับการประชุม/สัมมนา เช่น คอมพิวเตอร์ เค ร่ืองฉาย

โปรเจคเตอร์ จดัเตรียมอาหาร/อาหารว่าง ตามจ านวนวนัที่ก าหนด 

  1.6) ด าเนินการประชุม/สัมมนา ตามก าหนดการที่ได้จัดเตรียมไว้ และกิจกรรมเชิง

ปฏิบตัิการการจดัท าค าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษา 

 1.7) ตรวจสอบความถูกต้องของการจัดท าค  าของบประมาณที่คณะกรรมการสโมสร

นักศึกษาจดัท าให้มีความถูกตอ้งตามแบบฟอร์มมหาวิทยาลยัฯ เพื่อเตรียมเสนอกับคณะกรรมการบริหาร

กิจกรรมนกัศึกษาของวิทยาลยัฯ 

2. คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนกัศึกษาวิทยาลยัฯ พิจารณา ให้ความเห็นชอบ 

 เสนอค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษาที่ประกอบทา้ยขอ้เสนอโครงการและแผน

งบประมาณที่คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาจดัท าขึ้นต่อคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนกัศึกษาวิทยาลยัฯ 

ก าหนดเพื่อขอความเห็นชอบโดยมีขั้นตอนการด าเนินงานดงัน้ี 

 2.1) ส ารวจและนัดหมาย คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนักศึกษาวิทยาลยัฯ เพื่อเขา้ร่วม

ประชุม  

 2.2) ประสานสถานที่ ส าหรับการประชุมของ คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนักศึกษา

วิทยาลยัฯ 

 2.3) จดัท าหนงัสือเชิญประชุมคณะกรรมการบริหารกจิกรรมนกัศึกษาวิทยาลยัฯ ตามวนันดั

หมายการประชุมที่ไดป้ระสานงานไว ้

 2.4) จดัเตรียมวาระและเอกสารการประชุม และจดัเตรียมอาหารว่างส าหรับการประชุม

คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนกัศึกษาวิทยาลยัฯ 
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 2.5) ด าเนินการประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนักศึกษาวิทยาลัยฯ ตามวาระ              

การประชุม 

 2.6) รับทราบและแก้ไขค าของบประมาณตามขอ้เสนอแนะของคณะกรรมการบริหาร

กิจกรรมนกัศึกษาวิทยาลยัฯ  

3. รวบรวมและประมวลค าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษา เสนอต่อผูอ้  านวยการอนุมตัิ 

 3.1) รวบรวมและประมวลค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา ต่เสนอต่อผูอ้  านวยการ

อนุมตัิ 

  4. ผูอ้  านวยการวิทยาลัยฯ พิจารณาให้อนุมัติค  าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา กรณีมี

ขอ้เสนอแนะ ให้ด าเนินการส่งค าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษา ไปยงัคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา

แกไ้ขตามขอ้เสนอแนะของผูอ้  านวยการวิทยาลยัฯ 
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3.3 เง่ือนไข ข้อสังเกต ข้อควรระวัง ส่ิงที่ควรค านึงในการปฏิบัติงาน 

 3.3.1 เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

  เงื่อนไขการปฏิบตัิงานของการจดัท างบประมาณของสโมสรนกัศึกษาวิทยาลยัเทคโนโลยี

อุตสาหกรรมและการจดัการ มีรายละเอียด ดงัต่อไปน้ี 

  1) ก่อนการจัดท าค  าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา แผนกงานกิจกรรมนักศึกษา

จะตอ้งตรวจสอบยอดประมาณการนกัศึกษาในปีการศึกษาต่อไปกอ่น เพื่อประมาณการยอดค่าบ ารุงกิจกรรม

นกัศึกษา 

  2) การจัดท าค  าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา จัดท าตามยอดประมาณค่าบ ารุง

กิจกรรมนกัศึกษาในปีการศึกษาต่อไป  

  3) คณะกรรมการสโมสรนักศึกษาตอ้งจดัท าโครงการตามประกาศ เร่ือง กิจกรรมเสริม

หลกัสูตรของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั 

 

 3.3.2 ข้อสังเกต ข้อควรระวัง ส่ิงที่ควรค านึงในการปฏิบัติงาน 

  ขอ้สังเกต ขอ้ควรระวงั ส่ิงท่ีควรค านึงในการปฏิบตัิงานด้านการจดัท าค  าของบประมาณ

ของสโมสรนกัศึกษา มีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

  1) แผนกงานกิจกรรมนักศึกษาต้องให้ความรู้เกี่ยวกับการจดัท าค  าของบประมาณตาม

แบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยก าหนด ระเบียบที่เกี่ยวข้อง และเป้าหมายการพัฒนาภายใต้แผนยุทธศาสตร์

มหาวิทยาลยัฯ ต่อคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา 

  2) แผนกงานกิจกรรมนกัศึกษาตอ้งตรวจสอบ ค าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษาให้ถูกตอ้ง

ก่อนเสนอคณะกรรมการบริหารกิจกรรมของวิทยาลยัฯ และผูอ้  านวยการวิทยาลยัฯ ตามล าดบั 

 3) เมื่อมีขอ้เสนอแนะจากคณะกรรมการบริหารกิจกรรมของวิทยาลยัฯ หรือผูอ้  านวยการ

วิทยาลยัฯ ให้แจง้ยงัคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาทราบและแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะให้ถูกตอ้ง 

 

3.4 แนวคิด และงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 

คู่มือการปฏิบตัิงานเล่มน้ี ผูเ้ขียนได้น าแนวคิดและศึกษางานวิจยัที่เกี่ยวขอ้งน ามาใช้เพื่อให้การ

จดัท างบประมาณของสโมสรนักศึกษา เป็นไปตามทฤษฎีและแนวคิดในการท างบประมาณของสโมสร

นกัศึกษาให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น ซ่ึงสามารถสรุปแนวคิดและงานวิจยัท่ีเกี่ยวขอ้งไดด้งัน้ี 
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 3.4.1 แนวคิดเกี่ยวกับการจัดงบประมาณสโมสรนักศึกษา 

 งบประมาณ (ณรงค ์สัจพนัโรจน์ : 2538) หมายถึง แผนเบ็ดเสร็จ ซ่ึงแสดงออกในรูปตวัเงิน

แสดงโครงการด าเนินงานทั้งหมดในระยะหน่ึง รวมถึงการกะประมาณการบริหารกิจกรรม โครงการและ

ค่าใชจ้่าย ตลอดจนทรัพยากรที่จ าเป็นในการสนบัสนุน การด าเนินงานให้บรรลุตามแผนน้ีย่อมประกอบด้วย

การท างาน 3 ขั้นตอน คือ (1) การจดัเตรียม (2) การอนุมตัิ และ (3) การบริหาร  

  งบประมาณ (Dave Ramsey : 2553) คือ การวางแผนการที่คาดการณ์รายจ่ายทดลองจ่าย 

โดยการคิดล่วงหนา้และแสดงขอ้มูลออกมาเป็นตวัเลขและอาจแสดงออกมาในรูปของตวัเงิน จ านวนชัว่โมง

ในการท างาน จ านวนผลิตภณัฑ ์จ านวนชัว่โมงเคร่ืองจกัร ค่าสึกหรอ ค่าโสหุย เป็นตน้ 

การจดัท างบประมาณ (Budgeting) หมายถึง ถือเป็นเคร่ืองมือส าคญัในการควบคุมตน้ทุน

โครงการ ตลอดจนแผนงานตั้งแต่ในระดบัโครงการจนถึงการบริหารจดัการบริษทั และใชเ้ป็นเคร่ืองมือของ

ฝ่ายบริหาร ท าให้มีประสิทธิภาพในการวางแผนทางการเงิน แสดงออกในลกัษณะเชิงปริมาณจะท่ีเกิดขึ้นใน

เวลาท่ีก าหนด เช่น รายสัปดาห์ รายเดือน รายไตรมาส หรือ รายปี โดยทัว่ไปงบประมาณจะจดัท าขึ้นปีละครั้ ง 

จึงเรียกว่า งบประมาณประจ าปี   

 สรุป การจดัท างบประมาณ หมายถึง เคร่ืองมือในการควบคุมตน้ทุนโครงการ ส าหรับการ

บริหาร ท าให้มีประสิทธิภาพในการวางแผนการเงิน ตลอดจนทรัพยากรที่จ าเป็นในลกัษณะเชิงปริมาณที่จะ

เกิดขึ้นในเวลาท่ีก าหนด 

ความส าคัญและประโยชน์ของงบประมาณ 

  งบประมาณมีความส าคัญและเป็นประโยชน์ต่อการบริหาร หน่วยงานสามารถน าเอา

งบประมาณมาใช้เป็นเคร่ืองมือในการบริหารหน่วยงานให้เจริญก้าวหน้า ความส าคญัและประโยชน์ของ

งบประมาณมีดงัน้ี 

1) ใช้เป็นเคร่ืองมือในการบริหารหน่วยงาน ตามแผนงานและก าลงัเงินที่มีอยู่โดย

ปฏิบตัิงานให้สอดคล้องกับแผนงานที่วางไว ้ เพื่อป้องกันการรั่วไหลและการปฏิบตัิงานท่ีไม่จ าเป็นของ

หน่วยงานลดลง 

2) ใช้เป็นเคร่ืองมือในการพัฒนาหน่วยงาน ถ้าหน่วยงานจัดท างบประมาณการ        

ใชจ้่ายอย่างถูกตอ้งและมีประสิทธิภาพ จะสามารถพฒันาให้เกิดความเจริญกา้วหน้าแก่หน่วยงานและสังคม

โดยหน่วยงานตอ้งพยายามใชจ้่ายและจดัสรรงบประมาณให้เกิดประสิทธิผลไปสู่โครงการที่จ าเป็นโครงการ

ลงทุนเพื่อก่อให้เกิดความกา้วหนา้ของหน่วยงาน 
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3) เป็นเคร่ืองมือในการจดัสรรทรัพยากรที่มีอยู่จ ากัดให้มีประสิทธิภาพ เน่ืองจาก

ทรัพยากรหรืองบประมาณของหน่วยงานมีจ ากดั ดังนั้นจึงจ าเป็นที่จะตอ้งใช้งบประมาณเป็นเคร่ืองมือใน

การจัดสรรทรัพยากรหรือใช้จ่ายเงินให้มีประสิทธิภาพ โดยมีการวางแผนในการใช้และจัดสรรเงิน

งบประมาณไปในแต่ละด้าน และมีการวางแผนการปฏิบตัิงานในการใช้จ่ายทรัพยากรนั้น ๆ  ด้วย เพื่อที่จะ

ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดในเวลาท่ีเร็วที่สุดและใชท้รัพยากรน้อยที่สุด 

4) เป็นเคร่ืองมือกระจายทรัพยากร และเงินงบประมาณที่เป็นธรรม งบประมาณ

สามารถใช้เป็นเคร่ืองมือในการจดัสรรงบประมาณที่เป็นธรรมไปสู่จุดที่มีความจ าเป็นและทัว่ถึงท่ีจะท าให้

หน่วยงานนั้นสามารถด าเนินไปไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพ 

5) เป็นเคร่ืองมือประชาสัมพนัธ์งานและผลงานของหน่วยงาน เน่ืองจากงบประมาณ

เป็นที่รวมทั้งหมดของแผนงานและงานท่ีจะด าเนินการในแต่ละปีพร้อมทั้งผลท่ีจะเกิดขึ้น ดงันั้น หน่วยงาน

สามารถใชง้บประมาณหรือเอกสารงบประมาณที่แสดงถึงงานต่าง ๆ  

งบประมาณสโมสรนักศึกษา หมายถึง เงินที่ได้รับการจดัสรรจากวิทยาลยัฯ ตามประกาศ

หลกัเกณฑแ์ละวิธีการจดัท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได ้ ของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั 

ความส าคัญของงบประมาณสโมสรนักศึกษา  

สโมสรนักศึกษามีหน้าที่สนับสนุนกิจกรรมเสริมหลกัสูตรเพื่อพฒันาทกัษะและคุณภาพ

ชีวิตแก่นกัศึกษา ให้มีความเป็นผูน้ า กลา้แสดงออก มีความรับผิดชอบ อดทน เสียสละ รู้เท่าทนัเทคโนโลยี มี

ทกัษะด้านภาษาและการส่ือสาร เป็นตน้ ดังนั้นการด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ  เพ่ือพฒันาให้ผูเ้รียนมีคุณสมบตัิ

ขา้งตน้ งบประมาณส าหรับขบัเคล่ือนการด าเนินงานจึงมีความส าคญัและจ าเป็น ดังนั้น หน่วยงานจึงควร

พิจารณาจดังบประมาณเพ่ือด าเนินกิจกรรมสโมสรนกัศึกษาอย่างเหมาะสม สอดคลอ้งกบัทิศทางการพฒันา

มหาวิทยาลยั และสอดคลอ้งกบัทิศทางการพฒันาก าลงัคนแห่งอนาคต    

3.4.2 งานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับงบประมาณของสโมสรนักศึกษา 

งานวิจยัที่เกี่ยวขอ้งกบัการจดัท างบประมาณของสโมสรนกัศึกษา เป็นการศึกษางานวิจยัที่

เกี่ยวกับการจัดท างบประมาณของหน่วยงานราชการ และพัฒนากิจกรรมนักศึกษา ซ่ึงสามารถสรุป

ความส าคญัไดด้งัน้ี 

 ธันวดี  ดอนวิเศษและพชัรินทร์  รุจิรานุกูล (2558) ศึกษาเร่ือง “แนวทางการพฒันาการจดั

กิจกรรมนักศึกษาในการเตรียมพร้อมสู่ประชาคมอาเซียน” เป็นการศึกษาสภาพและปัญหาการจดักิจกรรม

นักศึกษา และหาแนวทางพฒันาการจดักิจกรรมนกัศึกษาในการเตรียมความพร้อมเขา้สู่ประชาคมอาเซียน 

ผลการศึกษาความคิดเห็นเกี่ยวกับสภาพและปัญหาในการด า เนินงานการจัดกิจกรรมของนักศึกษา
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มหาวิทยาลยัราชภฏัร าไพพรรณี 6 ดา้น คือ ด้านวิสัยทศัน์ พนัธกิจ วตัถุประสงคแ์ละเป้าหมาย ด้านประเภท

กิจกรรมนักศึกษา ด้านขั้นตอนในการด าเนินกิจกรรมนักศึกษา ด้านงบประมาณกิจกรรมนักศึกษา ด้าน

ระเบียบข้อบังคับของมหาวิทยาลัยในการด าเนินกิจกรรมนักศึกษาและด้านอาจารย์ที่ปรึกษากิจกรรม

นกัศึกษา โดยรวมอยู่ในระดบัปานกลาง 

 สุจิตรา อร่ามพงษ์พนัธ์ และคณะ (2565) ศึกษาเร่ือง “รูปแบบการบริหารกิจการนกัศึกษา

เพื่อพฒันาทกัษะในศตวรรษที่ 21 ของนักศึกษาสถาบนัอุดมศึกษาเอกชน” วตัถุประสงค์เพื่อ1. เพื่อศึกษา

แนวทางการบริหารกิจการนกัศึกษาเพื่อพฒันาทกัษะในศตวรรษที่ 21 ของนกัศึกษาสถาบนัอุดมศึกษาเอกชน 

2. เพื่อสร้างรูปแบบการบริหารกิจการนักศึกษา 3 . เพื่อประเมินรูปแบบการบริหารกิจการนักศึกษา 

ผลการวิจยัพบว่า 1. แนวทางในการบริหารกิจการนกัศึกษาเพื่อพฒันาทกัษะในศตวรรษที่ 21 ของนกัศึกษา

สถาบนัอุดมศึกษาเอกชน สถาบนัควรให้ความส าคญัต่อองค์ประกอบที่ 1 คือ ปัจจยัในการบริหารกิจการ

นักศึกษา ทั้ง 8 ด้าน ซ่ึงมีส่วนเกี่ยวขอ้งโดยตรงต่อการบริหารกิจการนักศึกษา ประกอบด้วย ด้านนโยบาย  

ด้านผูบ้ริหาร ด้านผูป้ฏิบตัิหน้าที่งานกิจการนักศึกษาในแต่ละคณะ ด้านผูป้ฏิบตัิหน้าที่ในฝ่ายงานกิจการ

นักศึกษา ด้านศิษยเ์ก่า ด้านสถานประกอบการ ด้านสโมสรนักศึกษา และด้านการจดังบประมาณ ให้ปัจจยั

ทั้ง 8ด้าน ได้มีส่วนร่วมในการบริหารกิจการนักศึกษาเพ่ือให้เกิดประสิทธิผลสูงสุด ตามขั้นตอนของ

กระบวนการในองค์ประกอบท่ี 2 ได้แก่ กระบวนการบริหารกิจการนักศึกษา เร่ิมตั้งแต่การวางแผนงาน

กิจการนักศึกษา (Planning)  การก าหนดขอบข่ายงานกิจการนักศึกษา (Organizing) การลงมือปฏิบตัิงาน

กิจการนกัศึกษา (Doing) การก ากบัติดตาม (Checking) และการปรับปรุงงาน (Acting) 

พีรวสั  อ่อนตาม (2553) ศึกษาเร่ือง “รูปแบบการจดัท างบประมาณรายจ่ายของเทศบาลใน

เขตพ้ืนท่ีอ าเภอเขมราฐ จงัหวดัอุบลราชธานี” วตัถุประสงคเ์พ่ือศึกษารูปแบบท่ีดีและสังเคราะห์รูปแบบการ

จัดท างบประมาณรายจ่ายที่สอดคลอ้งกับการปฏิบัติงานของเทศบาลในเขตพ้ืนท่ีอ าเภอเขมราฐ จังหวดั

อุบลราชธานี ผลการศึกษาพบว่า รูปแบบที่ดีเกี่ยวกับการจดัท างบประมาณรายจ่ายของเทศบาล ปรากฏว่า 

ด้านการจัดเตรียมงบประมาณ ผลปรากฏว่า มีการประชุมร่วมกันระหว่างส่วนราชการ มีการน าข้อมูล         

สถิติและการประเมินผลการปฏิบัติงานในปีงบประมาณที่ผ่านมาแล้ว มาพิจารณาในการจัดท าร่าง

งบประมาณ ด้านพิจารณาอนุมตัิงบประมาณ ผลปรากฏว่า เทศบาลมีการส่งเสริมให้สมาชิกเทศบาลไดร้ับ

การศึกษาต่อในระดบัสูงขึ้น ดา้นบริหารงบประมาณ ผลปรากฏว่า ปฏิบตัิตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า

ด้วยวิธีการงบประมาณขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน โดยเคร่งครัด การโอนและการแกไ้ขเปล่ียนแปลง

ค าช้ีแจงงบประมาณตามอ านาจผูบ้ริหารและสภาเทศบาลการจดัท าเอกสารเป็นปัจจุบนั ด้านการควบคุม

งบประมาณ ผลปรากฏว่า ผูบ้ริหารให้ความส าคญักบัการควบคุมงบประมาณ ด้านการรายงาน ตรวจสอบ 
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ติดตามประเมินผลงบประมาณ ผลปรากฏว่า ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินให้ความส าคญักับการรายงาน ตรวจสอบ 

ติดตามประเมินผลงบประมาณ และมีการประเมินผลการปฏิบัติงานเป็นประจ าทุกปีและได้น าผลการ

ประเมินพิจารณาในการจดัท างบประมาณรายจ่ายในปีงบประมาณถดัไป 

จีรภทัร์ สมเทพ (2551) ศึกษาเร่ือง “แนวทางในการจดัท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีของ

องค์การบริหารส่วนจังหวดัอุบลราชธานี” ว ัตถุประสงค์เพื่อศึกษาปัญหาและอุปสรรคในการจัดท า

งบประมาณรายจ่ายประจ าปีขององคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัอุบลราชธานีและศึกษาแนวทางการแกไ้ขปัญหา

และอุปสรรคในการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีขององค์การบริหารส่วนจังหวดัอุบลราชธานี 

ผลการวิจยัพบว่า ปัญหาอุปสรรคในการการจดัท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ขององค์การบริหารส่วน

จงัหวดัอุบลราชธานี เห็นว่าดา้นแผนงาน/โครงการ ไม่ไดม้ีการจดัล าดบัความส าคญัหรือความจ าเป็นเร่งดว่น

ของแผนงาน/โครงการ มีปัญหามากที่สุด ปัญหารองลงมา คือ ปัญหาด้านนโยบายผูบ้ริหารในการจัดท า

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ไม่สามารถท าไดค้รอบคลุมทุกพ้ืนท่ีและไม่เป็นไปตามยุทธศาสตร์การพฒันา 

แนวทางการแก้ไขปัญหาและอุปสรรคในการจดัท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีขององค์การบริหารส่วน

จงัหวดัอุบลราชธานี ด้านแผนงาน/โครงการ ควรจะมีการกลัน่กรองและพิจารณาแผนงาน/โครงการ ผ่าน

คณะกรรมการตรวจสอบโครงการท่ีไดร้ับการแต่งตั้งมากท่ีสุด และแนวทางแกไ้ขปัญหารองลงมา คือ ดา้น

การมีส่วนร่วม มีความคิดเห็นให้การรณรงค์สร้างจิตส านึกให้ประชาชนมีส่วนร่วม ร่วมคิด ร่วมท า ร่วม

รับผิดชอบ 
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บทที่ 4  
เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

 การจดัท าค  าของบประมาณสโมสรนักศึกษาของวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ                   

มีว ัตถุประสงค์เพื่อให้นักศึกษาสามารถจัดสรรงบประมาณของสโมสรนักศึกษาส าหรับจัดกิจกรรม

สนบัสนุนภารกิจมหาวิทยาลยัภายใตต้ามประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั เร่ือง หลกัเกณฑ์

การเขา้ร่วมกิจกรรมเสริมหลกัสูตร พ.ศ. 2551 โดยบทน้ีจะอธิบายถึงแผนปฏิบตัิงานในการจดัท างบประมาณ

ของสโมสรนักศึกษา ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน วิธีการติดตามผลและการประเมินผลในการจัดท า

งบประมาณของสโมสรนกัศึกษา อีกทั้งคุณธรรม จริยธรรมในการปฏิบตัิงาน 

4.1 กิจกรรมหรือแผนการปฏบิัติงาน 

1. การจัดท าค  าของบประมาณของสโมสรนักศึกษาวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการ

จดัการ แผนกงานกิจกรรมนักศึกษามีบทบาทส าคญัในการสนับสนุนสโมสรนักศึกษาในการท าขอ้เสนอ 

โครงการและแผนงบประมาณ โดยมีแผนการปฏิบตัิงานดงั ตารางท่ี 4.1 

ตารางที่ 4.1 แผนการปฏิบัติงานการจัดท าค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษาวิทยาลัยเทคโนโลยี

อุตสาหกรรมและการจัดการ 

ล าดบั 
แผนการ

ด าเนนิงาน 

ระยะเวลาด าเนินการ (เดือน) 

เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. 

1 รับทราบประมาณ

การการจดัเก็บค่า

บ ารุงกิจกรรม

นกัศกึษา 

            

2 ประชุมสัมมนา

คณะกรรมการ

สโมสรนกัศึกษา 

ฝ่ายพฒันา

นกัศกึษาและที่

ปรึกษา
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ล าดบั 
แผนการ

ด าเนนิงาน 

ระยะเวลาด าเนินการ (เดือน) 

เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. 

คณะกรรมการ

สโมสรนกัศึกษา 

เพื่อจดัท าค  าขอ

งบประมาณ 

3 คณะกรรมการ

บริหารกิจกรรม

นกัศกึษา พิจารณา

ให้ความเห็นชอบ

ค าของบประมาณ 

            

4 ผูอ้  านวยการ

วิทยาลยัฯ 

พิจารณาอนุมตัคิ  า

ของบประมาณ 

            

5 สโมสรนกัศึกษา 

ด าเนินการ

กิจกรรม/โครงการ

ตามแผน 

            

6 ก ากบัติดตามแผน

ประเมินผลการ

ด าเนินการ 

            

 

2. การวิเคราะห์การจดักิจกรรม/โครงการดว้ย SWOT Analysis เพื่อท าให้ทราบถึงจุดแข็ง จุดอ่อน 

ปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ ในการด าเนินงานจัดกิจกรรม/โครงการและน ามาจัดท างบประมาณของสโมสร

นกัศึกษาวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการให้เกิดประโยชน์และเหมาะสมท่ีสุด  

3. การใช้  PDCA (Plan-Do-Check-Act) ในการจัดท า งบประมาณของสโมสรนักศึกษา                        

ดงักระบวนการต่อไปน้ี 
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 Plan (วางแผน) มีการก าหนดเป้าหมาย/วตัถุประสงค์ในการด าเนินงานวิธีและขั้นตอนให้

สอดคลอ้งเป้าหมายวตัถุประสงคท์ี่ชดัเจนตามนโยบาย วิสัยทศัน์และพนัธกิจของมหาวิทยาลยั เพื่อก่อให้เกิด

การพฒันานกัศึกษาอย่างมีคุณภาพ  

Do (ปฏิบตัิ) มีการจดักิจกรรม/โครงการสนับสนุนการพฒันาทกัษะนกัศึกษา โดยนักศึกษาตอ้ง

ปฏิบตัิไปตามแผนที่ไดก้ าหนดไวแ้ละก่อนที่จะปฏิบตัิงานใด ๆ นกัศึกษาตอ้งศึกษาขอ้มูลและเงื่อนไขต่าง ๆ 

ของงานท่ีเกี่ยวขอ้ง เช่น ศึกษาการท างานจากกิจกรรมปีท่ีผ่านมาและเพ่ิมเติมเรียนรู้ศึกษาคน้ควา้แนวทาง

ใหม่ แนวสร้างสรรคแ์ละมีความน่าสนใจ  

Check (ตรวจสอบ) เพ่ือประเมินผลว่าได้ปฏิบตัิงานตามแผนหรือไม่ มีปัญหาเกิดขึ้นในระหว่าง

การปฏิบตัิงานหรือไม่ ซ่ึงการจดักิจกรรม/โครงการนกัศึกษาของวิทยาลยัมีการประเมินผลทุกโครงการ เมื่อ

เสร็จส้ินการจดักิจกรรมทุกครั้ ง 

Act (การปรับปรุง) เป็นขั้นตอนเพ่ือแก้ไขปัญหาท่ีเกิดขึ้นหลังจากได้ท าการตรวจสอบแล้ว

ปรับปรุงและการคน้หาสาเหตุท่ีแท้จริงของปัญหาเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดปัญหาซ ้ า การปรับปรุงนั้นอาจ

น าไปสู่การก าหนดมาตรฐานของวิธีการ ท างานที่ต่างจากเดิมเมื่อมีการด าเนินงานตามวงจร PDCA และท า

ให้มีคุณภาพเพ่ิมขึ้นและมเีทคนิคในการวางแผนและก าหนดกลยุทธ์ในการปฏิบตัิงาน 

4.2 ขั้นตอนการปฏบิัติงานและเทคนิคในการปฏบิัติงาน 

การจดัท าค  าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษาวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ 

ใช้ผงัการปฏิบตัิงาน (Flow Chart) ในการอธิบายขั้นตอนและเทคนิคในการปฏิบตัิงาน และเพ่ือให้ผูอ่้านมี

ความเขา้ใจเกี่ยวกบัการสัญลกัษณ์ที่ผงัปฏิบตัิงาน จึงขออธิบายความหมายของสัญลกัษณ์ ดงัตารางท่ี 4.2   
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ตารางที่ 4.2  ความหมายของสัญลักษณ์ในผังการปฏบิัติงาน (Flow Chart) 

 

ส าหรับแผนผงัขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การจัดท าค  าของบประมาณของสโมสร

นกัศึกษาวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ สามารถเขียนสรุปเป็นภาพรวมได้ ดงัภาพที่ 4.1 

  

สัญลกัษณ์ ความหมาย 

 
จุดเร่ิมตน้และจดุส้ินสุด 

 การปฏิบตัิงาน หรือจดุที่มีการปฏิบตัิงาน แต่ไม่มี

การตดัสินใจและการอนุมตั ิ

 การตดัสินใจ ทางเลือก หรือการอนุมตัิอย่างใด             

อย่างหน่ึง 

 ทิศทาง แทนทิศทางของขั้นตอนการด าเนินงาน               

ซ่ึงปฏิบตัิต่อเน่ืองตามหัวลูกธนู 

 
การเช่ือมต่อจุดเร่ิมตน้และจุดส้ินสุดแต่ละหนา้              

ตามจ านวนเลขที่แสดงในสัญลกัษณ ์

 



 คู่มือการจัดท าค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  

49 
 

  

โครงการไม่ถูกตอ้ง 

ไม่ครบองค์ประชุม 

เร่ิมตน้ 

ส ารวจ/ก าหนดวนัประชุม สัมมนา 

นดัหมาย
กรรมการ 

ไม่ครบองค์

ครบองค์ประชุม 

จดัเตรียมสถานที่/วาระการประชุม 

ด าเนินการประชุม/สัมมนา 

ตรวจสอบค าขอ
งบประมาณ 

โครงการถูกตอ้ง 

ส ารวจ/ก าหนดวนัประชุมคณะกรรมการ
บริหารกิจกรรมนกัศกึษาวิทยาลยัฯ 

คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนกัศกึษา

นัดหมายคณะ

กรรมการบริหารกิจกรรม

นักศึกษา 

ครบองค์ประชุม 

 1

จดัท าก าหนดการการประชุม/หนงัสือขอเชิญ

ประชุม 

สโมสรนกัศึกษาด าเนินการจดัท าค าขอ

4 
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   2 

จดัท าวาระการประชุม/หนงัสือเชิญประชุม 

จดัเตรียมสถานที ่

ด าเนินการประชุม 

คณะกรรมการบริหาร

กิจกรรมนักศึกษาพิจารณา

ค าของบประมาณ 

เห็นชอบ 

ผูอ้ านวยการวิทยาลยัฯ

พิจารณาค าขอ

งบประมาณ 

 3 

ส้ินสุด 

ไม่เห็นชอบ 

อนุมติั 

 

ภาพท่ี 4.1 แผงผงัขั้นตอนการจดัท าค  าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษา 

วิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ 
 

ไม่อนุมติั 
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ตารางที่ 4.3 วิธกีารจัดท าค าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษาวิทยาลยัเทคโนโลยอีุตสาหกรรมและการจัดการ 

ที่ แผงผงัขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผดิชอบ 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา หมายเหต ุ

 
      

1 

 ขั้นตอนที่ 1 ก าหนดและนัดหมายการประชุมสัมมนา 

คณะกรรมการสโมสรนักศึกษา 

1. ส ารวจและนดัหมายสโมสรนกัศึกษา ฝ่ายพฒันา
นักศึกษาและที่ปรึกษาคณะกรรมการของสโมสร
นกัศึกษา 

2. นัดหมายวันประชุมโดยพิจารณาวันว่างที่
ตรงกนัมากที่สุด เป็นวนันดัหมายการประชุม/สัมมนา  

3. จดัท าหนังสือขออนุญาตจดัการประชุม จดัท า
ก าหนดการการประชุม 

แผนกงาน

กิจกรรม

นกัศกึษา 

1. แบบฟอร์ม
ส ารวจการเตรียมการ
ประชุมสัมมนา ทาง
ระบบ Google Form 
2. บนัทึกขอ้ความ
ขออนุญาตจดั
ประชุม 

 

1 วนั  

2 

 ขั้นตอนที่ 2 จัดเตรียมสถานที่และเนื้อหาการประชุม 

1. จดัท าหนงัสือขออนุญาตใชส้ถานที่และขอ
อนุญาตใชอุ้ปกรณ์ในการประชุม 

2. จดัเตรียมเน้ือหาการประชุมสัมมนา 

แผนกงาน

กิจกรรม

นกัศกึษา 

1. บนัทึกขอ้ความ
ขออนุญาตใช้
สถานที่และ
อุปกรณก์าร
ประชุม 

1 วนั  

เร่ิมตน้ 

ส ารวจ/ก าหนดวนัประชุม 

สัมมนา 

นดัหมายกรรมการ 

จดัท าก าหนดการการประชุม/

หนงัสือขอเชิญประชุม 

จดัเตรียมสถานที่/วาระการประชุม 

 1

1 
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ที่ แผงผงัขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผดิชอบ 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา หมายเหต ุ

3 

 ขั้นตอนที่ 3 ด าเนินการประชุมสัมมนา 

1. ด าเนินการการประชุมสัมมนาตามก าหนดการ 
ให้ความรู้ เกี่ ยวกับหลักเกณฑ์การจัดท าค  าขอ
งบประมาณ 

2. บนัทึกรายงานการประชุมสัมมนา 

แผนกงาน

กิจกรรม

นกัศกึษา 

1. ใบลงรายช่ือเขา้
ร่วมประชุมสัมมนา 
2. แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 

3 ชัว่โมง  

4 

 ขั้นตอนที่  4 สโมสรนักศึกษาด าเนินการจัดท าค าขอ
งบประมาณ 

1. คณะกรรมการสโมสรนักศึกษาด าเนินการจดัท า
ค  าของบประมาณตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลยัก าหนด 

2. คณะกรรมการฯ ด าเนินการน าเสนอจดัท าค  าขอ
งบประมาณต่อฝ่ายพฒันานักศึกษาและที่ปรึกษาสโมสร
นกัศึกษา 

แผนกงาน

กิจกรรม

นกัศึกษา 

1. แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 
2. แบบฟอร์มการ
จดัท าค  าขอ
งบประมาณของ
สโมสรนกัศึกษา 

2 วนั  

5 

 ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบค าของบประมาณของสโมสร
นักศึกษา 

1. ตรวจสอบจดัท าค  าของบประมาณของสโมสร
นักศึกษาให้ถูกต้องตามแบบฟอร์มและหลักเกณฑ์ที่
มหาวิทยาลยัก าหนด 

2. เมื่อตรวจสอบแลว้มีขอ้แกไ้ขแจง้คณะกรรมการ
สโมสรนกัศึกษาเพื่อแกไ้ข 

แผนกงาน

กิจกรรม

นกัศกึษา 

1. แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 

1 วนั  

ด าเนินการประชุม/สัมมนา 

สโมสรนกัศึกษาด าเนินการจดัท าค  า

ของบประมาณ 

ตรวจสอบค าขอ
งบประมาณ 

 2 

 3 
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ที่ แผงผงัขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผดิชอบ 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา หมายเหต ุ

6 

 ขั้ นตอนที่  6 ก าหนดและนั ดหมายการประชุ ม

คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนักศึกษา 

1. ส ารวจและนัดหมายคณะกรรมการบริหาร
กิจกรรมนกัศึกษา 

2. นัดหมายวันประชุมโดยพิจารณาวันว่ างที่
ตรงกนัมากที่สุด เป็นวนันดัหมายการประชุม  

3. จดัท าหนังสือขออนุญาตจดัการประชุม จดัท า
วาระการประชุม 

แผนกงาน

กิจกรรม

นกัศึกษา 

1. แบบฟอร์ม

ส ารวจการเตรียมการ

ประชุมสัมมนา ทาง

ระบบ Google Form 

2. บนัทึกขอ้ความ
ขออนุญาตจดั
ประชุม 
 

1 วนั  

7 

 ขั้นตอนที่ 7 จัดเตรียมสถานที่และวาระการประชุม 

1. จัดท าหนังสือขออนุญาตใช้สถานที่และขอ
อนุญาตใชอุ้ปกรณ์ในการประชุม 

2. จดัเตรียมวาระการประชุม 

แผนกงาน

กิจกรรม

นกัศึกษา 

1. บนัทึกขอ้ความ
ขออนุญาตใช้
สถานที่และอุปกรณ์
การประชุม 

1 ชัว่โมง  

ส ารวจ/ก าหนดวนัประชุมคณะกรรมการ

บริหารกิจกรรมนกัศึกษาวิทยาลยัวิทยาลยัฯ 

คณะกรรมการบรหิารกิจกรรมนักศึกษา

วิทยาลัยฯ 

นัดหมายคณะ

กรรมการบริหารกิจกรรม

นักศึกษา 

จดัท าหนงัสือขออนุญาต 

จดัท าวาระการประชุม/หนงัสือเชิญ

ประชุม 

 4 

 5 
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ที่ แผงผงัขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผดิชอบ 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา หมายเหต ุ

8 

 

 

 

 

ขั้นตอนที ่8 ด าเนินการประชุม 

      1. ด าเนินการการประชุมตามวาระการประชุมเพื่อ

พิจารณาเห็นชอบค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา

วิทยาลยัฯ 

       2.   บนัทึกรายงานการประชุม 

       3.   กรณีเห็นชอบค าของบประมาณ ให้ด าเนินการขั้นตอน

ต่อไป 

       4.   กรณีไม่ เห็นชอบค าของบประมาณของสโมสร

นักศึกษาให้ด าเนินการส่งกลับไปยงัสโมสรนักศึกษาเพื่อ

ปรับ แก้ไขตามค าเสนอแนะและด าเนินการส่ งเข้า

คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนักศึกษา พิจารณาอีกครั้ งตาม

ขั้นตอน 

แผนกงาน

กิจกรรม

นกัศกึษา 

1. ใบลงรายช่ือเขา้
ร่วมประชุมสัมมนา 
2. แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ 

3 ชัว่โมง  

ด าเนินการประชุม/สัมมนา 

คณะกรรมการบริหาร

กิจกรรมนักศึกษา

พิจารณาค าขอ

งบประมาณ 

 6 

 7 
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ที่ แผงผงัขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผดิชอบ 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา หมายเหต ุ

9 

 ขั้นตอนที่ 9  แผนกงานกิจกรรมนักศึกษาด าเนินการเสนอ

ผู้อ านวยการวิทยาลัยฯ พิจารณาอนุมัติ 

1. แผนกงานกิจกรรมนักศึกษาจดัท าบนัทึกขอ้ความ
น าเสนอผูอ้  านวยการวิทยาลยัฯ เพื่อพิจารณาอนุมตัิค  าขอ
งบประมาณของสโมสรนกัศึกษา 

2. ผู ้อ  านวยการวิทยาลัยฯ พิจารณาอนุมัติ  ค  าขอ
งบประมาณของสโมสรนกัศึกษา  

3. พิจารณาไม่อนุมัติให้ด าเนินการแจ้งสโมสร
นักศึกษาเพื่อ ปรับปรุงแก้ไขตามค าเสนอแนะและเสนอ 
พิจารณาอีกครั้ งตามขั้นตอน 

1. แผนกงาน
กิจกรรม
นกัศึกษา 

1. บนัทึกขอ้ความ
เสนอค าขอ
งบประมาณตจ่อ
ผูอ้  านวยการ
วิทยาลยัฯ 

1 วนั  

ผูอ้  านวยการวิทยาลยัฯ
พิจารณาค าขอ
งบประมาณ 

ส้ินสุด 

 8 
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จากวิธีการจดัท าค  าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษา สามารถอธิบายขั้นตอนการปฏิบตัิงานได ้9 

ขั้นตอน ดงัน้ี 

 ขั้นตอนที่ 1 ประชุมสัมมนา คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา 

1. ส ารวจและนัดหมายคณะกรรมการสโมสรนักศึกษา ฝ่ายพฒันานักศึกษาและที่ปรึกษา

คณะกรรมการของสโมสรนักศึกษา โดยใช้แบบฟอร์มส า รวจการเต รียมการประชุมสัมมนา                                      

ด้วย Google Form โดยให้คณะกรรมการสโมสรนักศึกษา ฝ่ายพฒันานักศึกษาและที่ปรึกษาคณะกรรมการ

ของสโมสร บนัทึกขอ้มูลผ่านระบบดังกล่าว ซ่ึงมีรายละเอียด ที่คณะกรรมการฯ ตอ้งบนัทึกดังภาพที่ 4.2 

โดยทางแผนกงานกิจกรรมนักศึกษาจะส่งแบบฟอร์มส ารวจการเตรียมการประชุมสัมมนา ทาง E–mail 

ให้แก่คณะกรรมการฯ ทุกท่าน   

 

 

 

ภาพท่ี 4.2 แบบฟอร์มส ารวจการเตรียมการประชุมสัมมนา ทางระบบ Google Form 



 คู่มือการจัดท าค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ                                                             

 

57 
 

2. รวบรวมข้อมูลและสรุปผลการส ารวจการเตรียมประชุมสัมมนา และพิจารณาวนัที่

ประธาน คือ รองผูอ้  านวยการฝ่ายพฒันานกัศึกษาและผูเ้ขา้ประชุมสัมมนาว่างตรงกนัมากที่สุด 

3. จัดท าก าหนดการประชุมสัมมนาการจัดท างบประมาณของสโมสรนักศึกษา                         

โดยก าหนดให้มีพิธีเปิดโดยรองผูอ้  านวยการฝ่ายพฒันานกัศึกษา และวนัแรกของการประชุมก าหนดให้มกีาร

บรรยายให้ความรู้เกี่ยวกบักฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง นโยบายพฒันามหาวิทยาลยั แผนยุทธศาสตร์และเน้ือหาอ่ืน ๆ 

ที่เกี่ยวขอ้ง ช่วงบ่ายเป็นการประชมุเชิงปฏิบตัิการให้คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาน าความรู้ที่ไดร้ับฟังจาก

การบรรยายช่วงเช้ามาเขียนข้อเสนอโครงการและแผนงบประมาณโดยมีรองผู ้อ  านวยการฝ่ายพัฒนา

นักศึกษา ที่ปรึกษาคณะกรรมการสโมสรนักศึกษา หัวหน้างานพฒันานักศึกษาและศิษยเ์ก่าสัมพนัธ์และ

หัวหนา้แผนกงานกิจกรรมนกัศึกษาคอยให้ค าแนะน า  

4. จดัท าหนงัสือขออนุญาตประชุมสัมมนา โดยหัวหนา้แผนกงานกิจกรรมนกัศึกษาลงนาม 

เพื่อขออนุญาตผูอ้  านวยการพร้อมแนบก าหนดการประชุมสัมมนาการจดัท างบประมาณของสโมสรนกัศกึษา 

5. จดัท าหนังสือเชิญประชุมสัมมนา โดยเสนอให้รองผูอ้  านวยการฝ่ายพฒันานกัศึกษาลง

นามเชิญผูเ้ขา้ร่วมประชุมสัมมนา พร้อมแนบก าหนดการประชุมสัมมนาการจดัท างบประมาณของสโมสร

นกัศึกษา  

ขั้นตอนที่ 2 จัดเตรียมสถานที่และเนื้อหาการประชุม 

1. จดัท าหนงัสือขออนุญาตใชส้ถานที่พร้อมแนบหนงัสือขออนุญาตการประชุมสัมมนาที่

ผูอ้  านวยการลงนามอนุญาต ผ่านหัวหนา้แผนกงานอาคารสถานทีแ่ละรักษาความปลอดภยั 

2. ขอใช้อุปกรณ์ในการประชุมโดยเขียนแบบฟอร์มยืม-คืน อุปกรณ์โสตทศันศึกษา เพื่อ 

ส่งหัวหนา้แผนกงานวิทยบริการ ดงัภาพท่ี 4.3 

3. จดัเตรียมใบลงช่ือผูเ้ขา้ร่วมประชุมสัมมนา ดงัภาพท่ี 4.4 

4. จดัเตรียมเน้ือหาและเอกสารการประชุมสัมมนา ตามหัวขอ้ต่อไปน้ี 

- เน้ือหาความรู้ทัว่ไปเกี่ยวกบัระเบียบกิจกรรมนกัศึกษาของมหาวิทยาลยัฯ 

- เน้ือหาความรู้เกี่ยวกบันโยบายของมหาวิทยาลยัฯ 

- เน้ือหาความรู้เกี่ยวกบัการเขียนขอ้เสนอโครงการ 

- เน้ือหาความรู้เร่ืองงบประมาณและการเบิกจ่ายงบประมาณ 

โดยจัดท าเป็นเอกสาร และไฟล์ข้อมูลที่พร้อมน าเสนอส าหรับบรรยาย และจัดเตรียม

ตวัอย่าง ขอ้สังเกต ขอ้ผิดพลาดและขอ้เสนอแนะของปีงบประมาณที่ผ่านเพื่อเป็นแนวทางในการน าเสนอ

เน้ือหา  
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ภาพท่ี 4.3  แบบฟอร์มยืม-คนื อุปกรณ์โสตทศันศกึษา  
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ภาพท่ี 4.4 ใบลงช่ือผูเ้ขา้ร่วมประชุมสัมมนาการจดัท าค  าของบประมาณของสโมสรนกัศกึษา 
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ขั้นตอนที่ 3 ด าเนนิการประชุมสัมมนา 

1.  ด าเนินการการประชุมสัมมนาคณะกรรมการสโมสรนกัศกึษาตามก าหนดการ  

2.  บนัทึกรายงานการประชุมสัมมนา 

  ขั้นตอนที่ 4 สโมสรนกัศึกษาด าเนนิการจัดท าค าของบประมาณ 

1.  คณะกรรมการสโมสรนักศึกษาด าเนินการเขียนข้อเสนอโครงการและจัดท าแผน

งบประมาณ ตามแบบฟอร์มภายใตก้ารดูแลและให้ขอ้เสนอแนะจาก รองผูอ้  านวยการฝ่ายพฒันานกัศึกษา              

ที่ปรึกษาคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา หัวหนา้งานพฒันานกัศึกษาและศิษยเ์ก่าสัมพนัธ์และหัวหนา้แผนก

งานกิจกรรมนกัศึกษา ซ่ึงมีรูปแบบการเขียนขอ้เสนอโครงการของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ซ่ึงแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 

  ส่วนที่ 1 แหล่งงบประมาณ/ผลผลิต /โครงการ ซ่ึงมี 2 หัวขอ้ คือ แหล่งงบประมาณและ

ผลผลิต โดยให้หัวขอ้แหล่งงบประมาณให้ท าเคร่ืองหมาย   ลงหน้า “งบประมาณเงินรายได้” และให้

หัวขอ้ ผลผลิต ให้ท าเคร่ืองหมาย   ลงหน้า “ผูส้ าเร็จการศึกษาดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี” และท า

เคร่ืองหมาย  หนา้ “โครงการพฒันาคุณภาพการจดัการศึกษา” ตามภาพท่ี 4.5  

   ส่วนที่ 2 รายละเอียดโครงการ  

1.1 ช่ือโครงการ ตอ้งตั้งช่ือโครงการให้มีความน่าสนใจ ดึงดูด เขา้ใจง่าย กระชบั

และทนัสมยัโดยสะทอ้นถึงวตัถุประสงคห์ลกัของโครงการ จุดมุ่งหมายของโครงการ 

1.2 ประเภทโครงการ ตามแบบฟอร์มการเขียนโครงการของมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยันั้น มีทั้งหมด 11 ขอ้ ดงัต่อไปน้ี  

 1)  การประชุม /อบรม /สัมมนา 

 2)  การเขา้ร่วม /จดัประกวดแข่งขนั 

 3)  การจดันิทรรศการ /จดังาน /จดักิจกรรม 

 4)  การทดสอบ /การวดัสมรรถนะ /การวดัความรู้ 

 5)  การผลิตส่ือ /ต าราทางวิชาการ 

 6)  การประชาสัมพนัธ์ /การแนะแนว /การท าการตลาด 

 7)  การศึกษาดูงาน/ การฝังตวัในสถานประกอบการ 

 8)  เครือข่ายความร่วมมือกับหน่วยงานภายนอกทั้ งในประเทศและ

ต่างประเทศ 

 9)  การพฒันาผลงานวิจยั ส่ิงประดิษฐ์  นวตักรรมและงานสร้างสรรค ์
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 10) การศึกษา วิจยั องคค์วามรู้ 

   11) การพฒันาโครงสร้างพ้ืนฐานและส่ิงอ านวยความสะดวก (Ecosystem) 

 โดยตอ้งเลือกให้มีความสอดคลอ้งลกัษณะโครงการท่ีจดัขึ้น ซ่ึงโครงการของสโมสรนกัศึกษาจะ

มีลกัษณะโครงการ 2 หัวขอ้ คือ ขอ้ 1) การประชุม /อบรม /สัมมนา หรือ โครงการแข่งขนักีฬา เป็นลกัษณะ

โครงการการแข่งขนั ควรตอ้งเลือก ขอ้ 2) การเขา้ร่วม /จดัประกวดแข่งขนั โดยท าเคร่ืองหมาย  ลงในช่อง

หนา้ขอ้ที่เลือก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.5 ส่วนที่ 1 ค  าขอเสนอโครงการของสโมสรนกัศึกษา 
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1.3 โครงการมีความสอดคลอ้งกบัแผนยุทธศาสตร์การพฒันามหาวิทยาลยัเทคโนโลยี

ราชมงคลศรีวิชัย ตามแบบฟอร์มการเขียนโครงการของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยนั้น มี

รายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

 1. สร้างความโดดเด่นฉพาะทางด้านเทคโนโลยีและนวตักรรม สู่สังคมแห่ง

โอกาสและความเสมอภาคทางการศึกษา 

 2. สร้างงานวิจยัและนวตักรรมเพ่ือเพ่ิมขีดความสามารถในการแข่งขนัของภาค

ธุรกิจ/อุตสาหกรรม ตามหมุดหมายการพฒันาประเทศ  

 3. สร้างองคก์รดิจิทลัสมรรถนะสูงเพื่อรองรับกระแสการเปล่ียนแปลงของโลก 

 4. สร้างโอกาสทางธุรกิจที่ขบัเคล่ือนดว้ยนวตักรรม เพื่อยกระดับคุณภาพชีวิต

ของสังคม ชุมชน 

เป้าประสงค ์     (ระบุเพียงหน่ึงเป้าประสงค)์ 

กลยุทธ์      (ระบุเพียงหน่ึงกลยุทธ์) 

มาตรการ     (ระบุเพียงหน่ึงมาตรการ) 

แผนงาน     (ระบุเพียงหน่ึงแผนงาน) 

โดยเลือกให้สอดคลอ้งกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย โดยแต่ละ

ยุทธศาสตร์ จะมีกลยุทธ์ มาตรการ และแผนงาน ทั้ งน้ีต้องเลือกให้เช่ือมโยงกับโครงการท่ีจัดขึ้ น                           

ตามแผนพฒันาความเป็นเลิศ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั ประจ าปี 2566-2570 

1.4 หลักการและเหตุผล ควรต้องเขียนบรรยาย ความเป็นมา เหตุผล ปัญหา ความ

จ าเป็น ความส าคญั ท่ีตอ้งจดัท าโครงการรวมถึงผลท่ีจะเกิดขึ้น/ผลท่ีจะไดร้ับจากการจดัโครงการ ลกัษณะ

การเขียนควรแบ่งออกเป็น 3 ย่อหนา้ โดยมีรายละเอียด ดงัต่อไปน้ี 

ย่อหน้าที่ 1  บรรยายความเป็นมาหรือความส าคัญของเร่ืองที่จะท า โดยอ้างถึง

หลักการ ทฤษฏี แนวทางระดับประเทศ ยุทธศาสตร์ชาติ  นโยบายของรัฐบาล นโยบายของกระทรวง  

ตลอดจนความต้องการในการพัฒนา  เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีมีน ้ าหนักน่าเช่ือถือ และให้ความส าคัญของ                

สถานการณท่ี์เกิดขึ้น และมีกาอา้งอิงแหล่งท่ีมาของขอ้มูล 

ย่อหน้าท่ี 2  บรรยายสภาพปัญหาท่ีเกิดขึ้น หรือแนวโน้มของปัญหาท่ีจะเกิดขึ้น  

โดยเช่ือมโยงกบันโยบายของมหาวิทยาลยั  แผนยุทธศาสตร์การพฒันามหาวิทยาลยั  ซ่ึงหากไม่ด าเนินการ

แกไ้ขหรือปรับปรุงแลว้จะท าให้เกิดความเสียหายอย่างไร 
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ย่อหนา้ท่ี 3 สรุปว่าจะแกปั้ญหาดงักล่าวตามย่อหนา้ท่ี 2 อย่างไร  และหากด าเนินการ

แลว้จะช่วยแกปั้ญหาไดอ้ย่างไร  เกิดประโยชน์กบัใคร 

  1.5  วตัถุประสงค ์ควรระบุวตัถุประสงคห์ลกัของโครงการให้ กระชบั ชดัเจน สอดคลอ้ง

กับประเด็นปัญหา ที่ระบุไว้ในหลักการและเหตุผลสอดคล้องกับกิจกรรมในแผนการด าเนินงานเพื่อ

ประสิทธิภาพในการวางแผนและการติดตามประเมินผล 

  การเขียนวตัถุประสงค์ ควรจะต้องค านึงถึงลกัษณะที่ดี 5 ประการ หรือจะตอ้งก าหนด

ขึ้นดว้ยความฉลาด (SMART) ดงัน้ี (ปราณี กนัธิมา : 23) 

   S = Sensible (เป็นไปได ้) หมายถึง  วตัถุประสงคท์ี่ดี จะตอ้งมี ความเป็นไปได ้ใน

การด าเนินงานโครงการ 

   M = Measurable (วดัได)้ หมายถึง วตัถุประสงคท์ี่ดีจะตอ้งสามารถวดัและประเมินได ้

   A = Attainable (ระบุส่ิงท่ีตอ้งการ) หมายถึง วตัถุประสงคท่ี์ดี ตอ้งระบุส่ิงท่ีตอ้งการ

ด าเนินงาน อย่างชดัเจนและเฉพาะเจาะจงมากที่สุด 

   R = Reasonable (เป็นเหตุเป็นผล) หมายถึง วตัถุประสงค์ที่ดีตอ้งมีความเป็นเหตุ

เป็นผลในการปฏิบตัิ 

   T = Time (เวลา) หมายถึง วตัถุประสงคท์ี่ดีจะตอ้งมีขอบเขตของเวลาที่แน่นอนใน

การปฏิบตัิงาน 

  1.6 กลุ่มเป้าหมายผูเ้ขา้ร่วมโครงการ ตอ้งระบุกลุ่มเป้าหมายและจ านวนให้ชัดเจน ตาม

รายละเอียดต่อไปน้ี บุคลากร, นกัศึกษาและบุคคลภายนอก พร้อมระบุจ านวนคนดว้ย 

  1.7 ผูร้ับผิดชอบโครงการ ตอ้งระบุ ช่ือ-สกุล/สาขา/หลกัสูตรวิชา/ชั้นปี/และหมายเลข

โทรศพัทม์ือถือ ให้ชดัเจน และผูร้ับผิดชอบควรเป็นประธานฝ่ายท่ีรับผิดชอบโครงการแต่ละดา้น 

  1.8 สถานที่ด าเนินโครงการ ควรระบุสถานที่จดัให้ชัดเจน ถา้จดัภายในวิทยาลยัฯ ควร

ระบุอาคาร ห้องให้ชดัเจน ถา้เป็นการจดันอกวิทยาลยัฯ ควรระบุสถานที่ชดัเจน 

  1.9 ระยะเวลาในการด าเนินโครงการ ให้ระบุช่วงเดือนที่จดัโครงการ 

  1.10 ลกัษณะกิจกรรมในการด าเนินโครงการ ระบุรายละเอียดของกิจกรรมให้ชัดเจน 

และสอดคลอ้งกับวตัถุประสงค์ของโครงการ รวมทั้งตอ้งระบุวิธีการท่ีสามารถน าไปปฏิบตัิได้อย่างเป็น

รูปธรรม อีกทั้งอธิบายให้เห็นว่ากิจกรรมท่ีจะด าเนินการมีรูปแบบอย่างไร ตั้ งแต่กิจกรรมเร่ิมต้นจนถึง

กิจกรรมสุดทา้ยว่ามีกิจกรรมใดที่ตอ้งด าเนินการเป็นขอ้ 
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  1.11  ตัวช้ีวดัความส าเร็จของโครงการ โดยเลือกตัวช้ีวดัให้ตรงประเภทของ

โครงการตามตารางท่ี 4.4 ดงัน้ี 

ตารางที่ 4.4  ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 

ประเภทโครงการ   ตัวช้ีวัด หมายเหต ุ

 1) การประชุม /อบรม /
สัมมนา 

1. ผูเ้ขา้ร่วมโครงการไดร้ับความรู้เพ่ิมขึ้น  อย่างนอ้ย
ร้อยละ 80  

    การประชุม  
หมายถึง การ
ประชุมวิชาการ  
การประชุมเชิง
ปฏิบตัิการ  รวมทั้ง
การลงพ้ืนท่ีเก็บ
ขอ้มูลสนบัสนุน
การประชุม 

 
2. ผูเ้ขา้ร่วมโครงการสามารถน าความรู้ไปใช้

ประโยชน์ในระดบัมาก 

 2) การเขา้ร่วม /จดัประกวด/ 
แข่งขนั 

1. ผูเ้ขา้ร่วมโครงการไดร้ับรางวลัจากการประกวด
แข่งขนั อย่างนอ้ย 1 รางวลั 

  

 
2. ผูเ้ขา้ร่วมโครงการไดร้ับความรู้หรือประสบการณ์

ในระดบัมาก 
  

 3) การจดันิทรรศการ /จดั
งาน /จดักจิกรรม /จดัประกวด 
(ผูจ้ดั) 

1. 
 

2. 

ผูเ้ขา้ร่วมโครงการมีความพงึพอใจต่อความรู้ที่
ไดร้ับ อย่างนอ้ยร้อยละ 80 ผูเ้ขา้ร่วมโครงการ
สามารถน าความรู้ไปใชป้ระโยชน์ในระดบัมาก 

  

 4) การประชาสัมพนัธ์ /การ
แนะแนว /การท าการตลาด 

1. มีผูเ้ขา้ถึงส่ือประชาสัมพนัธ์  อย่างนอ้ยร้อยละ 90  
ของกลุ่มเป้าหมาย 

  

 
2. ขอ้มูลข่าวสารของหน่วยงานไดร้ับการเผยแพร่ 

ประชาสัมพนัธ์ท าให้ 
มหาวิทยาลยัเป็นท่ีรู้จกัมากขึ้น 

  



 คู่มือการจัดท าค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ                                                             

 

65 
 

ประเภทโครงการ   ตัวช้ีวัด หมายเหต ุ

 5) การศกึษาดูงาน/การฝัง
ตวัในสถานประกอบการ/ฝึก
ประสบการณว์ิชาชีพ  

1. 
2. 

มีกิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรู้ประสบการณ์/ทกัษะ
วิชาชีพ/วิชาการ 
ภายในหน่วยงานผูเ้ขา้ร่วมโครงการไดร้ับการ
พฒันาทกัษะวิชาชีพเฉพาะทางและเพ่ิม 
ความเช่ียวชาญในวิชาชีพมากขึ้น 

  
  

 6) การเครือข่ายความ
ร่วมมือกบัหน่วยงานภายนอก
ทั้งในประเทศและต่างประเทศ  

1. 
2. 

มีกิจกรรมความร่วมมืออย่างนอ้ย 1 กิจกรรม
ผูเ้ขา้ร่วมโครงการสามารถน าความรู้ไปใช้
ประโยชน์ไดอ้ยู่ในระดบัมาก 

  

 7) การพฒันาผลงานวจิยั 
ส่ิงประดิษฐ์ นวตักรรมและงาน
สร้างสรรค ์ของนกัศึกษา 

1. มีการพฒันาผลงานวิจยั ส่ิงประดิษฐ์ นวตักรรม 
และงานสร้างสรรค ์  
อย่างนอ้ย 1 ผลงาน 

  

2. ผูเ้ขา้ร่วมโครงการสามารถน าความรู้ไปใช้
ประโยชน์ในระดบัมาก 

  

 8) การทดสอบ/การวดั
สมรรถนะ/การวดัความรู ้

1. ผูเ้ขา้ร่วมโครงการผ่านเกณฑก์ารทดสอบ  อย่าง
นอ้ยร้อยละ 80 

  

           2. ผูเ้ขา้ร่วมโครงการสามารถน าความรู้ไปใช้
ประโยชน์ในระดบัมาก 

  

 9) การผลิตส่ือ /ต าราทาง
วิชาการ 

1. 
2. 

มีต ารา /ส่ือทางวิชาการ  อย่างนอ้ย 1 ผลงาน 
ต ารา /ส่ือทางวิชาการ  ไดร้ับการเผยแพร่ภายใน
ปีงบประมาณ 

  

 10) การศกึษา วิจยั องค์
ความรู ้ 

1. 
2. 

มีกิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรู้ องคค์วามรู้ ท่ีไดร้ับ
จากการศึกษาวจิยั 
ร่วมกบัหน่วยงานภายในหรือภายนอก 
ผูศ้ึกษาวิจยัองคค์วามรู้มคีวามเช่ียวชาญในทกัษะ
วิชาชีพมากขึ้น 

 

 11) การพฒันาโครงสร้าง
พ้ืนฐานแล ส่ิงอ านวยความ
สะดวก (Ecosystem) 

1. 
 

2. 

ความพึงพอใจของผูร้ับบริการ  อย่างนอ้ยร้อยละ 
80 
มีกิจกรรมที่ไดร้ับการพฒันาตามขอ้เสนอแนะจาก
การประเมิน  อย่างนอ้ย 1 กิจกรรม 
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  1.12 ประมาณการค่าใช้จ่าย คือ ค่าใช้จ่ายในโครงการจะแบ่ง ออกเป็น 3 หมวด คือ          

1. ค่าตอบแทน  2. ค่าใชส้อย และ 3. ค่าวสัดุ ตามตารางท่ี 4.5  

ตารางที่ 4.5 รายละเอียดค่าใช้จ่ายโครงการ 

รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1.  ค่าตอบแทน  (ให้ระบุรายละเอียดจ านวนคน/จ านวนวนั/อตัราท่ีขอตั้งค่าตอบแทน) 

1)     1.1  ค่าตอบแทนวิทยากร 
     (แตกตวัคูณ  เช่น  1 คน X 3 ชัว่โมง X 600 บาท)                 

2)  
3) 2. ค่าใช้สอย    (ให้ระบุรายละเอียดจ านวนคน/จ านวนวนั/อตัราท่ีขอตั้งค่าใชส้อย) 

       2.1  ค่าเบ้ียเลี้ยง 

             (แตกตวัคูณ  เช่น  1 คน X 1 วนั X 240/260 บาท)                

     2.2 ค่าเช่าที่พกั   

        (แตกตวัคูณ  เช่น  1 คน X 1 ห้อง X 1,500 บาท X 2 วนั)           

      2.3 ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 

1)        (แตกตวัคูณ  เช่น  1 คน X 50 บาท X 2 ม้ือ)      
2)       2.4 ค่าอาหารกลางวนั 
3)        (แตกตวัคูณ  เช่น  1 คน X 150 บาท X 2 ม้ือ)    
4)       2.5 ค่าอาหารเยน็ 
5)        (แตกตวัคูณ  เช่น  1 คน X 150 บาท X 1 ม้ือ)    
6)       2.6 ค่าจา้งเหมาบริการ 
7)        (แตกตวัคูณ  เช่น  1 คน X 13,000 บาท X 1 เดือน)   
8)       2.5 ค่าใชส้อยอื่น ๆ เช่น ค่าเช่าสถานที่ ฯลฯ 
9)        (แตกตวัคูณ  เช่น  1 คน X 13,000 บาท X 1 เดือน)   

3. ค่าวัสดุ  (ให้ระบุรายละเอียด) 

    3.1 วสัดุส านกังาน 

      (แตกตวัคูณ  เช่น  1 โหล X 10,000 บาท)    

    3.2 วสัดุเช้ือเพลิงและหล่อลื่น 

      (แตกตวัคูณ  เช่น  400 กิโลเมตร X 4 บาท)    

    3.3 วสัดุไฟฟ้าและวิทยุ 

      (แตกตวัคูณ  เช่น  1 อนั X 10,000 บาท)    

    3.4 วสัดุโฆษณาและเผยแพร่ 

      (แตกตวัคูณ  เช่น  1 ชุด X 10,000 บาท)      
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รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

    3.5 วสัดุคอมพิวเตอร์  

     (แตกตวัคูณ  เช่น  1 ชุด X 10,000 บาท)    

4. ครุภัณฑ์  (ให้ระบุรายละเอียด) 

    4.1 ช่ือครุภณัฑ์......................... 

      (แตกตวัคูณ  เช่น  1 ชุด X 10,000 บาท)    
 

 

   

 

 

   

รวมงบประมาณ  

 

1.13 ผลท่ีคาดว่าจะไดร้ับ ลกัษณะการเขียนเป็นขอ้ ๆ  ส่ือให้ถึงเม่ือโครงการเสร็จส้ินแลว้

จะเกิดผลอย่างไรบา้ง ใครเป็นผูไ้ดร้ับ ทั้งประโยชน์โดยตรงและประโยชน์ดา้นผลกระทบของโครงการ 

1.14 การประเมินผลโครงการ ระบุประเด็นในการประเมินผล ซ่ึงสอดคล้องกับ

วิธีด าเนินการ และครอบคลุมประเด็นต่าง ๆ ที่ต้องการทราบผล  และขอให้ระบุเคร่ืองมือที่ใช้ในการ

ประเมินผล  เพื่อวดัผลส าเร็จของวตัถุประสงคก์ารจดัประชุม อบรม เช่น แบบทดสอบความรู้, แบบสังเกต

การจากทีมงาน, แบบประเมินผล/ขอ้เสนอแนะของวิทยากร 

1.15 การติดตามผล   

1.15.1 ระบุประเด็นหรือหัวขอ้ในการติดตามผลซ่ึงเหมาะสมกบัเน้ือหา

ของโครงการโดยจะเป็นการติดตามผลลพัธ์หรือผลสัมฤทธ์ิ (outcome) ที่เป็นประโยชน์ที่คาดว่าจะไดร้ับ 

1.15.2 ระบุเคร่ืองมือและหัวขอ้ที่ใช้ในการติดตามผล เพื่อวดัผลส าเร็จที่

คาดว่าจะไดร้ับจากการประชุม อบรมทั้งทางตรง และทางออ้ม เช่น แบบสังเกตการณ์, แบบสอบถาม, แบบ

สัมภาษณ์, แบบสอบถามกึ่งสัมภาษณ์หัวหน้างาน, เพื่อนร่วมงาน, ผูร้ับบริการ, ผูใ้ตบ้งัคบับญัชาของผูเ้ขา้

โครงการ 

1.15.3 ระบุระยะเวลา (เดือน) ในการติดตามผล  และระยะเวลาท่ีตอ้งส่ง

รายงานการติดตามผลหลงัจากส้ินสุดการจดัโครงการ 

2.  คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาเสนอโครงการและงบประมาณต่อรองผูอ้  านวยการฝ่าย

พฒันานักศึกษา ที่ปรึกษาคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา หัวหน้างานพฒันานกัศึกษาและศิษยเ์ก่าสัมพนัธ์

และหัวหนา้แผนกงานกิจกรรมนกัศึกษา เพื่อให้ขอ้เสนอแนะเบ้ืองตน้ 
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ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา 

1. เมื่อสโมสรนักศึกษาเสนอค าของบประมาณ ต่อรองผูอ้  านวยการฝ่ายพฒันานักศึกษา              
ที่ปรึกษาคณะกรรมการสโมสรนักศึกษา หัวหน้างานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์และ                              
หัวหนา้แผนกงานกิจกรรมนกัศึกษาแลว้ ให้แผนกงานกิจกรรมนกัศึกษาด าเนินการตรวจสอบของบประมาณ
ของสโมสรนักศึกษาให้ถูกต้องตามแบบฟอร์มและหลักเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด และตรวจสอบ
งบประมาณให้เป็นไปตามกรอบวงเงินที่ไดร้ับจดัสรร  

2. เมื่อตรวจสอบแลว้หากมีขอ้แกไ้ข ให้แจง้สโมสรนกัศึกษาปรับปรุงตามขอ้เสนอแนะ 
ขั้นตอนที่ 6 ประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนักศึกษา 

1. ส ารวจและนดัหมายคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนกัศึกษา เพื่อประชุมพิจารณาค าขอ
งบประมาณของสโมสรนักศึกษา โดยใช้แบบฟอร์มส ารวจด้วย Google Form โดยคณะกรรมการบริหาร
กิจกรรมนกัศึกษา บนัทึกขอ้มูลในระบบ มีรายละเอียด ดงัภาพท่ี 4.6 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.6 แบบฟอร์มส ารวจการเตรียมการประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนกัศกึษา 
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2. รวบรวมขอ้มูลและสรุปผลส ารวจการเตรียมประชุมสัมมนา และพิจารณาวนัที่ประธาน

กรรมการ คือ ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการและคณะกรรมการสะดวกตรงกนั

มากที่สุด 

3. จดัท าวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนกัศึกษา โดยมีวาระที่ส าคญั คือ 

วาระที่ 5 พิจารณาค าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษา ตามภาพที่ 4.7 

4. จัดท าหนังสือขออนุญาตการประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนักศึกษา โดย

หัวหนา้แผนกงานกิจกรรมนกัศึกษา เพื่อขออนุญาตผูอ้  านวยการพร้อมแนบวาระการประชุม  

5. จดัท าหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนักศึกษา ตามภาพที่ 4.8 โดย

เสนอให้ผูอ้  านวยการลงนามเชิญผูเ้ขา้ร่วมประชุมในฐานะประธานกรรมการคณะกรรมการบริหารกิจกรรม

นกัศึกษา พร้อมแนบวาระการประชุมและค าส่ังคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนกัศึกษา  

ขั้นตอนที่ 7 จัดเตรียมสถานที่และวาระการประชุม 

1. จัดท าหนังสือขออนุญาตใช้สถานที่พร้อมแนบหนังสือขออนุญาตการประชุมโดย

ผูอ้  านวยการลงนามอนุญาต ผ่านหัวหนา้แผนกงานอาคารสถานทีแ่ละรักษาความปลอดภยั 

2. ขอใชอุ้ปกรณ์ในการประชุม โดยบนัทึกขอ้มูลในแบบยืม - คืน อุปกรณ์โสตทศันศึกษา 

ให้แก่แผนกงานวิทยบริการ  

3. จดัเตรียมใบลงช่ือผูเ้ขา้ร่วมประชุมสัมมนา ตามภาพที่ 4.9 จดัเตรียมเน้ือหาและเอกสาร

การประชุมสัมมนา 
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ภาพท่ี 4.7 วาระการประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนกัศกึษา 
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ภาพท่ี 4.8 หนงัสือเชิญประชุมคณะกรรมการบริหารกจิกรรมนกัศกึษา 
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ภาพท่ี 4.9 ใบลงช่ือผูเ้ขา้ร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนกัศกึษา 
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ขั้นตอนท่ี 8 ดำเนินการประชุม 

1. ด าเนินการการประชุมสัมมนาคณะกรรมการบริหารกิจกรรมของวิทยาลยัฯ การตาม

ก าหนดการ  

2. บันทึกรายงานการประชุมสัมมนาและสรุปรายงานการประชุมเสนอต่อประธาน       

คณะกรรมการบริหารกิจกรรมของวิทยาลยัฯ 

3. กรณีคณะกรรมการบริหารกิจกรรมของวิทยาลยัฯ เห็นชอบค าของบประมาณของสโมสร

นกัศึกษา ให้ด าเนินการในขั้นตอนท่ี 9 ต่อไป 

4. กรณีคณะกรรมการบริหารกิจกรรมของวิทยาลยัฯ ไม่เห็นชอบค าของบประมาณของ

สโมสรนักศึกษาให้ด าเนินการแจ้งสโมสรนักศึกษาเพื่อปรับปรุงแก้ไขตามค าเสนอแนะและ เสนอ

คณะกรรมการบริหารกิจกรรมของวิทยาลยัฯ พิจารณาอีกครั้ งตามขั้นตอน 

ขั้นตอนที่ 9 แผนกงานกิจกรรมนักศึกษาด าเนินการเสนอผู้อ านวยการวิทยาลัยฯ พิจารณาอนุมัติ 

1. แผนกงานกิจกรรมนักศึกษาด าเนินการรวบรวมและจัดท าบันทึกข้อความเสนอ

ผูอ้  านวยการวิทยาลยัฯ พิจารณาอนุมตัิ 

2. กรณีผูอ้  านวยวิทยาลัยฯ พิจารณาไม่อนุมัติให้ด าเนินการแจ้งสโมสรนักศึกษาเพื่อ 

ปรับปรุงแกไ้ขตามค าเสนอแนะและเสนอ พิจารณาอีกครั้ งตามขั้นตอน 

 

4.3 วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 การประเมินความพึงพอใจการจัดท าค  าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา มีการประเมิน
ลักษณะ 2 มิติ คือ  1) มิติด้านผูเ้ห็นชอบงบประมาณและแผนงานโครงการของสโมสรนักศึกษา และ                      
2) มิติด้านผูเ้ขา้ร่วมโครงการของสโมสรนักศึกษา แบ่งออกเป็นด้าน ๆ เช่น  ความพึงพอใจของโครงการ 
ความคุม้ค่าของการใชง้บประมาณ รายละเอียดภาพท่ี 4.10  
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ภาพท่ี 4.10 วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบตัิงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การประเมินในมติิผูเ้ห็นชอบค าของบประมาณและ

แผนโครงการ 

ด าเนินกจิกรรมโครงการตามแผนงบประมาณ 

ประเมินในมิติผูเ้ขา้ร่วมโครงการ 

น าผลการประเมินไปปรับปรุงแกไ้ข 



 คู่มือการจัดท าค าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ                                                             

 

75 
 

1.  การประเมินผลการปฏิบตัิงานในมิติผูเ้ห็นชอบค าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษา 
ประเมินโดย คณะกรรมการบริหารกิจกรรมของวิทยาลยัฯ ซ่ึงมีหลกัเกณฑก์ารประเมิน ดงัน้ี 

1.1 ด้ านความสอดคล้อ งกับ ยุทธศาสต ร์ของมหาวิ ทย าลัย ฯ  หมา ย ถึง                             
ค  าของบประมาณของสโมสรนักศึกษา ต้องมีความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยฯ และ
ยุทธศาสตร์เชิงพ้ืนท่ีขนอม 

1.2 ด้านความสอดคล้องกับกิจกรรมเสริมหลักสูตรของมหาวิทยาลัยฯ หมายถึง 
แผนงบประมาณของ สโมสรนักศึกษา ตอ้งมีกิจกรรมให้ครบตามประกาศของมหาวิทยาลยั เร่ือง กิจกรรม
เสริมหลกัสูตร 

1.3 ด้านความเหมาะสมของกิจกรรม หมายถึง ค  าของบประมาณของสโมสร
นกัศึกษาตอ้งเป็นกิจกรรมท่ีเหมาะสม ถูกตอ้งตามระเบียบ แบบแผน ธรรมเนียมสังคม และประเพณีนิยม อีก
ทั้งตอ้งมีความสร้างสรรคข์องกิจกรรม 

2.  การประเมินผลปฏิบตัิงานในมิติด้านผูเ้ขา้ร่วมโครงการของสโมสรนักศึกษา ประเมิน
โดย นักศึกษา บุคลากรของวิทยาลยัฯ และประชาชนทัว่ไปท่ีเขา้ร่วมโครงการ มีหลกัเกณฑ์การประเมิน
ดงัต่อไปน้ี 

2.1 ด้านความพึงพอใจต่อกิจกรรมโครงการ หมายถึง การประเมินโครงการใน
หัวข้อที่เกี่ยวขอ้งกับภาพรวมของโครงการ เช่น การประชาสัมพันธ์โครงการ สถานที่การจัดโครงการ 
ระยะเวลาในการจดัโครงการ วสัดุอุปกรณ์ การบริการของเจา้หนา้ท่ีหรือเจา้ของโครงการ ดงัภาพที่ 4.11 

2.2 ดา้นความพึงพอใจต่อประโยชน์ของโครงการ หมายถึง การประเมินโครงการ

หัวขอ้ที่เกี่ยวขอ้งกบัวตัถุประสงคข์องโครงการและการน าไปใชป้ระโยชน์ของผูเ้ขา้ร่วมโครงการ 
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ภาพท่ี 4.11 ตวัอย่างแบบประเมินผูเ้ขา้ร่วมโครงการ 
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4.4 จรรยาบรรณ คุณธรรมและจริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

 ผูเ้ขียนขอกล่าวถึงจรรยาบรรณ คุณธรรมและจริยธรรม ในการปฏิบตัิงานมีส่วนเกี่ยวขอ้ง 2 ส่วน 

1) บุคลากรแผนกงานกิจกรรมนกัศึกษา 2) คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาของวิทยาลยัฯ  

 1) จรรยาบรรณ คุณธรรมและจริยธรรมการปฏิบตัิงานของบุคลากรแผนกงานกิจกรรมนกัศึกษา 

ยึดตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั ว่าด้วย ประมวลจริยธรรมของมหาวิทยาลยั พ.ศ. 

2564 หมวด 2 จริยธรรมเฉพาะต าแหน่ง ส่วนที่ 4 จริยธรรมส าหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัย ข้อ 10 

จริยธรรมส าหรับบุคลากรของมหาวิทยาลยั มีดงัต่อไปน้ี 

10.1 ปฏิบตัิงานดว้ยความรับผิดชอบตามที่มอบหมาย 

10.2 รักษาและปฏิบตัิตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั ประกาศของมหาวิทยาลยั 

10.3 รักษาไวซ่ึ้งความสามคัคีขององคก์ร 

10.4 พัฒนาตนเองอย่างสม ่าเสมอเพื่อให้ปฏิบัติหน้าที่อย่างมีประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผล 

10.5 เคารพและไม่ละเมิดทรัพยสิ์นทางปัญญาของผูอ่ื้น 

10.6 เคารพต่อความเสมอภาค 

10.7 เคารพเสรีภาพทางวิชาการและเสรีภาพในการแสดงความคิดเห็นของผูอ่ื้น 

10.8 ไม่ล่วงละเมิดทางเพศผูอ่ื้น 

10.9 ใชส้อยทรัพยสิ์นขององคก์รอย่างคุม้ค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด 

10.10 อุทิศตนในการปฏิบตัิหนา้ท่ี 

10.11 ธ ารงไวซ่ึ้งช่ือเสียง และเกียรติภูมิของมหาวิทยาลยั 

 และ ในหมวดที่ 2 จรรยาบรรณและการรักษาจรรยาบรรณของขา้ราชการ ดงัน้ี 

 ขอ้ 7 ขา้ราชการพึงมีจรรยาบรรณต่อตนเอง ดงัน้ี 

 7.1 ยึดมัน่ในระบอบประชาธิปไตยอนัมีพระมหากษตัริยท์รงเป็นประมุข 

 7.2 เป็นผูม้ีศีลธรรมอนัดีและประพฤติตนให้เหมาะสมกับการเป็นขา้ราชการ และวางตนเป็น

อย่างดี 

 7.3 ยึดมัน่และยืนหยดัในส่ิงท่ีถูกเป็นธรรม และถูกตอ้งตามกฎหมาย 

 7.4 มีทศันคติที่ดี และพฒันาตนเองให้มีคุณธรรม จริยธรรมรวมทัง่เพ่ิมพูนความรู้ความสามารถ 

และทกัษะในการท างานเพ่ือให้การปฏิบตัิหนา้ท่ีมีประสิทธิภาพประสิทธิผลยิ่งขึ้น 
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 7.5 ละเวน้การน าผลงานของผูอ่ื้นมาเป็นของตน เคารพและไม่ละเมิดทรัพยสิ์นทางปัญญาของ

ผูอ่ื้น 

 ขอ้ 8 ขา้ราชการพึงมีจรรยาบรรณต่อวิชาชีพ ดงัน้ี 

 8.1 ใชว้ิชาชีพดว้ยความซ่ือสัตยสุ์จริต 

 8.2 วิชาชีพใดมีจรรยาบรรณวิชาชีพก าหนดไว ้พึงปฏิบตัิตามจรรยาวิชาชีพนั้นดว้ย 

 ขอ้ 9 ขา้ราชการพึงมีจรรยาบรรณต่อการปฏิบตัิงาน ดงัน้ี 

 9.1 ปฏิบตัิหนา้ทีอย่างเต็มก าลงัความสามารถ รอบคอบ รวดเร็ว ขยนัหมัน่เพียร ถูกตอ้ง สามเหตุ

สมผล โดยค านึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคญั 

 9.2 ประพฤติเป็นผูต้รงต่อเวลาและใชเ้วลาในการปฏิบตัิหนา้ที่ให้เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ

อย่างเต็มที ่

 9.3 ปฏิบตัิหนา้ท่ีดว้ยความโปร่งใสและสามารถตรวจสอบได้ 

 9.4 ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซ่ือสัตยสุ์จริตและรับผิดชอบด้วยความยุติธรรมปราศจากอคติมุ่ง

ผลสัมฤทธ์ิของงาน และไม่เลือกปฏิบตัิอย่างไม่เป็นธรรม 

 9.5 ละเวน้การแสวงหาประโยชน์ที่มิควรไดโ้ดยชอบแก่ตนเอง หรือผูอ่ื้นในการปฏิบตัิหนา้ท่ี 

 9.6 ให้ความร่วมมือในการด าเนินกิจกรรมต่างๆ ของมหาวิทยาลยั 

 9.7 ไม่ละท้ิงหนา้ท่ีราชการติดต่อกนัในคราวเดียวกนัเป็นเวลาเกินกว่าสิบห้าวนัโดยไม่มีเหตุอนั

สมควร หรือโดยมีพฤติการณ์อนัแสดงถึงความจงใจไม่ปฏิบตัิตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ หรือขอ้บงัคบั 

ของทางราชการ อนัเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการอย่างร้ายแรง 

 ขา้ราชการผูใ้ดประพฤติปฏิบตัิหรือกระท าการใดๆ จนเป็นเหตุให้ขา้ราชการผูน้ั้นถูกงดเล่ือน

เงินเดือนติดต่อกนัเกินกว่าสามครั้ ง ให้ถือว่าขา้ราชการผูน้ั้นพฤติการณ์อนัแสดงถึงความจงใจไม่ปฏิบตัิตาม

กฎหมาย กฎ ระเบียบ หรือขอ้บงัคบัว่าด้วยการนั้น อนัเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการอย่าง

ร้ายแรงตามวรรคหน่ึง 

 2) จรรยาบรรณ คุณธรรมและจริยธรรมการปฏิบตัิงานของคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาของ

วิทยาลยัฯ ยึดตามระเบียบมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั ว่าดว้ยกิจกรรมนกัศึกษา พ.ศ. 2565 ตาม

ขอ้ 80  คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา มีอ านาจและหนา้ท่ี การประชุม การด าเนินงาน และหนา้ท่ีต่าง ๆ ของ

สโมสรนกัศึกษา ให้น าความตามขอ้ 48 ถึงขอ้ 74 มาบงัคบัใชโ้ดยอนุดลมตามบริบทของสโมสรนกัศึกษา 
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บทที่ 5 
ปัญหาอุปสรรคและแนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 

บทน้ีเป็นการอธิบายเกี่ยวกบัปัญหา อุปสรรค แนวทางการแกไ้ขการพฒันา และขอ้เสนอแนะใน
การจัดท าค  าของบประมาณสโมสรนักศึกษาวิทยาลัย เทคโนโลยี อุตสาหกรรมและการจัดก าร                                    
ตามตารางท่ี 5.1 โดยสามารถสรุปไดด้งัน้ี  
ตารางที่ 5.1 ปัญหา/อปุสรรคและแนวทางการแก้ไขปัญหา/พัฒนา 

ที่ 5.1 ปัญหา/อุปสรรค 5.2 แนวทางการแก้ไข/พฒันา 

1. การสร้างความเช่ียวชาญและช านาญในการ

จดัท าค  าของบประมาณของสโมสรนกัศึกษา แก่

คณะกรรมการสโมสรนักศึกษา ไม่สามารถ

ด าเนินการได้เน่ืองจากคณะกรรมการสโมสร

นกัศึกษา มีวาระคราวละ 1  ปี 

- สร้างระบบพ่ีเล้ียง/พัฒนาศกัยภาพบุคลากรที่มี
หน้ าที่ สนั บสนุ นและให้ ค าป รึ กษาแก่
คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา ให้มีความรู้ และ
เช่ียวชาญ ในการจัดท าค าของบประมาณของ
สโมสรนักศึกษา เพื่อท าหน้าที่ถ่ายทอดแนว
ทางการจดัท าค  าของบประมาณแก่คณะกรรมการ
สโมสรนกัศึกษาในแต่ละปี 

- พฒันาระบบสารสนเทศสนับสนุนการจดัท าค  า
ของบประมาณของสโมสรนักศึกษาเพื่อเป็น
เคร่ืองมือในการจดัท าค  าของบประมาณให้เกิด
ความคล่องตวั ง่ายต่อการศึกษา เรียนรู้ ลดความ
ซ ้าซ้อน และขอ้ผิดพลาดในการด าเนินงาน 

2. กระบวนการและขั้ นตอนการจัดท าค  าขอ

งบประมาณสโมสรนักศึกษา มีความซับซ้อน 

และตอ้งไดร้ับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

ระดับต่าง ๆ  หลายล าดับชั้น ท าให้เกิดความ

ล่าช้าในการด าเนินงาน ส่งผลท าให้การ

ด าเนินงาน โครงการไม่เป็นไปตามแผน 

- น าระบบเทคโนโลยีดิจิทลัสนับสนุนการจดัท า 
การพิจารณาเห็นชอบ และการอนุมตัิงบประมาณ
ของสโมสรนกัศึกษา เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ และ
เกิดความคล่องตวัในการปฏิบตัิงาน 

3. การสร้างความเขา้ใจแผนยุทธศาสตร์การพฒันา

มหาวิ ทยาลัยส าหรั บนั กศึ กษาในนาม

- สร้างการรับรู้และถ่ายทอดแผนยุทธศาสตร์การ
พฒันามหาวิทยาลยัสู่ประชาคมมหาวิทยาลยัทุก
ระดับ โดยส่ือสารความเข้าใจที่ เหมาะสมแก่
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ที่ 5.1 ปัญหา/อุปสรรค 5.2 แนวทางการแก้ไข/พฒันา 

คณะกรรมการสโมสรนักศึกษา เป็นเร่ืองยากที่

จะท าความใจในระยะเวลาอนัส้ัน 

กลุ่มเป้าหมาย อย่างสม ่าเสมอ โดยเฉพาะอย่างยิ่ง
กลุ่มเป้าหมายนกัศึกษา 

4. ค าของบประมาณในลกัษณะโครงการของ

คณะกรรมการสโมสรนกัศกึษามวีฒันธรรมและ

ธรรมเนียมปฏิบตัิที่สืบทอดมาจากรุ่นสู่รุ่นท า

ให้ขาดความคดิสร้างสรรค ์

- จดักิจกรรมเสริมสร้างความคิดสร้างสรรค์ และ
เปิดมุมมองความคิดใหม่แก่นักศึกษา เพื่อ
สามารถต่อยอดทางความคิดในการจัดท าขอ
งบประมาณ ลกัษณะโครงการในรูปแบบใหม่ ที่
สอดคลอ้งกบัสถานการณ์ปัจจุบนั 

- จดัให้มีพ้ืนที่หรือเวทีท่ีเปิดโอกาสให้นกัศึกษา

ไดแ้สดงความคดิเชิงสร้างสรรคอ์ย่างเหมาะสม 

และเช่ือมโยงสู่การพฒันาโครงการภายใตค้  าขอ

งบประมาณของสโมสรนกัศกึษา 

5. การด าเนินงานแผนงาน/โครงการ ภายใตค้  าขอ
งบประมาณของสโมสรนักศึกษาไม่เป็นไปตาม
เป้าหมายและระยะเวลาก าหนด 

 

- พัฒนาระบบก ากับ ติ ดตาม รายงานและ

ประเมินผลโครงการภายใตค้  าของบประมาณของ

สโมสรนกัศึกษา อย่างเป็นรูปธรรม 

6.  ค่าบ ารุงกิจกรรมนกัศึกษาจดัเก็บไม่ไดเ้ป้าหมาย
ที่ประมาณไว ้จึงท าให้เงินงบประมาณในการจดั
โครงการไม่เพียงพอ 

- ประมาณการจดัท าค  าของบประมาณแบบขาดดุล

เพื่อจะไม่กระทบกับโครงการที่จัดท าค  าขอ

งบประมาณมาก  

 

 5.3 ข้อเสนอแนะ 
จากประสบการณ์การปฏิบตัิงานดา้นการจดัท าค  าเสนอของบประมาณของสโมสรนกัศึกษ ผูเ้ขียน

มีขอ้เสนอแนะ ดงัน้ี 

1. การจดัท าค  าเสนอของบประมาณของสโมสรนักศึกษา ผูท้ี่รับผิดชอบการแนะน าและ
เสนอแนะให้นกัศึกษาบริหารจดัการงบประมาณให้เกิดความคุม้คา่และจดักจิกรรมแนวคิดสร้างสรรค ์เหมาะ
กบัยุคสมยัตามสนองนโยบายของมหาวิทยาลยั 
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2. ควรสร้างเครือข่ายในการจดักิจกรรมเพื่อผลกัดนัให้กิจกรรมมีการตอบสนองสังคมและ
ชุมชน 

3. จัดให้มีการอบรม การจัดการความรู้  (Knowledge Management) ด้านการจัดท า
งบประมาณของสโมสรนกัศึกษาให้กบัผูท้ี่เกี่ยวขอ้งอย่างสม ่าเสมอ 

4. เน่ืองจากระเบียบ ขอ้บงัคบั และค าส่ังต่าง ๆ ที่เกี่ยวขอ้งกบัการจดัท างบประมาณ มีการ

เปล่ียนแปลงอยู่เสมอ ดงันั้น บุคลากร ควรศึกษาระเบียบต่าง ๆ ท่ีเป็นปัจจุบนัอยู่เสมอ 
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ภาคผนวก ข. 

ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกจ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และ 

ฉบบัท่ี 2 พ.ศ. 2554 
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ภาคผนวก ค. 

ระเบียบมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยัว่าดว้ยกิจกรรมนกัศึกษา พ.ศ. 2565 
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ภาคผนวก ง. 

ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั  
เร่ือง หลกัเกณฑก์ารเขา้ร่วมกิจกรรมเสริม พ.ศ. 2551 
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ภาคผนวก จ. 

ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั เร่ือง มาตรการประหยดัใน

การเบิกค่าใชจ้่าย พ.ศ. 2563 
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ประวัติย่อผู้เขียน 
 

ช่ือ – ช่ือสกุล    นายเขม้นที  ศรีสุขลอ้ม 
วนั เดือน ปีเกดิ   4 พฤษภาคม  2527 
สถานที่เกิด   จงัหวดัเชียงใหม่ 
สถานที่อยู่ปัจจุบนั  99 หมู่ท่ี 4 ต าบลทอ้งเนียน อ าเภอขนอม จงัหวดันครศรีธรรมราช 
    รหัสไปรษณีย ์80210 
ต าแหน่งงานปัจจุบนั  นกัวิชาการศกึษา หัวหนา้แผนกงานกิจกรรมนกัศกึษา 
สถานที่ท างานปัจจุบนั  วิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ ต าบลทอ้งเนียน  
    อ าเภอขนอม จงัหวดันครศรีธรรมราช รหัสไปรษณีย ์80210 
ประวตักิารศึกษา 
 พ.ศ. 2548  หลกัสูตรการศกึษาบณัฑิต  วิชาเอกจิตวิทยาการแนะแนว  
    มหาวิทยาลยัทกัษิณ  จงัหวดัสงขลา   
 พ.ศ. 2563  หลกัสูตรการศึกษามหาบณัฑิต สาขาวิชาการศึกษาเพื่อพฒันา 
     ทรัพยากรมนุษย ์มหาวิทยาลยัทกัษิณ จงัหวดัสงขลา 
 

 


