
คู่มือการให้บริการ : การขอใช้บริการการใช้งานระบบประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings 

หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกงานวิทยบริการ วทิยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข  

1.ผู้ขอใช้บริการต้องดำเนินการกรอกข้อมูลการขอใช้งานระบบประชุมออนไลน์ Zoom Cloud 
Meetings ล่วงหน้าก่อนเวลาจัดการประชุม 3 วัน 

2.หากต้องการยกเลิกหรือเลื่อนกำหนดการการใช้งานระบบประชุมออนไลน์กรุณาแจ้งเจ้าหน้าที่โดย
ทันที 

3.ไฟล์บันทึกการประชุมดำเนินการส่งผ่านจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (email) ของผู้ขอใช้บริการและต้อง
ดำเนินการดาวน์โหลดไฟล์บันทึกการประชุมภายใน 7 วัน เท่านั้น 

 
ระเบียบหรือกฎหมายที่เก่ียวข้อง (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ช้ัน 2 แผนกงานวิทยบริการ อาคารเฉลิมพระเกียรติ 
วิทยาเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ / 
https://url.rmutsv.ac.th/ow1ii 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. เว้นวันหยุดราชการ  

 
ระยะเวลา การขอใช้งานระบบประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings 

ระยะเวลาในการดำเนินการ : 20 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้ดำเนินการ 

1. ผู้ขอใช้บริการกรอกข้อมูลการขอใช้งานระบบประชุม
ออนไลน์ Zoom Cloud Meetings 

5 นาที บุคลากร 

2. รับเรื่องการขอใช้งานระบบประชุมออนไลน์ 2 นาที เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
วิทยบริการ 

3. ตรวจสอบตารางการขอใช้งานระบบประชุมออนไลน์ 3 นาที เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
วิทยบริการ 

4. สร้างลิงก์ห้องประชุมออนไลน์ 5 นาที เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
วิทยบริการ 

5. ส่งลิงก์ห้องประชุมออนไลน์ 5 นาที เจ้าหน้าท่ีแผนกงาน
วิทยบริการ 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการ 

ลำดับ รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการ การดำเนินการ 

1. ไฟล์บันทึกการประชุม ส่งผ่านจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (email) 
ของผู้ขอใช้บริการ 

 
ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มี 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการให้บริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำการให้บริการ 
1. ช้ัน 2 แผนกงานวิทยบริการ อาคารเฉลิมพระเกียรติ วิทยาเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

 
แบบฟอร์มตัวอย่าง 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบฟอร์มการขอใช้งานโปรแกรม Zoom Cloud Meetings 

 

 


