
 

คู่มือการให้บริการ : การแจ้งรายวิชาสอบปลายภาคประจำปีการศึกษา สำหรับอาจารย์ผู้สอน 

หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกงานหลักสูตรและตำราเรียน ฝ่ายวิชาการและวิจัย  

                            วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข  

1. ดำเนินการกรอกข้อมูล รายวิชาจัดสอบปลายภาคประจำปีการศึกษา ผ่านทาง แบบฟอร์มสำรวจ

รายวิชาสอบปลายภาคประจำปีการศึกษา ในรูปแบบออนไลน์ ตามกำหนดการที่แผนกงานจัดทำไว้ 

2. กรอกข้อมูล ให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่แผนกงานกำหนดไว้ 

3. หากมีการยกเลิกการสอบรายวิชาที่ดำเนินการกรอกข้อมูลไว้ในแบบสำรวจแล้ว ต้องดำเนินการ

จัดทำบันทึกข้อความเพ่ือรายงานไปยังผู้อำนวยการ ทราบ 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

- -ระเบียบมหาวิทยาลัยว่าด้วยการสอบของนักศึกษา พ.ศ. 2558 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
ชั้น 2 ห้องแผนกงานหลักสูตรและตำราเรียน อาคาร
ปฏิบัติการโรงแรมและศูนย์ฝึกอบรม 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ เวลา 08.30 น. 
ถึง 16.30 น. เว้นวันหยุดราชการ 
 

 

 

 

 

 

 

https://reg.rmutsv.ac.th/reg/downloads/download/statute_test2558.pdf


ขั้นตอน การแจ้งรายวิชาสอบปลายภาคประจำปีการศึกษา สำหรับอาจารย์ผู้สอน 

ระยะเวลาในการดำเนินการ : 1 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ดำเนินการจัดทำแบบฟอร์มสำรวจรายวิชาสอบปลาย

ภาคประจำปีการศึกษา สำหรับอาจารย์ผู้สอน ตาม
ปฏิทินการศึกษาประจำปีการศึกษา 

1 วันทำการ แผนกงานหลักสูตรฯ 

2. จัดส่งแบบฟอร์มสำรวจรายวิชาสอบปลายภาคประจำปี
การศึกษา สำหรับอาจารย์ผู้สอนไปยังสาขา 

5 นาที แผนกงานหลักสูตรฯ 

3. อาจารย์ผู้สอนทำการกรอกข้อมูลรายวิชาที่สอบใน
ตาราง 

3 – 7  
วันทำการ 

อาจารย์ผู้สอน 

4. ส่งแบบรายงานสรุปรายวิชาสอบปลายภาคประจำปี
การศึกษา 

1 วันทำการ แผนกงานหลักสูตรฯ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1. หนังสือบันทึกข้อความขอส่งแบบสำรวจรายวิชาสอบปลายภาค

ประจำปีการศึกษา สำหรับอาจารย์ผู้สอน ตามปฏิทินการศึกษา
ประจำปีการศึกษา 

แผนกงานหลักสูตรฯ 

2. ไฟล์แบบฟอร์มสำรวจรายวิชาสอบปลายภาคประจำปีการศึกษา 
สำหรับอาจารย์ผู้สอน ตามปฏิทินการศึกษาประจำปีการศึกษา 

แผนกงานหลักสูตรฯ 

 

ค่าธรรมเนียม 

- ไม่มี 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการให้บริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำการให้บริการ 
1. ชั้น 2 ห้องแผนกงานหลักสูตรและตำราเรียน อาคารปฏิบัติการโรงแรมและศูนย์ฝึกอบรม 

 

แบบฟอร์ม  

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบฟอร์มสำรวจรายวิชาสอบปลายภาคประจำปีการศึกษา สำหรับอาจารย์ผู้สอน ตามปฏิทิน

การศึกษาประจำปีการศึกษา 



ตัวอย่าง แบบฟอร์มสำรวจรายวิชาสอบปลายภาคประจำปีการศึกษา สำหรับอาจารย์ผู้สอน ตามปฏิทิน

การศึกษาประจำปีการศึกษา 

 

 

 


