
 

วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 
ฝ่ายวิชาการและวิจัย แผนกวิทยบริการ 
นางชันดานีย์ สุเหร็น  ต าแหน่งงาน บรรณารักษ ์
หน้าที่และความรับผิดชอบ 

1. งานบริการต่าง ๆ ของห้องสมุด 
2. งานจัดซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 
3. งานธุรการงานห้องสมุด 
4. งานดูแลอัพโหลดข้อมูลคลังสารสนเทศงานวิจัย 
การบริการยืม-คืนหนังสือ หมายถึง การให้บุคคลได้ใช้หนังสือ ที่ห้องสมุดจัดหามาเพ่ือประโยชน์แก่

การศึกษาค้นคว้าความรู้ทั่วไป ความจรรโลงใจและความเพลิดเพลิน งานบริการถือเป็นหัวใจของงานห้องสมุด
เพราะเกี่ยวกับผู้ใช้โดยตรง งานนี้จะเป็นส่วนส าคัญที่ท าให้นินักศึกษา และคณาจารย์บุคลากร มาใช้ห้องสมุดมาก
ขึ้น ซึ่งจะช่วยให้การเรียนการสอนดีขึ้น เป็นการประชาสัมพันธ์ให้ผู้ใช้บริการและบุคคลภายนอกเห็นความส าคัญ
ของห้องสมุด 
วัตถุประสงค์ 

1.1 เพ่ือให้ทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุด ซึ่งมีสัดส่วนน้อยกว่าผู้ใช้บริการ ได้หมุนเวียนบริการแก่ 
สมาชิกอย่างทั่วถึง 

1.2 เพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้ปฏิบัติงานในกระบวนการ บริการยืม-คืนส าหรับบุคลากรที่เก่ียวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขัน้ตอนการรับบริการยืม – คืนหนังสือ  
 

 
 

 



1. ขั้นตอนการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 
1.1 ยื่นบัตรสมาชิกพร้อมกับยื่นทรัพยากรสารสนเทศที่จะยืมให้กับเจ้าหน้าที่ ที่เคาน์เตอร์บริการ 

ยืม-คืน 
1.2 เจ้าหน้าที่แสกนบาร์โค้ดบัตรสมาชิก ตรวจสอบสิทธิการยืม บันทึกข้อมูลการยืมลงในระบบโดยวิธีการ

แสกนบาร์โค้ดแต่ละเล่ม 
1.3 เจ้าหน้าที่ประทับตราวันที่ก าหนดส่ง ในใบก าหนดส่ง 

 
 
 

 
 

ระเบียบหอสมุด https://drive.google.com/drive/folders/17q5G3tut-fXxuvGq5J55GFHczciNQU4r 
 
 


