
 

แนวทางการให้บริการ : การดำเนินโครงการและการยืมเงินของสโมสรนักศึกษา 

หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกงานกิจกรรมนักศึกษา ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

************************************************************************************* 

 สโมสรนักศึกษาของวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล            

ศรีวิชัย ที่ต้องดำเนินกิจกรรมตามแผนดำเนินโครงการของสโมสรนักศึกษาที่ได้รับอนุมัติแผนประจำปีการศึกษา 

จะต้องดำเนินการจัดรายละเอียดและข้ันตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
1. ส่งเอกสารขออนุญาตดำเนินโครงการและขอ
ยืมเงิน 

3 ชั่วโมง คณะกรรมการสโมสร
นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ 

2. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารโครงการ
และส่งเอกสารตามลำดับขั้นต่อไปนี่ 
1. เหรัญญิกสโมสรนักศึกษา 
2. ที่ปรึกษาสโมสร 
3. หัวหน้าแผนกงานกิจกรรมนักศึกษา 
4. หัวหน้างานพัฒนานักศึกษา 
5. รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
 

1-2 วัน 1. เหรัญญิกสโมสรนักศึกษา 
2. ที่ปรึกษาสโมสร 
3. หัวหน้าแผนกงานกิจกรรม
นักศึกษา 
4. หัวหน้างานพัฒนา
นักศึกษา 
5. รองผู้อำนวยการฝ่าย
พัฒนานักศึกษา 

3. ผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ เห็นชอบการดำเนิน
โครงการ 
 

1 วัน ผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ 

4. นายกสโมสรนักศึกษาวิทยาลัยฯ อนุมัติ
โครงการ 

1 วัน นายกสโมสรนักศึกษา
วิทยาลัยฯ  

5. ผู้รับผิดชอบโครงการยืมเงินทดรองจ่ายโดย
เขียนเอกสาร ทั้งนี้ผู้มีสิทลงนาม 3 ใน 4  

3 ชั่วโมง เหรัญญิกสโมสรนักศึกษา 
นายกสโมสรนักศึกษา 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนา
นักศึกษา 
ที่ปรึกษาสโมสรนักศึกษา 

6. ดำเนินโครงการตามที่ได้รับอนุมัติ 1-7 วัน คณะกรรมการสโมสร
นักศึกษา 

7. ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามโครงการและ
ส่งใช้เงินยิม 

1 วัน คณะกรรมการสโมสร
นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ 

8. ตรวจสอบความถูกต้องของการอนุมัติเบิก
ค่าใช้จ่ายตามโครงการและส่งใช้เงินยืม 
ตามลำดับขั้น 
1. เหรัญญิกสโมสรนักศึกษา 
2. ที่ปรึกษาสโมสร 
3. หัวหน้าแผนกงานกิจกรรมนักศึกษา 
4. หัวหน้างานพัฒนานักศึกษา 
5. รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
6. ผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ 
7. นายกสโมสรนักศึกษา 

1-3 วัน 1. เหรัญญิกสโมสรนักศึกษา 
2. ที่ปรึกษาสโมสร 
3. หัวหน้าแผนกงานกิจกรรม
นักศึกษา 
4. หัวหน้างานพัฒนา
นักศึกษา 
5. รองผู้อำนวยการฝ่าย
พัฒนานักศึกษา 
6. ผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ 
7. นายกสโมสรนักศึกษา 

9. จัดทำรายงานสรุปโครงการ 1 วัน คณะกรรมการสโมสร
นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ 

 

ช่องทางการให้บริการ 

แผนกงานแนะแนวและจัดหางาน ฝ่ายพัฒนานักศึกษา อาคารปฏิบัติการโรงแรมและศูนย์ฝึกอบรม ชั้น 2 
เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 

1. แบบฟอร์มเสนอโครงการสโมสรนักศึกษา 

2. แบบฟอร์รายงานสรุปโครงการ 

  



 

1. แบบฟอร์มเสนอโครงการสโมสรนักศึกษา







 



 



 

2. แบบฟอร์รายงานสรุปโครงการ





 


