
 

 

วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจดัการ  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

************************************************* 

แผนกงานวิจัยและพัฒนา ฝ่ายวิชาการและวิจัย  
นางสาวศิริทรัพย์ คล้ายโพธิ์  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
ขั้นตอนการดำเนินงานการสนับสนุนงบประมาณให้บุคลากรนำเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ในประเทศ 
หน้าที่และความรับผิดชอบ 

1. จัดทำแผนกลยุทธ์งานวิจัยในระยะสั้น ระยะกลาง และระยะยาว 
2. ประชาสัมพันธ์งบประมาณและแหล่งทุนเพ่ือสนับสนุนงานวิจัย 
3. จัดโครงการเพ่ือสนับสนุนและส่งเสริมบุคลากรเพ่ือทำงานวิจัย 
4. ติดตามประเมินผลและเผยแพร่งานวิจัย 
5. ประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
6. อำนวยความสะดวกและข้อมูลต่างๆ เพ่ือสนับสนุนนักวิจัย 
7. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

ตามหน้าที ่และความรับผิดชอบในข้อ 4 และข้อ 6 เจ ้าหน้าที ่แผนกงานวิจ ัยฯ ทำหน้าที ่ เป็น
ผู ้ช ่วยเลขานุการกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของหน่วยงาน ตามคำสั ่งที่ 
2193/2567 สั่ง ณ วันที่ 21 ตุลาคม 2567 กรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของ
หน่วยงาน มีหน้าที่พิจารณาสนับสนุนงบประมาณในการไปนำเสนอผลงานวิจัยในประเทศ ซึ่งขั้นตอนในการ
เสนอขอสนับสนุนงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของหน่วยงาน มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

 

จุดควบคุม วิธีปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 

- ตรวจสอบเอกสารตามแบบฟอรม์ 
และเอกสารแนบให้ถูกต้องครบถ้วน 
หากผิดแบบฟอรม์ หรือเอกสารไม่
ครบถ้วนส่งคืนเพื่อแก้ไข 

5 นาท ี นางสาวศิริทรัพย์ คล้ายโพธิ์ 

 
 
 
 
 
 

- ลงทะเบียนรับเอกสาร เมื่อเอกสาร
มีความถูกต้องครบถ้วน 
 
 
 
 

2 นาท ี
 
 
 
 
 

นางสาวศิริทรัพย์ คล้ายโพธิ์ 
 
 
 
 
 

นักวิจัยส่งบันทึกขอสนับสนุน
งบประมาณส่งเสรมิและพัฒนา
งานวิจัยของหน่วยงาน 

ตรวจสอบและ 
ลงรับเอกสาร 



จุดควบคุม วิธีปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ฝ่ายวิชาการฯ เสนอรอง
ผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการและวิจยั 
และส่งเข้าแผนกงานสารบรรณ ผอ.
ลงนาม ฝ่ายวิชาการฯ รับเอกสาร
กลับ สแกนไฟล์เก็บและส่งคืนแผนก
งานวิจัยฯ 
- แผนกงานวิจัยฯ สแกนไฟล์เก็บใน
หนังสือรับภายใน และส่งไฟล์คืนผู้
ขอรับทุนฯ 

1 วัน 
 
 
 
 
 

5 นาท ี

ฝ่ายวิชาการและวิจัย 
 
 
 
 
 
นางสาวศิริทรัพย์ คล้ายโพธิ์ 
 

 
 
 
 
 

- ขอวันเวลาที่ประธานสามารถ
ประชุมได ้
- จัดทำเอกสารประกอบการประชมุ 
ลิงค์การประชุม เสนอตามลำดับสาย
งาน 
- จัดส่งหนังสือเชิญประชุม และ
เอกสารประกอบการประชุมให้
คณะกรรมการ 

2-3 ชม. 
 
 
 
 
 
 

 

นางสาวศิริทรัพย์ คล้ายโพธิ์ 
 

 
 
 
 
 

- ดำเนินการประชุมพิจารณา  
จัดทำรายงานการประชุม  
จัดทำเอกสารแจ้งผลการพิจารณา 
เสนอตามลำดับสายงาน จัดเก็บไฟล์
เอกสารในส่งออก และฉบับจริง
จัดส่งให้นักวิจัยดำเนินการในส่วนที่
เกี่ยวข้อง 

4-5 ชม. 
แล้วแต่

จำนวนเรื่องที่
เสนอขอ
สนับสนุน 

นางสาวศิริทรัพย์ คล้ายโพธิ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 

- ติดตาม ทวงถามนักวิจัย ให้
ดำเนินการรายงานผลการไป
นำเสนอผลงานวิจัย ภายใน 45 วัน 
ตามประกาศฯ  
 

 

10 นาที นางสาวศิริทรัพย์ คล้ายโพธิ์ 
 

เสนอฝ่ายวิชาการฯ 

| 

ฝ่ายวิชาการฯ เสนอ 

รองฯ วิชาการฯ 
| 

ฝ่ายวิชาการฯ ส่งแผนกงาน
สารบรรณ ผอ.ลงนาม 

| 

ฝ่ายวิชาการฯ รับเอกสารกลับ
และสแกนไฟลเ์ก็บ 

| 

ฝ่ายวิชาการส่งคืนแผนกงานฯ 

จัดทำเอกสารประกอบ       
การประชุม 

ดำเนินการประชุม และ
รายงานผลการประชุม 

นักวิจัย รายงานผลการไป
นำเสนอผลงานวิจัย ภายใน 45 
วัน ตามประกาศฯ 



จุดควบคุม วิธีปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 
 

- เมื่อนักวิจัยรายงานผลเรียบร้อย
แล้ว เก็บข้อมูลไว้แนบรายงานการ
ประเมินตนเอง หรือรายงานตัวช้ีวัด
ที่เกี่ยวข้อง 
 

 

กฎหมาย/ประกาศ/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง รายละเอียดดังแนบ ดังนี้ 

ระเบียบ มทร.ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริหารงบประมาณเพ่ือส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย พ.ศ. 2564 

ประกาศ มทร.ศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณให้บุคลากรนำเสนอผลงานวิจัยหรืองาน
สร้างสรรค์ในประเทศ พ.ศ. 2566 

  

  

 

 

 

 

 

 

เสร็จสิ้น 











 
 
 
 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
เรื่อง  หลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณให้บุคลากรน าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ในประเทศ  

พ.ศ. 2566 
 

  
  โดยที่ เป็นการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์การสนับสนุนบุคลากรไปน าเสนอผลงานวิจัย 
เพ่ือส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลากรให้มีโอกาสน าเสนอผลงานทางวิชาการครอบคลุมไปถึงผลงานสร้างสรรค์ 
อันจะเป็นการเพ่ิมพูนประสบการณ์และความก้าวหน้าทางวิชาการ รวมทั้งเป็นประโยชน์ต่อชื่อเสียงและ
ภาพลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
 

        อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๒๔ และมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. ๒๕๔๘ ประกอบกับข้อ ๗.๒ และข้อ ๗ วรรคท้าย ของระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการบริหารงบประมาณเพ่ือส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย พ.ศ. ๒๕๖4 จึงออกประกาศ
ดังต่อไปนี้ 
 

 ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง “หลักเกณฑ์
การสนับสนุนงบประมาณให้บุคลากรน าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ในประเทศ พ.ศ. 2566” 
 

  ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศนี้เป็นต้นไป 
 

  ข้อ 3 ให้ยกเลิก  
   3.1 ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุน
งบประมาณให้บุคลากรน าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ พ.ศ. 2565 
   3.2 ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุน
งบประมาณให้บุคลากรน าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2565 
 

 ข้อ 4 ในประกาศนี้  
   “มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
   “หน่วยงาน” หมายความว่า คณะ วิทยาลัย หรือหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะ
เทียบเท่า คณะที่มีการจัดการเรียนการสอนในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
    “บุคลากร” หมายความว่า บุคลากรของมหาวิทยาลัยในสังกัดของหน่วยงาน 
   “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนา
งานวิจัยของหน่วยงาน 
  

  ข้อ 5 คุณสมบัติของผู้รับการสนับสนุนงบประมาณ 
   5.1 เป็นบุคลากรในสังกัดหน่วยงานมหาวิทยาลัย 



๒ 

  5.2 เป็นเจ้าของผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ ในฐานะหัวหน้าโครงการ หรือมีส่วนร่วม 
ในการผลิตผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ ที่ได้รับหนังสือตอบรับอย่างเป็นทางการให้เข้าร่วมน าเสนอผลงานวิจัย 
หรืองานสร้างสรรค์ โดยผ่านการพิจารณากลั่นกรองโดยผู้ทรงคุณวุฒิ (Peer review) ของหน่วยงานที่จัดการ
ประชุมวิชาการ 

  5.3 ไม่เป็นผู้ที่อยู่ในระหว่างการลาปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการ หรือลา
ศึกษาต่อ ลาฝึกอบรมทั้งในและต่างประเทศ 

  5.4 ต้องเป็นผู้เขียนหรือผู้สร้างสรรค์ ชื่อแรก (First author) หรือชื่อผู้ประสานนิพนธ์ 
(Corresponding author) ที่ระบุในที่ประชุมวิชาการนั้นอย่างชัดเจน 

  5.5 ผู้รับการสนับสนุนงบประมาณจะต้องเป็นผู้ที่ปฏิบัติตามจรรยาบรรณนักวิจัย 
จริยธรรมการเผยแพร่ผลงานวิจัย และจรรยาบรรณวิชาชีพ 

   5.6 ไม่เป็นผู้ที่ได้รับเงินสนับสนุนงบประมาณในการน าเสนอผลงานวิจัยหรืองาน
สร้างสรรค์จากแหล่งทุนอ่ืน ในกรณีที่ผู้ขอรับเงินสนับสนุนได้รับความช่วยเหลือจากแหล่งเงินทุนอ่ืน 
คณะกรรมการอาจพิจารณาช่วยเหลือเฉพาะในส่วนที่ยังขาดอยู่ตามความจ าเป็น ซึ่งจะพิจารณาเป็นกรณีไป 

  

 ข้อ 6 เกณฑ์การพิจารณาลักษณะผลงานวิจัยที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ 
   6.1 เป็นผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ ที่ไม่เคยน าเสนอในการประชุมวิชาการ หรือ

ตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการใดมาก่อน และไม่เป็นส่วนหนึ่งของผลงานวิจัยที่ใช้ประกอบการศึกษาในระดับ
บัณฑิตศึกษาของผู้ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
   6.2 เป็นการน าเสนอผลงานภาคบรรยายในที่ประชุม (Oral presentation) หรือ
น าเสนอผลงานภาคโปสเตอร์ (Poster presentation)  
   6.3 ผลงานที่น าเสนอจะต้องได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่บทความวิจัยหรือบทความ
สร้างสรรคฉ์บับเต็ม (Full paper) ในวารสารทางวิชาการที่เป็นไปตามประกาศ ก.พ.อ เกี่ยวกับหลักเกณฑ์การ
พิจารณาวารสารทางวิชาการส าหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ หรือรายงานสืบเนื่องจากการป ระชุม
วิชาการ (Proceedings) 

   6.4 ผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ ที่น าเสนอต้องมีชื่อของมหาวิทยาลัยในที่อยู่ของ 
ผู้น าเสนอผลงานนั้น เพ่ือเป็นการเผยแพร่ชื่อเสียงของมหาวิทยาลัย 

   6.๕ ผลงานวิจัยที่น าเสนอในที่ประชุมวิชาการระดับชาติหรือนานาชาติ จะต้องเป็น
การน าเสนอผลงานวิจัยในรูปแบบภาคบรรยาย (Oral presentation) หรือภาคโปสเตอร์ (Poster presentation) 
ที่มีสถานที่จัดประชุมวิชาการในประเทศ และมีการน าเสนอผลงานวิจัยในสถานที่จัดประชุมหรือน าเสนอ
ผลงานวิจัยในรูปแบบออนไลน์ 

   6.๖ ในกรณีที่ผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ ที่น าเสนอได้รับการปฏิเสธการตีพิมพ์
เผยแพร่บทความฉบับเต็ม (Full Paper) ในวารสารทางวิชาการหรือรายงานสืบเนื่องจากงานประชุมวิชาการ 
(Proceedings) ให้นักวิจัยแจ้งผลการปฏิเสธต่อคณะกรรมการ และต้องเสนอบทความดังกล่าวเพ่ือการตีพิมพ์
ในวารสารทางวิชาการระดับชาติหรือระดับนานาชาติแล้วแต่กรณี ที่เป็นไปตามประกาศ ก.พ.อ เกี่ยวกับ
หลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการส าหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ และต้องด าเนินการให้แล้ว
เสร็จภายในระยะเวลา ดังนี้ 

     6.๖.๑ การน าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ระดับชาติ  
     ภายในระยะเวลาสองปี 



๓ 

     6.๖.๒ การน าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ระดับนานาชาติ 
      ภายในระยะเวลาสามปี 

    นับแต่วันที่ได้ทราบผลการปฏิเสธจากผู้จัดการประชุมวิชาการนั้น จึงจะขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณในคราวต่อไปได้ 
    6.๗ ในกรณีที่ผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ที่น าเสนอได้รับการตีพิมพ์เฉพาะ
บทคัดย่อ (Abstract) หรือกรณีการรวมเล่มบทความวิจัยในรูปแบบไฟล์ดิจิทัล (Digital) ที่เป็นเพียงการรวม
ไฟล์บทความฉบับเต็มไว้ ซึ่งไม่มีหน้าปกและหน้าสารบัญ ภายหลังเสร็จสิ้นจากการประชุมวิชาการ นักวิจัยต้อง
น าผลงานไปตีพิมพ์ในวารสารวิชาการระดับชาติหรือระดับนานาชาติแล้วแต่กรณี ที่เป็นไปตามประกาศ ก.พ.อ 
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการส าหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการหรืองานสร้างสรรค์ 
และต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม ข้อ ๕.๖ นับแต่วันที่ได้รับการตีพิมพ์เฉพาะบทคัดย่อ 
(Abstract) หรือการรวมเล่มบทความในรูปแบบไฟล์ดิจิทัล (Digital) จากงานประชุมวิชาการนั้น จึงจะขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณในคราวต่อไปได้ 
    6.๘ ในกรณีผลงานของบุคลากรที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ ให้เข้าร่วมประชุม
วิชาการเป็นภาคบรรยาย (Oral presentation) ในงานประชุมวิชาการ เกิดความล่าช้าในการจัดท าวารสาร
ทางวิชาการหรือรายงานสืบเนื่องจากงานประชุมวิชาการ (Proceedings) อันเกิดจากผู้จัดงานประชุมวิชาการ 
ให้นักวิจัยหรือผู้สร้างสรรค์ แสดงหลักฐานชี้แจงจากผู้จัดการประชุมวิชาการ ต่อคณะกรรมการพิจารณาในการ
เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณในคราวต่อไปโดยอนุโลม ทั้งนี้ นักวิจัยหรือผู้สร้างสรรค์จะต้องด าเนินการ
ส่งบทความที่ได้รับการตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการหรือเผยแพร่ในรายงานสืบเนื่องจากงานประชุมวิชาการ
ดังกล่าวต่อคณะกรรมการทันที 
    6.๙ ในกรณีบทความได้รับคัดเลือกลงตีพิมพ์ในวารสารที่เกี่ยวเนื่องกับการประชุมวิชาการ 
ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ ส่งเอกสารหลักฐานการคัดเลือกผลงานหรือหนังสือตอบรับต่อคณะกรรมการ 
ทั้งนี้ต้องส่งบทความต่อคณะกรรมการภายในสิบห้าวันหลังจากการตีพิมพ์แล้วเสร็จ จึงจะขอรับการสนับสนุน
งบประมาณในคราวต่อไปได ้

 

 ข้อ 7 หลักเกณฑ์การพิจารณาสนับสนุนงบประมาณ 
   7.๑ การน าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ ภาคบรรยายในที่ประชุม (Oral 

presentation) สนับสนุนจ านวนสองครั้งต่อปีงบประมาณ 
   7.๒ การน าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ ภาคโปสเตอร์ (Poster presentation) 
สนับสนุนจ านวนหนึ่งครั้งต่อปีงบประมาณ  
     7.๓ ค่าลงทะเบียนในการน าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริง
ตามท่ีผู้จัดเรียกเก็บ 
    7.๔ การเดินทางไปราชการเพ่ือน าเสนอผลงานวิจัย  ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวง 
การคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมโดยอนุโลม ดังนี้ 
    7.๔.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พักและค่าพาหนะส าหรับเดินทางให้เบิกได้ตามสิทธิ์ไม่เกิน 
ระยะเวลาที่อนุมัติ 
 
 



๔ 

 ข้อ 8 จ านวนผู้ขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพ่ือน าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 
  8.๑ กรณีท างานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์คนเดียว ให้เจ้าของผลงานเป็นผู้น าเสนอ
ผลงาน 
  8.๒ กรณีท างานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์มากกว่าหนึ่งคน ให้มีผู้น าเสนอผลงานไม่เกิน
หนึ่งคนต่อผลงาน และผู้น าเสนอผลงานจะต้องเป็นชื่อแรก (First author) หรือเป็นผู้นิพนธ์ประสานงาน 
(Corresponding author) หากผู้น าเสนอผลงานไม่ได้เป็นชื่อแรก (First author) หรือไม่ได้เป็นผู้นิพนธ์ประสานงาน 
(Corresponding author) จะต้องมีหนังสือรับรองจากผู้ร่วมผลงานทุกคน ให้เป็นผู้ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
แต่เพียงผู้เดียว 
 

 ข้อ 9 การยื่นค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี้ 
    9.๑ แบบการขอรับสนับสนุนงบประมาณเพ่ือการน าเสนอผลงานวิจัยหรืองาน
สร้างสรรค ์ 
   9.๒ เอกสารตอบรับการน าเสนอผลงานอย่างเป็นทางการ (Letter of acceptance) 
   9.๓ ต้นฉบับบทความวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ฉบับเต็ม (Manuscript) ของผลงานที่จะ
น าเสนอในการประชุมวิชาการ 
   9.๔ รายละเอียดการจัดการประชุมวิชาการ 
   9.๕ หลักฐานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง (ถ้ามี) 
 

  ข้อ 10 แนวทางปฏิบัติส าหรับผู้ได้รับการสนับสนุนงบประมาณและการเบิกจ่าย 
   10.1 การเบิกจ่ายงบประมาณที่ได้รับการสนับสนุน ให้บุคลากรด าเนินการยืมเงิน 
ทดรองจ่ายกับหน่วยงาน ตามจ านวนงบประมาณที่ได้รับการอนุมัติ และหลังจากเดินทางกลับจากการน าเสนอ
ผลงานวิจัย ให้บุคลากรด าเนินการส่งหลักฐานการจ่ายพร้อมเงินสดเหลือจ่าย (ถ้ามี) เพ่ือส่งใช้เงินยืมกับหน่วยงาน 
ภายในสิบห้าวันนับจากวันเดินทางกลับมาถึง 
   เมื่อหน่วยงานได้รับหลักฐานการส่งใช้เงินยืมแล้ว ให้ด าเนินการขอเบิกเงินงบประมาณ
เพ่ือส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของหน่วยงานโดยเร็ว 
    10.๒ หากบุคลากรผู้ที่ได้รับการพิจารณาสนับสนุนงบประมาณประสงค์จะสละสิทธิ์  
ให้แจ้งต่อคณะกรรมการเป็นลายลักษณ์อักษรภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการพิจารณาสนับสนุน
งบประมาณ  
    10.๓ บุคลากรต้องส่งรายงานการไปน าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ต่อ
คณะกรรมการ ภายในสี่สิบห้าวันนับตั้งแต่วันที่เดินทางกลับมาถึง โดยรายงานประกอบด้วยสาระส าคัญดังนี้ 
   10.๓.๑ สรุปผลการน าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 
   10.๓.๒ หนังสือเชิญหรือหนังสือตอบรับอย่างเป็นทางการจากหน่วยงานที่ผู้จัด
ประชุมวิชาการระบุชื่อผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 
   10.๓.๓ หนังสืออนุมัติให้เดินทางไปราชการ 
    10.๓.๔ รายชื่อคณะกรรมการจัดการประชุมวิชาการ 
    10.๓.๕ หน้าปกวารสารวิชาการ หรือรายงานสืบเนื่องการประชุมวิชาการ หรือ
ไฟล์ดิจิทัล (Digital) แล้วแต่กรณี 



๕ 

    10.๓.๖ หนังสือตอบรับ ในกรณีบทความวิจัยอยู่ระหว่างการตีพิมพ์ในวารสาร
ทางวิชาการ 
   10.๓.๗ หน้าสารบัญที่มีชื่อผู้น าเสนอผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 
    10.๓.๘ ผลงานวิจัยที่ตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ (Journal) หรือเอกสารรายงาน
สืบเนื่องการประชุมวิชาการ (Proceedings) 
   10.4 ในกรณีผู้รับงบประมาณไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนด คณะกรรมการจะ
พิจารณาตัดสิทธิ์การขอรับสนับสนุนงบประมาณในคราวต่อไป ทั้งนี้หากเกินระยะเวลาสองปีนับตั้งแต่ได้รับการ
สนับสนุน ผู้รับการสนับสนุนงบประมาณจะต้องคืนเงินเต็มจ านวนต่อหน่วยงาน   
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