
 

แนวทางการให้บริการ : การคืนเงินค ้าประกันหอพัก และค่ามัดจ้ากุญแจหอพัก                            

หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกงานหอพักนักศึกษา ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

************************************************************************************* 

 สำหรับนักศึกษาที่ต้องการลาออกจากหอพักนักศึกษา และขอรับเงินค้ำประกันหอพัก และค่ามัดจำกุญแจ

หอพักคืน จะต้องดำเนินการยื่นแบบคำร้องขอลาออกจากหอพักนักศึกษา และรับเงินค้ำประกันหอพัก และค่ามัด

จำกุญแจหอพักคืนตามระยะเวลาที่แผนกงานหอพักนักศึกษากำหนด ประจำภาคการศึกษานั้น ๆ โดยการจัดส่ง

เอกสารแบบคำร้องขอลาออกจากหอพักนักศึกษา และรับเงินค้ำประกันหอพัก และค่ามัดจำกุญแจหอพักคืน        

มีรายละเอียดและข้ันตอน ดังนี้ 

ขั นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาด้าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
1. จัดเตรียมเอกสารแบบคำร้องขอลาออกจาก
หอพักนักศึกษา และรับเงินค้ำประกันหอพัก 
และค่ามัดจำกุญแจหอพักคืน 

1 วัน นักศึกษาหอพัก 

2. จัดส่งเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 5 นาที นักศึกษาหอพัก 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 10 นาที เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานหอพัก 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 แผนกงานหอพักนักศึกษา ฝ่ายพัฒนานักศึกษา อาคารปฏิบัติการโรงแรมและศูนย์ฝึกอบรม ชั้น 2 
เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 

ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค้าขอรับบริการ  

เอกสารหลักฐาน 
1. แบบคำร้องขอลาออกจากหอพักนักศึกษา และรับเงินค้ำประกันหอพัก และค่ามัดจำกุญแจหอพักคืน  
จำนวน 1 ฉบับ 

2. แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online จำนวน 1 ฉบับ 
3. ใบเสร็จรับเงินค้ำประกันหอพักนักศึกษา  จำนวน 1 ฉบับ 
4. สำเนาหน้าบัญชีธนาคารของนักศึกษาเท่านั้น จำนวน 1 ฉบับ 
5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของนักศึกษา จำนวน 1 ฉบับ 

 

ตัวอย่างเอกสาร 

1. แบบคำร้องขอลาออกจากหอพักนักศึกษา และรับเงินค้ำประกันหอพัก และค่ามัดจำกุญแจหอพักคืน  

        2. แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online  

        3. ใบเสร็จรับเงินค้ำประกันหอพักนักศึกษา   

        4. สำเนาหน้าบัญชีธนาคาร 

        5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 



 



 



 


