
 
วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

************************************************* 

หลักสูตรวิชาวิศวกรรมโยธา สาขาวิศวกรรม 
ตําแหน่งงาน วิศวกร 
ภาระงานที่รับผิดชอบ 

หน้าที่รับผิดชอบสนับสนุนการท างานของอาจารย์ นักศึกษา และบุคลากรให้มีประสิทธิภาพ โดยอ านวย
ความสะดวกด้านการเรียนการสอนของหลักสูตรวิศวกรรมโยธา ด าเนินงานโครงการบริการวิชาการที่ก่อให้เกิด
รายได้ โครงการทดสอบวัสดุทางวิศวกรรมโยธา แก่บุคลากรภายในหน่วยงานและหน่วยงานภายนอกอย่างมี
ประสิทธิภาพ และปฏิบัติงานอื่นตามนโยบายของวิทยาลัยฯ 
 โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติงานดังนี้ 

1. รับเอกสารและตรวจสอบข้อมูล: เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารจากผู้ขอรับบริการให้ครบถ้วนและ
ถูกต้อง ก่อนส่งต่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

2. ส่งหนังสืองานสารบรรณวิทยาลัย: ด าเนินการน าส่งหนังสือขอบริการทดสอบวัสดุต่อเจ้าหน้าที่งาน
สารบรรณวิทยาลัยฯ 

3. ตรวจรับตัวอย่างวัสดุ: ตรวจสอบจ านวนและรายละเอียดของวัสดุตามที่ผู้ขอรับบริการระบุไว้ รวมถึง
บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มขอรับบริการทดสอบวัสดุ ในกรณีที่ตัวอย่างวัสดุมีจ านวน และปริมาณไม่เป็นไปตามที่
ก าหนด แจ้งผู้ขอรับบริการด าเนินการน าตัวอย่างวัสดุมาส่งเพ่ิมเติม 

4. จัดทําใบเสนอราคา: จัดท าใบเสนอราคาค่าธรรมเนียมการทดสอบตามอัตราที่ก าหนดในประกาศ
มหาวิทยาลัย และจัดท าใบเสนอราคาให้ผู้ขอรับบริการ 

5. ชําระค่าธรรมเนียม : แจ้งผู้ขอรับบริการให้ช าระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางที่ก าหนด และส่ง
ใบเสร็จรับเงินเมื่อช าระเสร็จต่อเจ้าหน้าที่ทดสอบ 

6. ดําเนินการทดสอบ: เมื่อได้รับการช าระค่าธรรมเนียมแล้ว เจ้าหน้าที่จะเริ่มทดสอบวัสดุตามมาตรฐานที่
ก าหนด และบันทึกผลการทดสอบ 

7. จัดทํารายงานผลการทดสอบ : เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานผลการทดสอบและส่งให้ผู้บังคับบัญชา
ตรวจสอบและรับรองความถูกต้อง ก่อนส่งให้ผู้ขอรับบริการ 

8. แจ้งรับผลการทดสอบ: แจ้งให้ผู้ขอรับบริการมารับผลการทดสอบด้วยตนเอง หรือจัดส่งตามวิธีที่ระบุ
ในแบบฟอร์ม 

9. จัดเก็บเอกสาร: เก็บส าเนารายงานผลการทดสอบในแฟ้ม เพ่ือการอ้างอิงในอนาคต 



ขั้นตอนการปฏิบัติงานบริการทดสอบวัสดุทางด้านวิศวกรรมโยธา 
ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา 

(วัน) 
ผู้รับผิดชอบ 

  
 
 

  

 1. ผู้ขอรับผู้ขอรับบริการน าหนังสือ 
ขอรับบริการทดสอบวัสดุ ขอรับ
บริการทดสอบวัสดุต่อเจ้าหน้าที ่
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารจากผู้
ขอรับบริการให้ครบถ้วนและถูกต้อง 
ก่อนส่งต่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
3. ด าเนินการน าส่งหนังสือขอบริการ
ทดสอบวัสดุต่อเจ้าหน้าที่งานสาร
บรรณวิทยาลัยฯ 

15 นาที นายศุภวัฒน์ จันทร์ปราง 

 1. ตรวจสอบจ านวนและรายละเอียด
ของวัสดุตามที่ผู้ขอรับบริการระบุไว้ 
รวมถึงบันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม
ขอรับบริการทดสอบวัสดุ  

2. ในกรณีที่ตัวอย่างวัสดุมีจ านวน 
และปริมาณไม่เป็นไปตามที่ก าหนด 
แจ้งผู้ขอรับบริการด าเนินการน า
ตัวอย่างวัสดุมาส่งเพ่ิมเติม  
 

 

10 นาที นายศุภวัฒน์ จันทร์ปราง 

 1. จัดท าใบเสนอราคาค่าธรรมเนียม
การทดสอบตามอัตราที่ก าหนดใน
ประกาศมหาวิทยาลัย และจัดท าใบ
เสนอราคาให้ผู้ขอรับบริการ 
2. ผู้ขอรับบริการช าระค่าธรรมเนียม 
3. ส่งหลักฐานการช าระเงินก่อนการ
ทดสอบต่อเจ้าหน้าที่ 
 

30 นาที นายศุภวัฒน์ จันทร์ปราง 

เริ่มต้น 

รับ/ส่งเหนังสือและ
ตรวจสอบข้อมลู 

ตรวจรับตัวอย่าง
วัสด ุ

จัดท าใบเสนอราคา ช าระ
ค่าธรรมเนียม 

1 



 1. ด าเนินการทดสอบและวิเคราะห์
ผลตามกระบวนการที่มาตรฐาน
ก าหนด 
2. จัดท าเอกสารรายงานผลการ
ทดสอบ จ านวน 2 ฉบับ 
3. เสนอหนังสือพร้อมรายงานผลการ
ทดสอบไปยังผู้อ านวยการเพื่อลงนาม 
โดยผ่านการพิจารณาตามล าดับสาย
งาน  

7-14 วัน นายศุภวัฒน์ จันทร์ปราง 

 1. แจ้งให้ผู้ขอรับบริการมารับผลการ
ทดสอบด้วยตนเอง หรือจัดส่งตามวิธี
ที่ระบุในแบบฟอร์ม 

 

10 นาที นายศุภวัฒน์ จันทร์ปราง 

 1. จัดเก็บส าเนารายงานผลการ
ทดสอบในแฟ้ม เพ่ือการอ้างอิงใน
อนาคต 
 

5 นาที นายศุภวัฒน์ จันทร์ปราง 

 

กฎหมาย/ประกาศ/ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง รายละเอียดดังแนบ ดังนี้ 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการใช้บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด
รายได้จากเครื่องมือและห้องปฏิบัติการด้านวิศวกรรมศาสตร์ พ.ศ. 2566 

2.ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 
2566 

ด าเนินการทดสอบ 

แจ้งรับผลการทดสอบ 

จัดเก็บเอกสาร 

1 

https://cim.rmutsv.ac.th/sites/khanom.cim.rmutsv.ac.th/files/download/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AD%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%AF%20%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%A8%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%202566.pdf
https://cim.rmutsv.ac.th/sites/khanom.cim.rmutsv.ac.th/files/download/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AD%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%AF%20%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%A8%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%202566.pdf
https://cim.rmutsv.ac.th/sites/khanom.cim.rmutsv.ac.th/files/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%202566.pdf
https://cim.rmutsv.ac.th/sites/khanom.cim.rmutsv.ac.th/files/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%202566.pdf

