
 

 
คู่มือการให้บริการ : การขอเอกสารทางการศึกษา 
หน่วยงานที่ให้บริการ :  แผนกงานทะเบียนและวัดผล ฝ่ายวิชาการและวิจัย 
 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ 
 นักศึกษาสามารถเอกสารทางการศึกษา ดังนี้ 

1. กรณีนักศึกษาที่ยังไม่ส าเร็จการศึกษา 
- ใบรับรองการเป็นนักศึกษา 
- ใบรับรองคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา 
- ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) ฉบับไม่สมบูรณ์ (ไทย อังกฤษ) 

2. กรณีส าเร็จการศึกษา 
- ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) ฉบับสมบูรณ์ (ไทย อังกฤษ) 
- ใบรับรองส าเร็จการศึกษา 

 
ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอ่ืน ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 
 
ช่องทางการให้บริการ 
ขอผ่านระบบออนไลน์ ที่ 
https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php  
หรือระบบ  https://eduprompt.one.th/ 
ติดต่อได้ที่ แผนกงานทะเบียนและวัดผล ชั้น 2 อาคาร
ปฏิบัติการโรงแรมและศูนย์ฝึกอบรม มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วทิยาเขตนครศรีธรรมราช 
พ้ืนที่ขนอม  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
จันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php
https://eduprompt.one.th/


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษา Login เข้าสู่ระบบขอเอกสารออนไลน์ 
เพ่ือเลือกขอเอกสารที่ต้องการ 

5 นาที นักศึกษา 
 

2. นักศึกษาช าระค่าธรรมเนียม กรณีขอใบแสดงผล
การศึกษา โดยแสกนช าระเงินผ่านระบบ Bill 
Payment 

3 นาที นักศึกษา 
 

3. การรับเอกสาร 
- ใบรับรองการเป็นนักศึกษา และใบรับรองคาดว่า
ส าเร็จการศึกษา นักศึกษาสามารถพิมพ์ใบรับรอง
ในระบบขอเอกสารออนไลน์ได้ด้วยตนเอง ที่ 
https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php 
- ใบแสดงผลการศึกษา นักศึกษาติดต่อแผนกงาน
ทะเบียนและวัดผล หรือส่งผ่านระบบ 
https://eduprompt.one.th/ 

5 นาที 
 
 
 
 

1 วัน 

 
 

แผนกงานทะเบียนและ
วัดผล 

 
ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 
1. ใบแสดงผลการศึกษา ฉบับละ 50 บาท 
2. ใบรับรองการเป็นนักศึกษา, คาดว่าส าเร็จการศึกษา ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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