
 
วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

******************************* 

แผนกงานยานพาหนะ 

นางสาวพีรพร  รักษาคุณ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

ขั้นตอนการรับบริการ การขอใช้รถยนต์ส่วนราชการ มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

จุดควบคุม วิธีปฏิบัติงาน ระยะเวล
า 

ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 

- บุคลากรเข้าระบบเพ่ือกรอกข้อมูลของใช้
รถยนต์ ตามแบบฟอร์มในลิ้งค์ 
https://cim.rmutsv.ac.th/ruts/manag
ement-plan/ 

- เสนอแผนกงานยานพาหนะ   

10 นาที บุคลากร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ตรวจสอบวัน เวลา และเอกสารแนบ 
เพ่ือจัดรถยนต์ส่วนราชการให้กับบุลากร
เดินทางไปราชการ หากข้อมูลไปตรงกับ
เอกสารแนบหรือเอกสารไม่ครบถ้วน 
ส่งคืนเพื่อรับการแก้ไข 

- ลงข้อมูลการขอวันและเวลาเดินทางไป
ราชการในปฏิบัติการใช้รถยนต์ส่วน
ราชการ 

- เสนอผู้อำนวยการเพ่ือพิจารณาอนุญาต 

10 นาที แผนกงาน
ยานพาหนะ 

บคุลากรแจง้แบบขอใช้

รถยนต์สว่นราชการ 

ตรวจสอบ

และบนัทกึ 

เสนอผูอ้ านวยการ 

https://cim.rmutsv.ac.th/ruts/management-plan/
https://cim.rmutsv.ac.th/ruts/management-plan/


จุดควบคุม วิธีปฏิบัติงาน ระยะเวล
า 

ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 

- บุคลากรรับเอกสารคืน นำไปแนบใน
เอกสารเดินทางไปราชการเพ่ือส่งแผนก
งานบุคลากรต่อไป 

5 นาที บุคลากร 

 

 

ช่องทางการให้บริการ :  ห้องแผนกงานยานพาหนะ ชั้น 2 อาคารปฏิบัติการโรงแรมและฝึกอบรม 

วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ : สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ 
https://cim.rmutsv.ac.th/ruts/management-plan/ 

 

บคุลากรรบัแบบขอใชร้ถยนต์

สว่นราชการกลบัคนื 

https://cim.rmutsv.ac.th/ruts/management-plan/


 


