
 
วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
 

งานการด าเนินกิจกรรม 5ส+  
แผนกงานประกันคุณภาพการศึกษา งานวิชาการและวิจัย 
ต าแหน่งงาน : เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
         มีหน้าที่ในการด าเนินการกิจกรรม 5ส+ (5ส พลัส) อย่างต่อเนื่อง ประกอบไปด้วย ส1 : สะสาง ส2 : 
สะดวก ส3 : สะอาด ส4 : สุขลักษณะ ส5 : สร้างนิสัย ส6 : สร้างสรรค์ / นวัตกรรม และ ส7 : สิ่งแวดล้อม /
สวยงาม โดยมีการก ากับ ติดตาม ส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนากิจกรรม 5ส+ (5ส พลัส) เพ่ือเป็นการเพ่ิม
ประสิทธิภาพและคุณภาพในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลบรรลุวัตถุประสงค์ตามแผน 
การด าเนินกิจกรรม 5ส+ (5ส พลัส) และเป็นฐานในการพัฒนาและยกระดับมาตรฐาน 5ส+(5ส พลัส) ของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ไปสู่ระดับมาตรฐานสากล (Thailand 5S Award) 
 

ภาระหน้าที่ที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการด าเนินงานกิจกรรม 5ส  
    1. ทบทวนข้อมูลพื้นที่และผู้รับผิดชอบการด าเนินงานกิจกรรม 5ส+  
    2. การจัดท าแผนปฏิทินการด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 
    3. การส่งเสริมสนับสนุนการด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 
    4. การติดตามการด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 
    5. ทบทวนรายชื่อคณะกรรมการตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ และพ้ืนที่รับการตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
    6. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
    7. การเตรียมการก่อนการตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
    8. การตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ ระดับหน่วยงาน 
    9. การตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ ระดับมหาวิทยาลัย 
    10. การรายงานผลการตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ ประจ าปีการศึกษา  
 

วัตถุประสงค์ 
     1. เพื่อพัฒนาวิทยาลัยฯ ให้มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สะดวก สะอาด ถูกสุขลักษณะ และปลอดภัย 
     2. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานและการให้บริการของบุคลากร 
     3. เพื่อส่งเสริมความตระหนักในเรื่องของการประหยัดและความปลอดภัยในการท างาน 
     4. เพื่อส่งเสริมภาพลักษณ์ท่ีดีแก่วิทยาลัยฯ และสร้างความพึงพอใจแก่ผู้ใช้บริการด้านต่างๆ 
 
 
 



 
เป้าหมาย 
     1. เชิงปริมาณ 
         1.1 พ้ืนที่ในวิทยาลัยฯ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ได้มีการด าเนินกิจกรรม 5ส+ และได้รับการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ครบถ้วนตามกระบวนการ 
     2. เชิงคุณภาพ 
        2.1 บุคลากรมีความตระหนักถึงความส าคัญในการด าเนินกิจกรรม 5ส+ และให้ความร่วมมือในการ
ด าเนินกิจกรรม 5ส+ ของวิทยาลัยฯ 
        2.2 พ้ืนที่ในวิทยาลัยฯ มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สะดวก สะอาด ถูกสุขลักษณะ และปลอดภัย 
        2.3 มีสภาพแวดล้อมในการท างานที่ดี สร้างขวัญและก าลังใจให้แก่บุคลากรในการท างาน 
        2.4 ลดความสิ้นเปลืองในการจัดซื้อวัสดุที่เกินความจ าเป็น รวมทั้งลดการสูญหายของวัสดุเครื่องมือ และ
อุปกรณ์ต่าง ๆ 
        2.5 บุคลากรมีการท างานร่วมกันเป็นทีมมากขึ้น 
กลุ่มเป้าหมาย 
       บุคลากรภายในวิทยาลยัเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

ที ่ แผนผังขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ อ้างอิงเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
 

 

     

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนที่ 1 ทบทวนข้อมูลพื้นท่ี
และผู้รับผิดชอบการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ 
 

1. จัดท าฐานข้อมูลพื้นท่ีการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+  
2. ด าเนินการทบทวนข้อมูลพื้นท่ีและ
ผู้รับผิดชอบการด าเนินงานกิจกรรม  
5ส+ ไปยังหน่วยงานภายในวิทยาลัยฯ 
3. รวบรวมข้อมูลพื้นที่และผู้รบัผิดชอบ
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 
4. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
บริหารและด าเนินกิจกรรม 5ส+  
 
 

แผนกงาน
ประกัน
คุณภาพ

การศึกษา 

1. ข้อมูลพื้นท่ีการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ ของวิทยาลัยฯ 
2. หนังสือแจ้งทบทวนข้อมูล
พื้นที่และผู้รับผิดชอบ 
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+  
3. ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการบริหารและ
ด าเนินกิจกรรม 5ส+ 
4. หนังสือพิจารณาลงนาม
ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
บริหารและด าเนินกิจกรรม  
5ส+ 

2 สัปดาห์ 

เริ่มต้น 

 

 

 

 

จัดท าฐานข้อมูลพื้นท่ี 
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 

วิทยาลัยฯ 

ด าเนินการทบทวนข้อมูลพื้นท่ี
และผู้รับผิดชอบการด าเนินงาน

กิจกรรม 5ส+ 

จัดท าค าสั่งแต่งต้ัง
คณะกรรมการบริหารและ

ด าเนินกิจกรรม 5ส+ 

1 



อนุมัต ิ

ไม่อนุมัติ 

ที ่ แผนผังขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ อ้างอิงเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

2.  
 
 
 
 

 

ขั้นตอนที่ 2 การจัดท าแผน
ปฏิทินการด าเนินงานกิจกรรม  
5ส+ 
 

1. รับหนังสือแจ้งแผนการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ จากงานประกันคุณภาพ
การศึกษา ส านักงานอธิการบดี 
2. ด าเนินการจัดท าแผนปฏิทินการ
ด าเนินงานกิจกรรม 5ส+  
3. เสนอผู้อ านวยการวิทยาลัยฯ 
พิจารณาอนุมัติแผนปฏิทินการ
ด าเนินงานกิจกรรม 5ส+  
4. เผยแพร่แผนปฏิทินการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ ผ่านเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 
5. จัดท าหนังสือแจ้งแผนปฏิทินการ
ด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ ไปยังบุคลากร
ภายในวิทยาลัยฯ ทราบ  
 
 
 
 
 
 
 
 

งานประกัน
คุณภาพฯ 
ส านักงาน
อธิการบดี/ 
แผนกงาน
ประกัน 
คุณภาพ

การศึกษา 
 
 
 
 
 

1. หนังสือแจ้งแผน 
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+  
จากงานประกันคุณภาพฯ 
ส านักงานอธิการบดี 
2. แผนการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ ระดับ
มหาวิทยาลัย 
3. แผนปฏิทินการด าเนิน
กิจกรรม 5ส+ ของวิทยาลัยฯ 
4. หนังสือขออนุมัติแผน
ปฏิทินการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ 
5. เว็บไซต์กิจกรรม 5ส+ 
ของวิทยาลัยฯ 
6. หนังสือแจ้งดาวน์โหลด
แผนปฏิทินการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ 

2 วัน 
 

ด าเนินการจัดท าแผนปฏิทิน 
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 

เสนอ
พิจารณา 

2 

1 

เผยแพร่แผนปฏิทิน 
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+  

 



ที ่ แผนผังขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ อ้างอิงเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

3. 
 

ขั้นตอนที่ 3 การส่งเสริม
สนับสนุนการด าเนินงานกิจกรรม 
5ส+ 
 

1. จัดท าข้อมูลสนับสนุนการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ 
2. สร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการ
ด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ ให้กับบุคลากร
ภายในวิทยาลัยฯ  
3. ประชาสัมพันธ์รณรงค์กิจกรรม 5ส+ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนกงาน
ประกัน
คุณภาพ

การศึกษา 

1. เอกสารท่ีเกี่ยวข้องกับการ
ด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 
2. ป้ายประชาสัมพันธ์รณรงค์
กิจกรรม 5ส+ 
3. เว็บไซต์กิจกรรม 5ส+ 
ของวิทยาลัยฯ 

2 วัน 
 2 

จัดท าข้อมูลสนับสนุน 
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 

ทราบ  

สร้างความรูค้วามเข้าใจเกี่ยวกับ
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+  

ประชาสัมพันธ์รณรงค ์
กิจกรรม 5ส+ 

 

3 



ที ่ แผนผังขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ อ้างอิงเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

4.  
 
 

ขั้นตอนที่ 4 การติดตาม 
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 

1. จัดเตรียมแบบฟอร์มส าหรับรายงาน
ผลการด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ ของ 
แต่ละพื้นท่ี  
2. จัดท าหนังสือติดตามการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ ไปยังหน่วยงานภายใน
วิทยาลัยฯ ตามรอบระยะเวลาท่ีก าหนด 
3. รวบรวมรายงานผลการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ ตามรอบระยะเวลา 
4. รายงานผลการด าเนินงานกิจกรรม  
5ส+ ไปยังผู้อ านวยการวิทยาลัยฯ 
5. เผยแพร่ผลการด าเนินงานกิจกรรม  
5ส+ ไปยังบุคลากรภายในวิทยาลัยฯ
ทราบ 
 
 
 
 
 
 
 

แผนกงาน
ประกัน
คุณภาพ

การศึกษา 
 
 

1. ระบบสารสนเทศฯ 
การติดตามการด าเนินงาน
กิจกรรม 5ส+ 
2. หนังสือติดตามการ
ด าเนินงานกิจกรรม 5ส+  
3. รายงานสรุปผลการ
ด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 
4. หนังสือขอรายงานผล 
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+  
ต่อผู้อ านวยวิทยาลัยการฯ 
5. หนังสือแจ้งดาวน์โหลดผล
การด าเนินงานกิจกรรม 5ส+ 
ไปยังบุคลากรภายใน
วิทยาลัยฯ 
6. เว็บไซต์กิจกรรม 5ส+ 
ของวิทยาลัยฯ 

2 สัปดาห์ 

ติดตามการด าเนินงานกิจกรรม  
5ส+ ไปยังหน่วยงาน 

ภายในวิทยาลัย 

เผยแพร่ผลการด าเนินงาน 
กิจกรรม 5ส+ 

4 

3 

รายงานผลการด าเนินงาน 
กิจกรรม 5ส+ 



ถูกต้องและครบถ้วน 

ไม่ถูกตอ้งและ 
ไม่ครบถ้วน 

ที ่ แผนผังขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ อ้างอิงเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

5. 
 

 
ขั้นตอนที่ 5 ทบทวนรายชื่อ
คณะกรรมการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ และพื้นท่ีรับการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+  
 

1. แจ้งทบทวนรายช่ือคณะกรรมการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ และพื้นท่ีรับ
การตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ ไปยัง
หน่วยงานภายในวิทยาลัยฯ 
2. ตรวจสอบข้อมูลรายช่ือ
คณะกรรมการตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ ระดับมหาวิทยาลัย ระดับ
หน่วยงาน และพื้นท่ีรับการตรวจ
ติดตามกิจกรรม 5ส+  
3. บันทึกข้อมูลรายชื่อคณะกรรมการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ ระดับ
มหาวิทยาลัย และข้อมูลพื้นท่ีรับการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ ผ่านระบบ
สารสนเทศ งานประกันคุณภาพฯ 
ส านักงานอธิการบดี 
4. จัดท าหนังสือรายงานข้อมูลรายชื่อ
คณะกรรมการตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ ระดับมหาวิทยาลัย และข้อมูล
พื้นที่รับการตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
ไปยังงานประกันคุณภาพฯ ส านักงาน
อธิการบดี 
 
 
 

งานประกัน
คุณภาพฯ 

ส านักงาน
อธิการบดี/ 
แผนกงาน
ประกัน 
คุณภาพ

การศึกษา 
 

1. หนังสือแจ้งทบทวนรายชื่อ
คณะกรรมการและพื้นท่ีรับ
การตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ จากงานประกัน 
คุณภาพฯ ส านักงาน
อธิการบดี  
2. แบบฟอร์มรายชื่อ
คณะกรรมการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+  
3. แบบฟอร์มพื้นที่รับการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
4. ระบบสารสนเทศฯ  
อ้างอิงเว็บไซต์ท่ี 
https://ir.rmutsv.ac.th/5s
plus/is 
5. หนังสือแจ้งการรายงาน
ข้อมูลผ่านระบบสารสนเทศฯ 
ไปยังงานประกันคุณภาพฯ 
ส านักงานอธิการบดี 

2 สัปดาห์ 

แจ้งทบทวนรายช่ือ
คณะกรรมการตรวจติดตาม

กิจกรรม5ส+ และพื้นท่ีรับการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+  

ตรวจสอบ
ข้อมูล 

4 

รายงานผ่านระบบสารสนเทศฯ 
ของงานประกันคุณภาพฯ 

ส านักงานอธิการบดี  

5 

https://ir.rmutsv.ac.th/5splus/is
https://ir.rmutsv.ac.th/5splus/is


ที ่ แผนผังขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ อ้างอิงเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

6. 
 

ขั้นตอนที่ 6 จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ 
 

1. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ ระดับ
หน่วยงาน 
- แบ่งพื้นท่ีการตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ และคณะกรรมการฯ แต่ละชุด 
- ด าเนินการจัดท าค าสั่งแต่งต้ัง
คณะกรรมการตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ ระดับหน่วยงาน 
- จัดท าหนังสือพิจารณาลงนามค าสั่งฯ 
- เผยแพร่ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการฯ 
2. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ ระดับ
มหาวิทยาลัย 
- รับหนังสือแจ้งดาวน์โหลดค าสั่ง 
แต่งต้ังคณะกรรมการฯ  
ระดับมหาวิทยาลัย จากงานประกัน
คุณภาพฯ ส านักงานอธิการบดี  
- เผยแพร่ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการฯ 
 
 
 
 

แผนกงาน
ประกัน
คุณภาพ

การศึกษา/ 
งานประกัน
คุณภาพฯ
ส านักงาน
อธิการบดี 

1. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
ระดับหน่วยงาน 
2. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
ระดับมหาวิทยาลัย 
3. หนังสือพิจารณาลงนาม
ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
ระดับหน่วยงาน 
4. หนังสือแจ้งดาวน์โหลด
ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
ระดับมหาวิทยาลัย 
 
 
 

2 วัน 
 

จัดท าค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ 
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+  

ระดับหน่วยงาน 

5 

6 

จัดท าค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+  

ระดับมหาวิทยาลัย 



ที ่ แผนผังขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ อ้างอิงเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

7. 
 

ขั้นตอนที่ 7 การเตรียมการก่อน
การตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
 

1. จัดเตรียมข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+  
2. จัดประชุมคณะกรรมการตรวจ
ติดตามกิจกรรม 5ส+  
3. ประชาสัมพันธ์กิจกรรม 5ส+ 
4. ด าเนินการจัดกิจกรรม Big cleaning 
week  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนกงาน
ประกัน
คุณภาพ

การศึกษา 
 

1. ระบบสารสนเทศฯ 
แบบฟอร์มการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ส าหรับ 
คณะกรรมการฯ 
2. แบบฟอร์มสรุปผลคะแนน
และข้อเสนอแนะการตรวจ
ติดตามกิจกรรม 5ส+ ส าหรับ
คณะกรรมการฯ 
3. หนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ 
4. เอกสารประกอบการ
ประชุม 
5. ก าหนดการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ (ฉบับร่าง) 
6. หนังสือแจ้งก าหนดการ
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
7. ป้ายประชาสัมพันธ์
กิจกรรม 5ส+ 
8. เอกสารท่ีเกี่ยข้องกับการ
จัดกิจกรรม 5ส+ 

2 สัปดาห์ 
6 

จัดเตรียมข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับ 
การตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 

จัดประชุมคณะกรรมการตรวจ
ติดตามกิจกรรม 5ส+ 

5ส+ 

ประชาสัมพันธ์กิจกรรม 5ส+ 

ด าเนินการจัดกิจกรรม  
Big cleaning week 

7 



ถูกต้องและครบถ้วน 

ไม่ถูกตอ้งและ 
ไม่ครบถ้วน 

ที ่ แผนผังขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ อ้างอิงเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

8. 
 

ขั้นตอนที่ 8 การตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ระดับหน่วยงาน 

1. ประสานการเข้าตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ไปยังผู้รับผิดชอบพื้นท่ี 
2. จัดส่งข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับการตรวจ
ติดตามกิจกรรม 5ส+ ให้กับเลขานุการ
ของชุดตรวจ 
3. ด าเนินการเข้าตรวจติดตามกิจกรรม 
5ส+ ระดับหน่วยงาน 
4. รวบรวมผลการตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ ระดับหน่วยงาน จากคณะ
กรรมการฯ 
5. ตรวจสอบรายงานผลการตรวจ
ติดตามกิจกรรม 5ส+ ระดับหน่วยงาน 
6. รายงานผลการตรวจติดตามกิจกรรม 
5ส+ ไปยังผู้อ านวยการวิทยาลัยฯ 
7. เผยแพร่ผลการตรวจติดตามกิจกรรม 
5ส+ ระดับหน่วยงาน ไปยังบุคลากร
ภายในวิทยาลัยฯ เพื่อพัฒนา/ปรับปรุง  
 
 
 
 
 

แผนกงาน
ประกัน
คุณภาพ

การศึกษา 
 

1. ตารางการก าหนดการเข้า
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
ของแต่ละพื้นท่ี 
2. หนังสือแจ้งตารางก าหนด 
การเข้าตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ 
3. เอกสารสรุปผลการด าเนิน
กิจกรรม 5ส+ 
4. รายงานผลการตรวจ
ติดตามกิจกรรม 5ส+ ของ
คณะกรรมการแต่ละชุด 
5. หนังสือรายงานผล 
การตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ ระดับหน่วยงาน 
 
 

2 สัปดาห์ 

ด าเนินการเข้าตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ระดับหน่วยงาน 

รายงานผลการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ 

8 

9 

รวบรวมผลการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ 

ตรวจสอบ 



ถูกต้องและครบถ้วน 

ไม่ถูกตอ้งและ 
ไม่ครบถ้วน 

ที ่ แผนผังขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ อ้างอิงเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

9. 
 

ขั้นตอนที่ 9 การตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ระดับมหาวิทยาลัย 
 

1. ประสานการเข้าตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ไปยังผู้รับผิดชอบพื้นท่ี 
2. จัดส่งข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับการตรวจ
ติดตามกิจกรรม 5ส+ ให้กับเลขานุการ
ของชุดตรวจ 
3. ด าเนินการเข้าตรวจติดตามกิจกรรม 
5ส+ ระดับมหาวิทยาลัย 
4. รวบรวมผลการตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ ระดับมหาวิทยาลัย จากคณะ
กรรมการฯ 
5. ตรวจสอบรายงานผลการตรวจ
ติดตามกิจกรรม  5ส+ ระดับ
มหาวิทยาลัย 
6. รายงานผลการตรวจติดตามกิจกรรม 
5ส+ ไปยังผู้อ านวยการวิทยาลัยฯ 
 
 
 
 
 
 
 

แผนกงาน
ประกัน
คุณภาพ

การศึกษา/ 
งานประกัน
คุณภาพฯ 
ส านักงาน
อธิการบดี 

1. ตารางการก าหนดการเข้า
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
ของแต่ละพื้นท่ี 
2. หนังสือแจ้งตารางก าหนด 
การเข้าตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ 
3. เอกสารสรุปผลการด าเนิน
กิจกรรม 5ส+ 
4. รายงานผลการตรวจ
ติดตามกิจกรรม 5ส+  
5. หนังสือรายงานผล 
การตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ ระดับมหาวิทยาลัย 
 
 
 

2 สัปดาห์ 

ด าเนินการเข้าตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ระดับมหาวิทยาลัย 

รายงานผลการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ 

9 

10 

รวบรวมผลการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ 

ตรวจสอบ 



ที ่ แผนผังขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ อ้างอิงเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

10.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 10 การรายงานผล
การตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+ 
ประจ าปีการศึกษา 25XX 

1. เสนอวาระผลการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ต่อท่ีประชุม
คณะกรรมการบริหารวิทยาลัยฯ 
2. รายงานผลการตรวจติดตามกิจกรรม 
5ส+ ผ่านระบบสารสนเทศของงาน
ประกันคุณภาพฯ ส านักงานอธิการบดี  
3. จัดท าหนังสือรายงานผลการ 
ตรวจติดตามกิจกรรม 5ส+  
ระดับมหาวิทยาลัย ไปยังงานประกัน
คุณภาพฯ ส านักงานอธิการบดี 
4. เผยแพร่ผลการตรวจติดตามกิจกรรม 
5ส+ ระดับมหาวิทยาลัย ไปยังบุคลากร
ภายในวิทยาลัยฯ ทราบ 
5. สรุปประเด็นปัญหาและข้อเสนอแนะ  
เพื่อวางแผนพัฒนา/ปรับปรุงแนวทาง 
ในการยกระดับการด าเนินงานกิจกรรม 
5ส+ ของวิทยาลัยฯ ส าหรับปีการศึกษา
ถัดไป 
 
 
 
 

แผนกงาน
ประกัน
คุณภาพ

การศึกษา 
 

1. แบบฟอร์มเสนอวาระ 
การประชุม 
2. เอกสารประกอบการ
ประชุม 
3. Power Point น าเสนอ
ข้อมูลส าหรับการประชุม 
4. หนังสือรายงานผล 
การตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ ระดับมหาวิทยาลัย 
5. ระบบรายงานผลฯ 
https://ir.rmutsv.ac.th/5s
plus/is 
6. หนังสือแจ้งดาวน์โหลดผล
การตรวจติดตามกิจกรรม  
5ส+ 
7. เว็บไซต์กิจกรรม 5ส+ 
ของวิทยาลัยฯ 
6. เว็บไซต์กจกรรม 5ส+ 
ของงานประกันคุณภาพฯ
ส านักงานอธิการบดี 

3 สัปดาห์ 

รายงานผลการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ผ่านระบบ  

ของงานประกันฯ สนง.อธิการบดี 

10 

เผยแพร่ผลการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ 

สิ้นสุด 

 

 

 

 

เสนอวาระผลการตรวจติดตาม
กิจกรรม 5ส+ ต่อท่ีประชุม

คณะกรรมการบริหารวิทยาลัยฯ 

สรุปประเด็นปัญหาและ
ข้อเสนอแนะ เพื่อวางแผน

พัฒนา/ปรับปรุง 
ยกระดับคุณภาพปีการศึกษา

ถัดไป 

https://ir.rmutsv.ac.th/5splus/is
https://ir.rmutsv.ac.th/5splus/is


 

 
 
 
 

กฎหมาย/ระเบียบ/แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง  

https://drive.google.com/file/d/1_8kC1WzAt4l6K6Y-XxLX8ZZyqjho8Rku/view?usp=drive_link 
 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1_8kC1WzAt4l6K6Y-XxLX8ZZyqjho8Rku/view?usp=drive_link


 
 
 
 

 



 

 
 
 



 

 
 



 
 
 



 
 



 
 



 
 
 



 
 

 


