
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  งานบริหารและวางแผน ฝ่ายบริหารและวางแผน วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
                     และการจัดการ   โทร.0 7575 4024 -36  โทรสาร. ๐ ๗๕๗๕ ๔๐๒6                
ที ่  อว ๐65๕.๑๕/ วันที่    3   กุมภาพันธ์  ๒๕๖8              

เรื่อง   ขอรายงานผลการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ สู่องค์กรไร้กระดาษ” กิจกรรมย่อยท่ี 2 การจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

ตามท่ี งานบริหารและวางแผน ฝ่ายบริหารและวางแผน ได้รับอนุมัติกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
“แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ สู่องค์กรไร้กระดาษ” กิจกรรมย่อยที่ 2 การ
จัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้มีความรู้
ความเข้าใจในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้กระดาษ มีความเข้าใจการจัดการบริหาร
จัดการข้อมูลเอกสาร สามารถใช้งานในระบบอิเล็กทรอนิกส์ E-doc ของงานที่วิเคราะห์ไว้ในกิจกรรมที่ 1 ลด
ปริมาณการใช้กระดาษ นำระบบอิเล็กทรอนิกส์มาใช้ในการจัดเก็บเอกสารของทุกแผนกงาน และสามารถลดการ
ใช้การกระดาษของฝ่ายบริหารและวางแผน ได้อย่างน้อยร้อยละ 50  นั้น เมื่อวันที่ 30 มกราคม 2568 เวลา 
09.00 น. ผ่านระบบออนไลน์ Zoom cloud meeting ตามความทราบแล้วนั้น  

ในการนี้ งานบริหารและวางแผน จึงขอรายงานผลการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “แนว
ปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ สู่องค์กรไร้กระดาษ” กิจกรรมย่อยที่ 2 การจัดการ
เอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ รายละเอียดดังเอกสารแนบ  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
  
 (นางรัชนู  ใยสุหร่าย) 
                                            หัวหน้าบริหารและวางแผน 
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รายงานผลการดำเนินการจัดการความรู้  
(KM : Knowledge Management) 

 

ชื่อกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ สู่องค์กรไร้กระดาษ” กิจกรรมย่อยที่ 2 : การจัดการ

เอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  

โดย 

ชื่อ-สกุล นางรัชนู  ใยสุหร่าย  

ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

 

 

วิทยาลัยเทคโนโลยอีุตสาหกรรมและการจัดการ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรวีิชัย 
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แบบฟอร์มสรุปองค์ความรู ้
กิจกรรมการจัดการความรู้ (KM) 

 
ชื่อกิจกรรม/โครงการ   : แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ สู่องค์กรไร้กระดาษ” 
กิจกรรมย่อยที่ 2 : การจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
วันเดือนปีท่ีดำเนินการ : 30 มกราคม 2568 
สถานที่ดำเนินการ      : วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
กลุ่มเป้าหมาย           : บุคลากรวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

 
CoP: 
❑ CoP ที่ 1 : การเรียนการสอนเพื่อพัฒนาบัณฑิต ❑ CoP ที่ 2 : งานวิจัยและงานสร้างสรรค ์

❑ CoP ที่ 3 : วิชาการรับใช้สงัคม ❑ CoP ที่ 4 : การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรมและสิ่งแวดล้อม 

  CoP ที่ 5 : การบรหิารจดัการ ❑ CoP ที่ 6 : การประกันคณุภาพการศึกษา 

❑ CoP ที่ 7 : การพัฒนานักศึกษา ❑CoP ที่ 8 : การดำเนินงานของสายสนับสนุน 

❑ CoP ที่ 9 : องค์ความรู้ของผูก้่อนเกษียร  

  
ผู้แลกเปลี่ยนเรียนรู้ : นางรัชนู  ใยสุหร่าย และคณะ 

หน่วยงาน : ฝ่ายบริหารและวางแผน 

ที่มาและวัตถุประสงค์ : 
 วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ เป็นสถาบันอุดมศึกษาในสังกัดมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยภายใต้ยุทธศาสตร์การแบ่งกลุ่มของอุดมศึกษา ด้านการพัฒนาเทคโนโลยีและส่งเสริม
การสร้างนว ัตกรรม (Technology & Innovation)  โดยมุ ่งจ ัดการศึกษาสำหรับคนทุกช ่วงว ัย เพื ่อสร ้าง
ผู้ประกอบการฐานนักปฏิบัติด้านเทคโนโลยีและนวัตกรรม วิจัยและสร้างนวัตกรรมเพื่อขับเคลื่อนประเด็นสำคัญ
ตามหมุดหมายการพัฒนาประเทศ  ให้บริการวิชาการเพ่ือพัฒนาการผลิตและบริการแก่ภาคธุรกิจ ภาคอุตสาหกรรม 
อนุรักษ์และสืบทอดมรดกวัฒนธรรมเพื ่อต่อยอดอุตสาหกรรมสร้างสรรค์ สร้างความโดดเด่นเพื ่อพลิกโฉม
มหาวิทยาลัยสู่การเปลี่ยนแปลงและพึ่งพาตนเอง ภายใต้ระบบบริหารจัดการที่เปลี่ยนผ่านไปสู่องค์กรดิจิทัล ที่มี
ความสอดคล้องกับ    อัตลักษณ์เชิงพื้นที่ วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ จะต้องดำเนินงานให้
ครอบคลุมภารกิจมหาวิทยาลัยทั้ง 4 ด้าน  คือ 1) ด้านการจัดการศึกษา 2) ด้านการพัฒนางานวิจัยบริการวิชาการ 
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และวัฒนธรรมสร้างสรรค์ 3) ด้านการบริการจัดการองค์กรสมัยใหม่ และ 4) ด้านการสร้างความโดดเด่นเพื่อพลิก
โฉมมหาวิทยาลัยสู่การเปลี่ยนแปลงนั้น  

ปัจจุบันมีหลายกิจกรรมในการดำเนินชีวิตประจำวัน กำลังถูกขับเคลื่อนภายใต้การพัฒนาของเทคโนโลยี
สมัยใหม่ โดยเฉพาะวิธีการสื่อสารที่ใช้เครือข่ายไร้สาย เข้ามาเป็นตัวเชื่อมระหว่างบุคคล ให้สามารถติดต่อหรือส่ง
ข้อมูลได้อย่างไร้ขีดจำกัด เช่นเดียวกับกระบวนการทำงานภายในองค์กร ที่จำเป็นต้องเปลี่ยนวิธีการทำงานให
ยืดหยุ ่น และใช้ร ูปแบบข้อมูลที ่ทันสมัยมากขึ ้น ซึ ่งมีหลายองค์กรหันมาใช้  เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ หรือ  
e-Document แทนเอกสารกระดาษกระดาษมากขึ้น เช่น ไฟล์เอกสาร ไฟล์รูปภาพ ไฟล์สแกน ฯลฯ งานบริหาร
และวางแผนจึงเห็นความจำเป็นต้องจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้กระดาษ เพื่อให้การเก็บรักษาข้อมูลเอกสารเป็นไปโดยง่ายไม่จำเป็นต้องมีที่/ห้อง
จัดเก็บ ควบคุมการเข้าถึงข้อมูลได้ ช่วยลดต้นทุนของกระดาษที่ต้องพิมพ์ ลดเวลาในการจัดการข้อมูลเอกสารและ
การบริหาร พร้อมทั้งช่วยลดต้นทุนในการจัดส่งเอกสารขององค์กร 

ประเด็นแลกเปลี่ยนเรียนรู้ : แนวปฏิบัติที่ดีการจัดการเอกสารเพื่อเตรียมความพร้อมเข้าสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์     
สู่องค์กรไร้กระดาษ 

ผู้ร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ : : แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ สู่องค์กรไร้กระดาษ” 
กิจกรรมย่อยที่ 2 : การจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

ลำดับ ชื่อ – สกุล สังกัด 

1.  
นายทวีศักดิ์  ศรีภูงา ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการ

จัดการ 

2.  นางสาวเนตรลดา  ละอองทอง หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
 

3.  นางรัชนู  ใยสุหร่าย ฝ่ายบริหารและวางแผน  

4.  นางสาวมนวรรธน์  โส๊ะหวัง ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

5.  นางสาวศิริทรัพย์ คล้ายโพธิ์ ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

6.  นายศักดิ์ชาติ วุฒิกรณ์ ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

7.  นางสาวกัญญารัตน์ บัวสีรัน ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

8.  นายเข้มนที  ศรีสุขล้อม ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

9.  นางสาวพีรพร รักษาคุณ สำนักงานผู้อำนวยการ 
 10.  นายภานุพงศ์ หนูใย ฝ่ายบริหารและวางแผน 

11.  นางสาวกุลธิดา  พลานุพัฒน์ ฝ่ายบริหารและวางแผน 

12.  นายอนุสรณ์  สนธิคุณ ฝ่ายวิชาการและวิจัย 
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ลำดับ ชื่อ – สกุล สังกัด 
13.  นายศุภณัฐ พรหมคีรี ฝ่ายวิชาการและวิจัย 
14.  นางสาวนพวรรณ ทองบุญชู ฝ่ายบริหารและวางแผน 

15.  นางสาวศิริขวัญ ศรีนวล ฝ่ายบริหารและวางแผน 

16.  นางสาวชุติมา เรืองทอง ฝ่ายบริหารและวางแผน 

17.  นางเกษรา พูลติ้ม ฝ่ายบริหารและวางแผน 

18.  นางนนทยา ใจรักษ์ ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

19.  นายวิวรรธน์ จิตรแจ่ม ฝ่ายบริหารและวางแผน 

20.  นางจิราวรรณ สุดใจใหม่ ฝ่ายบริหารและวางแผน 

21.  นางสาวอริญรดา มานพศิลป์ ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

22.  นางสาวทิพยางค ์ทองสง ฝ่ายบริหารและวางแผน 

23.  นางสาวฟาริสา แวลาเตะ ฝ่ายบริหารและวางแผน 

24.  นางกรวดี เรืองทอง ฝ่ายบริหารและวางแผน 

25.  นายไฉน วรรณประดิษฐ ฝ่ายบริหารและวางแผน 

26.  นางสาวนิภาภรณ์ แซ่เดี่ยว ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

27.  นางสาวดวงพร ง่วนสน ฝ่ายบริหารและวางแผน 

28.  นางสายหยุด ด้วงหวัง ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

29.  นางสาวมัติยาภรณ์  ศรีใส ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

 

ประเด็นปัญหา :ด้านการบริหารจัดการระบบเอกสารในหน่วยงานราชการ  

1. หาเอกสารไม่เจอ เพราะจำนวนเอกสารเยอะ 
     โดยปกติแล้วเอกสารทางราชการนั้นมีหลากหลายประเภท ไม่ว่าจะเป็นหนังสือภายใน หนังสือภายนอก 
หนังสือสั่งการ หนังสือประชาสัมพันธ์ หนังสือรับรอง และหนังสือประเภทอ่ืน ๆ รวมถึงจำนวนเอกสารในแต่ละปีที่
ทางหน่วยงานราชการออก ก็มีจำนวนนับไม่ถ้วน หากจำเป็นต้องค้นหาเอกสารสำคัญที่ย้อนหลังไป 3 ปี การค้นหา
เอกสารแบบกระดาษจำนวนมากๆ ถือเป็นเรื่องยาก และอาจทำให้คุณเสียเวลาเป็นวัน หรือถ้าโชคร้ายเอกสารที่
ต้องการใช้อาจเกิดความเสียหาย หรือสูญหายก็เป็นได้ 
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 2. ใช้ระยะเวลาในการเดินเอกสารค่อนข้างนาน 
     หลายคนคงเคยรับรู้ถึงปัญหาเรื่องระยะเวลาในการเดินเอกสารราชการแต่ละใบ ที่อาจต้องใช้ระยะเวลาเป็นวัน 
เพราะกระบวนการของหน่วยงานราชการจำเป็นต้องให้ทุกหน่วยงานหรือทุกฝ่ายที่เกี่ยวข้องลงนามในเอกสารเพ่ือ
ทำการรับรองความถูกต้องของเอกสาร และต้องเดินเรื่องไปทีละขั้นตอน ไปทีละฝ่ายตามลำดับ และหากมีความ
จำเป็นต้องเดินเอกสารไปต่างตำบล ต่างอำเภอ ต่างจังหวัด จำเป็นต้องเพิ่มเวลาในการเดินเอกสารและรอผู้ลงนาม
ตามลำดับ 

 3. พื้นที่จัดเก็บเอกสารมีจำกัด 
     พ้ืนที่ในหน่วยงานราชการจะถูกจัดสรรพ้ืนที่ไว้ใช้สำหรับทำงาน สำหรับประชาชนเข้ามาติดต่อกับราชการ และ
ยังมีพื้นที่อื่น ๆ ที่จัดสรรเอาไว้ใช้สอยทั่วไป แต่ทั้งนี้ ในกรณีที่พื้นที่ราชการมีพื้นที่จำกัด แต่จำนวนเอกสารแบบ
กระดาษท่ีเพ่ิมข้ึนในทุกวันมีมากขึ้นเรื่อย ๆ ทำให้พื้นที่สำหรับจัดเก็บเอกสารไม่เพียงพอ ไม่ว่าจะเป็น ตู้เก็บเอกสาร
ที่เต็มทุกชั้น หรือห้องที่ใช้สำหรับจัดเก็บกล่องหรือแฟ้มเอกสารก็มีไม่เพียงพอ หากมีความจำเป็นต้องเพิ่มพื้นที่ 
จะต้องทำเรื่องขอ ซึ่งต้องใช้ระยะเวลา แล้วในสถานที่ราชการอย่างวิทยาลัยฯ เองก็มีพ้ืนที่จำกัด แต่ด้วยเอกสารที่มี
เข้ามาเพ่ิมข้ึนทุกวัน ทำให้ต้องประสบปัญหาพื้นที่สำหรับจัดเก็บเอกสารอย่างแน่นอน 

 4. บุคลากรมีน้อย ทำให้เอกสารล่าช้า 
      จำนวนบุคลากรในหน่วยงานราชการแต่ละพ้ืนที่มีจำนวนจำกัด ต่างฝ่ายต่าง    ทำหน้าที่ของตัวเอง แต่เมื่อไหร่
ที่ต้องดำเนินการตรวจสอบเอกสาร หรือต้องเดินเอกสารอย่างเร่งด่วน บุคลากรที่ทำส่วนนี้อาจมีไม่เพียงพอ อาจ
ส่งผลให้การดำเนินงานที่มีอยู่เดิมภายในหน่วยงานราชการนั้น ๆ เกิดปัญหา ติดขัด ล่าช้าได้ และยังส่งผลให้การเดิน
เอกสารเกิดความล่าช้าออกไป หรือมีความเป็นไปได้ท่ีตัวเอกสารจะเกิดการเสียหายหรือสูญหายได้ 
       จากทั้ง 4 ปัญหาที่กล่าวมา ล้วนเป็นปัญหาที่เกิดจากการมีจำนวนเอกสารที่ต้องจัดการเยอะกว่าจำนวน
บุคลากร จะดีกว่าไหม หากปรับการจัดการเอกสารเพื่อเตรียมความพร้อมเข้าสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์  สู่องค์กรไร้
กระดาษ 

ความรู้ที่ชัดแจ้ง (EK : Explicit Knowledge) : (เอกสาร, สื่อ, กฎ, ระเบยีบ, วธิีการปฏบิัติ, ระบบ, ขั้นตอน) 

1. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานแผนงานและงบประมาณ 
2. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกประเมินผลและรายงาน 
3. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกการเงิน 
4. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานบัญชี 
5. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานพัสดุและออกแบบก่อสร้าง 
6. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานประชาสัมพันธ์ 
7. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานอาคารสถานที่และรักษาความปลอดภัย 
8. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานบริหารทรัพย์สินและรับงานนอก 
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9. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานบุคลากร 
10. แนวปฏิบัติที่ดีของสาขาวิศวกรรม หลักสูตรวิศวกรรมไฟฟ้า 
11. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานทะเบียนและวัดผล 
12. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานหลักสูตรและตำราเรียน 
13. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานวิทยบริการ 
14. แนวปฏิบัติที่ดีของแผนกงานประกันคุณภาพการศึกษา 
15. แนวปฏิบัติที่ดีของฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
16. แนวปฏิบัติที่ดีของสาขาวิศวกรรม และสาขาบริหารธุรกิจ 

 

 

 
 

 

 

 

                                                

                                                 QR CODE แนวปฏิบัติที่ดี 
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ความรู้ที่ฝังอยู่ในคน (TK : Tacit Knowledge) : (ทักษะ, ประสบการณ์, ความคิด, พรสวรรค์) 

1. ผู้เข้าร่วมกิจกรรมมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับแนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  

2. ประสบการณ/์แนวปฏิบัติที่ดี ของผู้เข้าร่วมกิจกรรม ที่เคยจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ร่วม
แลกเปลี่ยนเรียนรู้และแลกเปลี่ยนประสบการณ์/แนวปฏิบัติที่ดี 

แนวปฏิบัติที่ดีของ COP : (ระบุหัวขอ้ที่แลกเปลีย่น) CoP ที่ 5 : การบริหารจัดการ : แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการ
เอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้กระดาษ กิจกรรมย่อยที่ 2 การจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 วิธีปฏิบัติที่ดี (วิธีการ/กระบวนการ/แนวทางการดำเนินงานที่ได้ดำเนินการตามหลัก PDCA)  
      1. P (Plan) วางแผน 

   งานบริหารและวางแผน ฝ่ายบริหารและวางแผน ประกอบด้วยแผนกงานทั้งสิ้น 12 แผนกงาน ปัจจุบันใน
การปฏิบัติงานทุกแผนกงานจะมีปริมาณการใช้กระดาษเป็นจำนวนมาก ซึ่งขัดแย้งกับแนวนโยบายของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ที่ให้นโยบายในการลดการใช้กระดาษ เพื่อเป็นการดำเนินงานของวิทยาลัยเทคโนโลยี
อุตสาหกรรมและการจัดการไปสู่นโยบายของมหาวิทยาลัยฯ นั้น งานบริหารและวางแผนจึงดำเนินการให้มีการจัด
กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื ่อง แนวปฏิบัติที ่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู ่องค์กรไร้
กระดาษ กิจกรรมย่อยที่ 2 การจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ กระบวนการวางแผนการดำเนินมี
ขั้นตอนดังนี้  

1.1 เลือกกระบวนการที่สามารถใช้ e-Document ได้ 

สำหรับการเริ่มต้น ควรมองภาพรวมของทุกแผนกงานภายในฝ่ายบริหารฯ ไม่ว่าจะเป็น แผนกงานบุคลากร
, แผนกงานบัญชี, แผนกงานพัสดุฯ, แผนกงานการเงิน, แผนกงานสารบรรณ หรือแผนกอื่น ๆ ทุกแผนกงานของ
งานบริหารและวางแผน แล้วสำรวจจุดที่มักเกิดปัญหาในงานเอกสารอยู่บ่อยครั้ง หลังจากวิเคราะห์กระบวนการ
ทั้งหมด จึงค่อยลงรายละเอียดว่า ข้อมูลชนิดใดสามารถเปลี่ยนรูปแบบจากการพิมพ์เอกสาร เป็นเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ หรือไฟล์ดิจิทัลได้บ้าง ตัวอย่างเช่น เปลี่ยนแบบฟอร์มขอซื้อขอจ้าง แบบฟอร์มรายงานโครงการ 
แบบฟอร์มขอซ่อม  เป็นต้น 

  1.2 ใช้ระบบซอฟต์แวร์เก็บข้อมูลส่วนกลาง 

หลังจากทำความเข้าใจว่าเอกสารของแผนกใดต้องถูกปรับเปลี่ยนบ้างแล้วนั้น สิ่งสำคัญต่อมาที่ขาดไม่ได้
เพื่อให้การใช้งาน e-Document สมบูรณ์ ก็คือแหล่งจัดเก็บ เพราะข้อมูลประเภทนี้ไม่สามารถเก็บไว้ในตู้และแฟ้ม
เอกสารได้เหมือนเดิม ทางองค์กรจึงจำเป็นต้องใช้เทคโนโลยีอย่าง  ระบบจัดการเอกสาร ( Document 
Management System : DMS) เพื่อเข้ามาอำนวยความสะดวกให้บุคลากร ในการจัดเก็บ เรียกใช้ และค้นหา
ข้อมูลได้ง่ายขึ้น ทุกที่ทุกเวลา ช่วยให้มั่นใจว่าเอกสารพร้อมใช้งานได้ทุกเม่ือ 
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  1.3 เพิ่มแรงจูงใจการใช้ระบบจัดการเอกสารให้บุคลากร 

เพราะช่วงแรกของการเปลี่ยนแปลง อาจทำให้บุคลากรบางคนเกิดข้อสงสัย หรือปรับพฤติกรรมการใช้งาน
ระบบ DMS ไม่ทัน เพราะฉะนั้นองค์กรควรค่อย ๆ ปรับรูปแบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ไปทีละ
แผนก โดยทุกครั้งที่มีการปรับ ทางคณะกรรมการฝ่ายบริหารฯ จะต้องแจ้งล่วงหน้า และสอนวิธีใช้ระบบให้คนใน
ฝ่ายฯ อย่างทั่วถึง เพ่ือสื่อสารให้บุคลากรเข้าใจถึงความแตกต่างระหว่างการจัดการเอกสารแบบเดิม และการจัดการ
เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ แบบใหม่  

1.4 กำจัดอุปกรณ์สำนักงานที่ไม่จำเป็น 

ในขณะที่องค์กรกำลังเปลี่ยนผ่านไปใช้เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ อาจจะยังมีอุปกรณ์สำหรับเอกสารกระดาษ 
วางเรียงรายอยู่ภายในสำนักงาน ถึงแม้ว่าสิ่งเหล่านี้จะไม่ได้ส่งผลกระทบอะไรมากนัก แต่คงจะดีกว่าถ้าองค์กรนำ
อุปกรณ์ท่ีเลิกใช้งานแล้วไปก่อให้เกิดประโยชน์ ไม่ว่าจะเป็นการขาย บริจาค หรือส่งต่อให้กับองค์กรที่ยังจำเป็นต้อง
ใช้สิ่งเหล่านี้ หรือแม้แต่เอกสารกระดาษที่นำเข้าระบบแล้ว ก็จำเป็นต้องทำลายอย่างถูกวิธี เพื่อรักษาข้อมูลของ
องค์กรไม่ให้เกิดการรั่วไหลโดยไม่จำเป็น 

 

D : การดำเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน (Do)  

ขัน้ตอน ระบบการทำงานด้วยกระดาษ ระบบการทำงานไร้กระดาษ 
1. การสร้างคำขอ (Request) 1. กรอกแบบฟอร์มด้วยคำขอด้วย

มือ 
2. กรอกแบบฟอร์มด้วย
คอมพิวเตอร์และพิมพ์ออกมา 
3. พิมพ์ใบคำขอในรูปแบบบันทึก 
หรือ จดหมาย 

1. กรอกแบบฟอร์มออนไลน์จาก
คอมพิวเตอร์ หรือ Smart Device 

2. การตรวจสอบและอนุมัติ 
(Revice and Approve) 

1. ดำเนินการตามที่ได้ร้องขอ 
(Request) และ อนุมัติ (Approve) 
2. เมื่อดำเนินการเสร็จอาจมีการ
บันทึกข้อมูลในเอกสาร 

1. ดึงข้อมูลประกอบจากระบบที่
เกี่ยวข้องอัตโนมัติ 
2. ขั้นตอนการตรวจสอบอาจจะไม่
มีหรือลดลง เนื่องจากระบบ
คอมพิวเตอร์จะตรวจสอบให้
อัตโนมัติ 
3. แนบเอกสารประกอบในรูปแบบ 
Soft File 
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ขัน้ตอน ระบบการทำงานด้วยกระดาษ ระบบการทำงานไร้กระดาษ 
4. ผู้ตรวจสอบหรืออนุมัติ สามารถ
ดำเนินการผ่านออนไลน์ ผ่านทาง
คอมพิวเตอร์ หรือ Smart Devece 

3. การดำเนินการตามคำขอ 
(Action) 

1. ดำเนินการตามที่ได้ร้องขอ 
(Request) และ อนุมัติ (Approve) 
2. เมื่อดำเนินการเสร็จอาจมีการ
บันทึกข้อมูลในเอกสาร 

1. ดำเนินการที่ได้รับการร้องขอ 
(Request) และ (Approve) 
2. เมื่อดำเนินการเสร็จการบันทึก
ข้อมูลต่างๆ จะทำแบบอัตโนมัติ ไม่
จำเป็นต้องบันทึกในเอกสารที่เป็น
กระดาษ 

4. การจัดเก็บข้อมูลไว้เป็นหลักฐาน 
(Store) 

1. เก็บข้อมูลในรูปแบบเอกสาร 
และมักจะมีการทำสำเนาเอกสาร
จำนวนมาก 
2. การค้นหาข้อมูลเพ่ือตรวจสอบ
ภายหลังต้องค้นหาจากกระดาษ
เท่านั้น บางครั้งอาจจะต้องใช้เวลา
ในการค้นหาข้อมูลที่ได้ดำเนินการ
ไปแล้วเป็นเวลานาน 
3. มีความเสี่ยงเรื่องของความ
ปลอดภัยของข้อมูลและการ
ตรวจสอบการเข้าถึงข้อมูล 
 

1. จัดเก็บข้อมูลในรูปแบบดิจิทัล มี
ระบบการจัดหมวดหมู่ 
(Taxonomy) ที่เป็นระบบ 
2. มีระบบการค้นหาข้อมูลที่
สามารถทำให้การค้นหาข้อมูลต่างๆ 
ทำได้รวดเร็วไม่กี่วินาที 
3. มีการเข้าถึงข้อมูล (Permission 
Control) และระบบการตรวจสอบ
การเข้าถึงข้อมูล (Audit Log) 

 
C : การประเมินผล (Check) 
       เมื่อทำการทดสดบการใช้งานระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกส์เสร็จเรียบร้อยแล้ว ติดตาม/
ตรวจสอบว่าการเปลี่ยนแปลงและวิธีแก้ไขปัญหาที่ได้เสนอไปนั้นให้ผลลัพธ์เป็นไปตามที่วางแผนไว้  
      
A : การนำผลประเมินไปปรับปรุงแผน (Action) 
      นำผลจากการติดตาม/ตรวจสอบ การใช้งานระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกส์มาปรับปรุง
วางแผนในการพัฒนาการจัดการเอกสารของฝ่ายบริหารปละวางแผน  
          

การนำแนวปฏิบัติที่ดีไปใช้ประโยชน์ : (โปรดระบุการนำไปใช้ประโยชน์และอธบิายการนำไปใช้ประโยชน์) 

 ผู้เข้าร่วมกิจกรรมสามารถนำความรู้ที่ได้รับจากกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการ
เอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้กระดาษการจัดการเอกสารเพ่ือเตรียมความพร้อมเข้าสู่ระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ สามารถวิเคราะห์งานสำหรับนำไปใช้ระบบอิเล็กทรอนิกส์ มีการเข้าถึงข้อมูล ลดเวลาในการจัดการ
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ข้อมูลเอกสาร ลดต้นทุนในการจัดส่งเอกสาร และสามารถกำหนดขั้นตอนในการเดินเอกสารในรูปแบบไฟล์
อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือนำไปพัฒนา ปรับปรุงการลดการใช้กระดาษในองค์กร ให้มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผลต่อไป 
     

อ้างอิงแหล่งเผยแพร่แนวปฏิบัติที่ดี : (ช่องทางการเผยแพร่ กิจกรรม/โครงการ/การจัดการความรู้ (KM)) 
       รายงานผลการดำเนินงานกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้กระดาษ กิจกรรมย่อยที่ 2 การจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ที่ 
https://cim.rmuts.ac.th/km 

 
 
 
 
 
 (นางรัชนู  ใยสุหร่าย) 

ผู้รายงาน 
3 / กุมภาพันธ์ / 2568 
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เอกสารประกอบกิจกรรมการจัดการความรู้ (KM) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
 

 

        วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  - 12 - 

 

 

 

 

 
 
 
 

1. กำหนดการการดำเนินกิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 - ๒ - 

                                          

กำหนดการ 
กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้

กระดาษ”กิจกรรมย่อยที่ 2 : การจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

ผ่านระบบวีดีโอออนไลน์  Zoom Cloud Meeting 

วันพฤหัสบดีที่ 30 มกราคม 2568  

วันพฤหัสบดทีี่ 30 มกราคม  2568 
08.30 – 08.45 น. - ลงทะเบียน 
08.45 – 09.00 น. - กล่าวเปิดงาน โดย ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยี 
                                                              อุตสาหกรรมและการจัดการ 
09.00 -  12.00 น.  - กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการ 
  เอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้กระดาษ” 
  กิจกรรมย่อยที่ 2 : การจัดการเอกสารด้วยระบบ 
                                                              อิเล็กทรอนิกส์ โดยให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรมแต่ 
                                                             ละแผนกงานร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้เพ่ือหาแนวปฏิบัติที่ดี  
                                                             ดังนี ้    
 1. กระบวนการงานที่สามารถใช้ e-Document  
 2. ขั้นตอนในการเดินเอกสารในรูปแบบไฟล์ 
                                                                 อิเลก็ทรอนิกส์ของฝ่ายบริหารและวางแผน  
  3. การใช้ระบบซอฟต์แวร์เก็บข้อมูลส่วนกลาง 
  4. แลกเปลี่ยนปัญหา อุปสรรค และการการแก้ปัญหา 
   

 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
*หมายเหตุ     กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
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2.ใบลงชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ประทบัเวลา ชือ่ - สกุล (เช่น นางจริาวรรณ สุดใจใหม)่ ต าแหน่ง บุคลากรสงักดั
1/30/2025 8:49:52 นางสาวพรีพร  รกัษาคุณ เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 8:53:59 ศกัดิช์าต ิวฒุกิรณ์ นกัวชิาการคอมพวิเตอร์ มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 8:54:37 นางสาวดวงพร งว่นสน นกัประชาสมัพนัธ์ มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 8:55:25 นางรชันู ใยสุหรา่ย เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 8:56:04 ศริขิวญั ศรนีวล นกัวชิาการเงนิและบญัชี มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 8:57:02 นางนนทยา  ใจรกัษ์ นกัวชิาการศกึษา มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 8:58:16 นางสาวฟารสิา  แวลาเตะ นกัวชิาการเงนิและบญัชี มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 8:58:57 นางสาวกญัญารตัน์  บวัสรีนั นกัวชิาการศกึษา มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 8:59:30  น.ส. กุลธดิา พลานุพฒัน์ เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 8:59:44 นายววิรรธน์ จติรแจ่ม วศิวกรโยธา มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 9:01:53 นางสายหยุด  ดว้งหวงั เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 9:05:14 อนุสรณ์  สนธคิุณ นกัวชิาการโสตทศันศกึษา มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 9:08:48 นายเขม้นท ี ศรสีุขลอ้ม นกัวชิาการศกึษา มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 9:10:21 นางสาวนภิาภรณ์ แซ่เดีย่ว เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 9:22:38 นางสาวชุตมิา เรอืงทอง นกัวชิาการศกึษา มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 9:26:16 นางเกษรา  พลูติ้ม นกัวชิาการเงนิและบญัชี มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม

1/30/2025 10:42:49 ทพิยางค ์ ทองสง นกัวชิาการเงนิและบญัชี มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 10:42:56 นางจริาวรรณ สุดใจใหม่ บุคลากร มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 10:43:47 มนวรรธน์  โส๊ะหวงั นกัวชิาการศกึษา มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 10:43:51 นาย ภานุพงศ ์หนูใย นกัวชิาการพสัดุ มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 10:51:51 น.ส.ศริทิรพัย ์คลา้ยโพธิ ์ เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 10:58:43 นายศุภณฐั พรหมครีี เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 11:21:32 นางสาวอรญิรดา  มานพศลิป์ เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 11:21:32 นางสาวมตัยิาภรณ์ ศรใีส เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 11:21:32 นางสาวนพวรรณ  ทองบุญชู นกัวชิาการพสัดุ มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 11:21:32 นางกรวด ี เรอืงทอง เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
1/30/2025 11:21:32 นายไฉน วรรณประดษิฐ เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป มทร.ศรวีชิยั พืน้ทีข่นอม
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3.ภาพประกอบการดำเนินกิจกรรม (จำนวน 6-10 ภาพ) 
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4. เอกสารแนบอ่ืนๆ 
4.1 หนังสือขออนุมัติดำเนินการจัดกิจกรรมการจัดการความรู้ (KM) 
4.2 แผนการดำเนินการจัดการความรู้ (KM) ของวิทยาลัยฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  งานบริหารและวางแผน ฝ่ายบริหารและวางแผน วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
                     และการจัดการ   โทร.0 7575 4024 -36  โทรสาร. ๐ ๗๕๗๕ ๔๐๒6                
ที ่  อว ๐65๕.๑๕/- วันที่   20    มกราคม  ๒๕๖8              

เรื่อง   ขออนุญาตจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์
สู่องค์กรไร้กระดาษ”กิจกรรมย่อยท่ี 2 : การจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ และโปรดพิจารณา
ลงนามในคำสั่ง  

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

ตามที่ งานบริหารและวางแผน ฝ่ายบริหารและวางแผน วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและ
การจัดการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ได้รับอนุมัติจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “แนวปฏิบัติที่ดี
ในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้กระดาษ”กิจกรรมย่อยที่ 2 : การจัดการเอกสารด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้มีความรู้ความเข้าใจในการ
จัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้กระดาษ มีความเข้าใจการจัดการบริหารจัดการข้อมูลเอกสาร 
สามารถใช้งานในระบบอิเล็กทรอนิกส์ E-doc ของงานที่วิเคราะห์ไว้ในกิจกรรมที่ 1 ลดปริมาณการใช้กระดาษ 
นำระบบอิเล็กทรอนิกส์มาใช้ในการจัดเก็บเอกสารของทุกแผนกงาน และสามารถลดการใช้การกระดาษของฝ่าย
บริหารและวางแผน ได้อย่างน้อยร้อยละ 50 ไดน้ั้น  

ในการนี้ งานบริหารและวางแผน จึงขออนุญาตจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “แนวปฏิบัติที่ดี
ในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้กระดาษ”กิจกรรมย่อยที่ 2 : การจัดการเอกสารด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ ในวันพฤหัสบดีที่ 30 มกราคม 2568 และโปรดพิจารณาลงนามในคำสั่งดังเอกสารแนบ  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
  
 (นางรัชนู  ใยสุหร่าย) 
                                            หัวหน้าบริหารและวางแผน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๒๐
๒๑ ม.ค.๖๘
๑๖.๒๖ น.

๒๗๔
๒๒ ม.ค. ๖๘
๐๘.๕๑

เรียน ผู้อำนวยการฯ 

       เพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตจัดกิจกรรม 

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ และโปรดพิจารณาลงนามคำสั่ง

๒๑ ม.ค. ๖๘
นางนิตยา  ทัดเทียม 

รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารและวางแผน 
รักษาราชการแทน  

ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

เรียน  ผู้อํานวยการฯ
             เห็นควรพิจารณาอนุญาตและ
พิจารณาลงนามคําสั่ง

                           22 ม.ค. 68

อนุญาตและลงนามคำส่ัง



















 
 
 
 

คำสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 

ที่       /๒๕67 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการ  

กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้
กระดาษ” กิจกรรมย่อยท่ี 2 : การจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

  ……………………………………….. 
 ตามท่ี งานบริหารและวางแผน ฝ่ายบริหารและวางแผน วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและ
การจัดการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ได้รับอนุมัติจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “แนวปฏิบัติที่
ดีในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่องค์กรไร้กระดาษ”กิจกรรมย่อยที่ 2 : การจัดการเอกสาร
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ กำหนดดำเนินการกิจกรรม วันพฤหัสบดีที่ 30 มกราคม 2567 โดยมีวัตถุประสงค์
เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้มีความรู้ความเข้าใจในการจัดการเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สู่
องค์กรไร้กระดาษ มีความเข้าใจการจัดการบริหารจัดการข้อมูลเอกสาร สามารถใช้งานในระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
E-doc ของงานที่วิเคราะห์ไว้ในกิจกรรมที่ 1 ลดปริมาณการใช้กระดาษ นำระบบอิเล็กทรอนิกส์มาใช้ในการ
จัดเก็บเอกสารของทุกแผนกงาน และสามารถลดการใช้การกระดาษของฝ่ายบริหารและวางแผน ได้อย่างน้อย
ร้อยละ 50 ได้นั้น เพ่ือให้การดำเนินการกิจกรรมฯ ดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ
บรรลุวัตถุประสงค์ จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการ ดังรายชื่อต่อไปนี้ 

      ๑. คณะกรรมการฝ่ายอำนวยการ 
                ๑.1 ผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ          ประธานกรรมการ 
       1.2 รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารและวางแผน        กรรมการ 
       1.3 รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการและวิจัย        กรรมการ 
       1.๔ รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนานักศึกษา        กรรมการ   
          1.5 หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ         กรรมการและเลขานุการ 
    มีหน้าที่  อำนวยความสะดวกและให้คำปรึกษากับฝ่ายต่างๆ ของกิจกรรม เพ่ือให้การ
ดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

 2. คณะกรรมการฝ่ายดำเนินงาน  
                2.1 นางนิตยา  ทัดเทียม          ประธานกรรมการ 
       2.2 นางจิราวรรณ  สุดใจใหม ่                กรรมการ 
       2.3 นางสาวศิริขวัญ  ศรีนวล             กรรมการ 
       2.4  นางกรวดี  เรืองทอง               กรรมการ 
       2.5 นางรัชนู  ใยสุหร่าย          กรรมการและเลขานุการ 
    มีหน้าที่ จัดเตรียมข้อมูล ประสานงานกับฝ่ายต่างๆ และควบคุมการดำเนินงานของกิจกรรมให้สำเร็จ
ลุล่วง 
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๐๘๔



               -2-  
 

  3. คณะกรรมการดำเนินกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
                3.1 นางรัชนู  ใยสุหร่าย          ประธานกรรมการ 
       3.2 นางสาวดวงพร  ง่วนสน          กรรมการ 
       3.3 นายวิวรรธน์  จิตรแจ่ม          กรรมการ 
       3.4 นางกรวดี  เรืองทอง          กรรมการ 
       3.5 นางเกษรา  พูลติ้ม          กรรมการ 
       3.6 นางสาวกุลธิดา  พลานุพัฒน์         กรรมการ 
       3.7 นางจิราวรรณ  สุดใจใหม่          กรรมการ 
       3.8 นางสาวทิพยางค์  ทองสง          กรรมการ 
       3.9 นางสาวฟาริสา  แวลาเตะ               กรรมการ 
       3.10 นางสาวนพวรรณ  ทองบุญชู         กรรมการ 
       3.11 นางสาวชุติมา  เรืองทอง          กรรมการ 
       3.12 นายไฉน  วรรณประดิษฐ         กรรมการ 
       3.13 นายจีรศักดิ์  เสนเรือง          กรรมการ  
       3.14 นายภานุพงศ์  หนูใย          กรรมการ        
       3.15 นายมนต์ชัย  ใจรังษี          กรรมการ                          
       3.16 นางสาวพีรพร  รักษาคุณ         กรรมการ 
       3.17 นางสาวศิริขวัญ  ศรีนวล          กรรมการและเลขานุการ 

  มีหน้าที่  นำเสนอกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้  “แนวปฏิบัติที่ดีในการขับเคลื่อนการจัด
โครงการใช้งบประมาณ” 

  4. คณะกรรมการฝ่ายลงทะเบียนและเอกสารการพิมพ์ 
                4.1 นางจิราวรรณ  สุดใจใหม่              ประธานกรรมการ 
       4.2 นางกรวดี  เรืองทอง          กรรมการ 
       4.3 นางสาวชุติมา  เรืองทอง          กรรมการและเลขานุการ 
   มีหน้าที่ ดูแลความเรียบร้อยในการลงทะเบียน และรวบรวมรายชื่อผู้ลงทะเบียน พร้อมทั้ง
จัดเตรียมเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับกิจกรรม 

  5. คณะกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์ 
                  5.1 นางสาวดวงพร ง่วนสน          ประธานกรรมการ 
       5.2  นางสาวทิพยางค์  ทองสง                กรรมการ 
       5.3 นายภานุพงศ์  หนูใย          กรรมการและเลขานุการ 
   มีหน้าที่ ประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรมและบันทึกภาพกิจกรรม 
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 6. คณะกรรมการฝ่ายโสตทัศนูปกรณ์  
                6.1 นายอนุสรณ์ สนธิคุณ          ประธานกรรมการ 
       6.2 นายไฉน  วรรณประดิษฐ          กรรมการ 
       6.3 นายศักดิ์ชาติ วุฒิกรณ ์          กรรมการและเลขานุการ 
  มีหน้าที่ ดูแลระบบเครือข่าย และอุปกรณ์สื่อการนำเสนอต่างๆ สำหรับการจัดกิจกรรม  

  7. คณะกรรมการฝ่ายประเมินผล 
                7.1 นางรัชนู  ใยสุหร่าย          ประธานกรรมการ 
       7.2 นางสาวนพวรรณ  ทองบุญชู         กรรมการ 
                7.3  นางสาวฟาริสา  แวลาแตะ         กรรมการ  
       7.4 นางจิราวรรณ  สุดใจใหม่          กรรมการและเลขานุการ 
   มีหน้าที่ จัดเตรียมเอกสารประเมินผลและสรุปการประเมิน 

   ทั้งนี้ ให้คณะกรรมการแต่ละฝ่ายปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายอย่างเต็มความสามารถ 
เพ่ือให้การดำเนินการจัดกิจกรรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายของกิจกรรม 

     สั่ง  ณ  วันที่      เดือน มกราคม พ.ศ.  ๒๕68 
 
   
 
 
                                                      (นางนิตยา   ทัดเทียม) 
                                         รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารและวางแผน รักษาราชการแทน 
                                          ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
  

๒๑


