




คู่มือผู้ดูแลระบบระดับคณะ 

ระบบสารสนเทศงานวิจัย มทร.ศรีวิชัย (ระบบ RISS) 

Research Information Srivijaya System 

1. การเข้าใช้งานระบบ 

 ผู้ดูแลระบบสามารถเข้าใช้งานระบบสารสนเทศงานวิจัย มทร.ศรีวิชัย (Research Information 

Srivijaya System) ได้ดังนี ้

 1.1 เปิดโปรแกรม Web Browser เช่น Google Chrome, Microsoft Internet Explorer หรือ 

Mozila Firefox 

 1.2 ไปที่ URL https://riss.rmutsv.ac.th/dashboard/ โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างดับภาพที่ 1 

 

ภาพที่ 1 ภาพแสดงหน้าจอระบบ 

2. การลงทะเบียนเพื่อใช้งาน 

 ผู้ดูแลระบบระดับคณะ ไม่สามารถลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานได้ด้วยตนเอง แต่จะสามารถใช้งาน 

Account ที่ถูกสร้างขึ้นโดยผู้ดูแลระบบของสถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

(สวพ.) เท่านั้น 

 

https://riss.rmutsv.ac.th/dashboard/


3. การเข้าใช้งานระบบ 

  ดู แลระบบระดับคณะ สามารถเข้าใช้งานระบบได้ ดังนี้ 

3.1 เปิดโปรแกรม Web Browser เช่น Google Chrome, Microsoft Internet Explorer (version 
10 ขึ้นไป) หรือ Mozila Firefox 

3.2 ไปที่ URL https://riss.rmutsv.ac.th/dashboard/ 
3.3 ที่หน้าจอระบบงาน เลือกเมนู “เข้าสู่ระบบ/ลงทะเบียน” โดยระบบจะแสดงหน้าจอ Login เข้าใช้

งาน ดังภาพที่ 2 

 

ภาพที่ 2 หน้าจอระบบแสดงการลงชื่อเข้าใช้งาน 

3.4 กรอกข้อมูล Username และรหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่ม “Login เข้าใช้งาน”   

3.5 หากข้อมูล Username และรหัสผ่านถูกต้อง ระบบจะแสดงหน้าจอระบบงานดังภาพที่ 3 

 

 

https://riss.rmutsv.ac.th/dashboard/


 

ภาพที่ 3 แสดงหน้าจอระบบ (เม่ือลงชื่อใช้งานแล้ว) 

4. การบริหารจัดการข้อมูลนักวิจัย 

 ผู้ดูแลระบบระดับคณะสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลส่วนตัวของนักวิจัยได้ ดังนี้ 

4.1 ที่หน้าจอหลักของระบบงาน เลือกที่เมนู “นักวิจัย” โดยระบบจะแสดงข้อมูลนักวิจัยที่สังกัดใน

คณะ ทั้งหมด ดังภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 หน้าจอแสดงข้อมูลนักวิจัย 

 

 

 



 4.2 กดปุ่ม “เพ่ิมนักวิจัย” เพื่อเพ่ิมข้อมูลนักวิจัย โดยระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ 5 

 

ภาพที่ 5 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลนักวิจัย 

 4.3 กรอกข้อมูลของนักวิจัย จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือทำการบันทึกข้อมูลนักวิจัย โดยระบบ

จะ แสดงข้อมูลนักวิจัยที่ได้เพ่ิมเข้าไปในระบบดังภาพที่ 6 



 

 

ภาพที่ 6 หน้าจอแสดงข้อมูลการเพ่ิมนักวิจัย 

 4.4 หากต้องการแก้ไขข้อมูลนักวิจัย สามารทำได้ในขั้นตอนนี้ 

 4.5 กดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ที่ด้านล่างของจอภาพ เพื่อแสดงข้อมูลนักวิจัยโดยระบบจะแสดงหน้าจอดัง

ภาพที่ 7 



 

ภาพที่ 7 แสดงข้อมูลนักวิจัย 

 4.6 ในหน้าจอข้อมูลนักวิจัย ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลของนักวิจัยได้ โดยการกดปุ่ม 

“แก้ไข ข้อมูลส่วนตัว” โดยระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้แก้ไขข้อมูลตามรายละเอียดในข้อที่ 5 

4.7 ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกพิมพ์ข้อมูลส่วนตัวของนักวิจัยได้ โดยการกดที่ปุ่ม Print ดังภาพที่ 8

 

ภาพที่ 8 หน้าจอปุ่มพิมพ์ข้อมูลนักวิจัย 

 4.8 โดยหลังจากท่ีกดปุ่ม Print แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอขึ้นมาให้เลือกหัวข้อที่ต้องการจะพิมพ์ ดัง

ภาพที่ 9 

 

ภาพที่ 9 แสดงข้อมูลที่ต้องการพิมพ์ 



 4.9 กดปุ่ม Print เพ่ือทำการพิมพ์ข้อมูล โดยระบบจะทำการพิมพ์ข้อมูลรายละเอียดส่วนตัวของ

นักวิจัย รวมถึงรายละเอียดงานทางวิชาการในช่วงปีที่เลือกดังภาพที่ 10 

 

ภาพที่ 10 แสดงเอกสารที่สั่งพิมพ์ 

 4.10 ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกบันทึกข้อมูลในรูปแบบ PDF file หรือเลือกพิมพ์เอกสารทาง Printer 

ได้เช่นกัน 

5. การบริหารจัดการข้อมูลโครงการวิจัย 

ผู้ดูแลระบบระดับคณะสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบ ข้อมูลโครงการวิจัยของนักวิจัยได้ โดยทำตาม

ขั้นตอนต่อไปนี้  

5.1 ที่หน้าจอระบบ เลือกเมนู “โครงการวิจัย” โดยระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ 11 

 
ภาพที่ 11 แสดงหน้าจอ โครงการวิจัย 

5.2 ผู้ดูแลระบบระดับคณะ สามารถเลือกดูโครงการวิจัยต่างๆ ในหน่วยงานของตนเองได้ โดยกรอก

ข้อมูล ตามที่ต้องการค้นหา จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” โดยระบบจะแสดงข้อมูลที่ค้นเจอทั้งหมดในหน้าจอ ดัง



ภาพที่ 12

 
ภาพที่ 12 แสดงหน้าจอ ค้นหาข้อมูล 

หมายเหตุ : ในกรณีที่โครงการที่ค้นพบนั้น เป็นโครงการที่มีนักวิจัยในหน่วยงานเป็นผู้ที่อยู่ในทีมวิจัย 

ผู้ดูแล ระบบระดับคณะ จะสามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลโครงการได้ 

5.3 ผู้ดูแลระบบระดับคณะ สามารถดูรายละเอียดโครงการได้ โดยเลือกท่ีชื่อโครงการ โดยระบบจะ

แสดง หน้าจอรายละเอียดโครงการ ดังภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 แสดงหน้าจอ รายละเอียดโครงการ 



5.4 ผู้ดูแลระบบระดับคณะ สามารถเพ่ิมโครงการได้ โดยเลือกท่ีปุ่ม “เพ่ิมโครงการ” โดยระบบจะ

แสดง หน้าจอการเพ่ิมโครงการ ดังภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 14 แสดงการเพ่ิมโครงการวิจัย 

5.5 เมื่อทําการกรอกข้อมูลครบแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” โดยระบบจะทําการบันทึกข้อมูล และ

แสดง หน้าจอในหัวข้อถัดไป ดังภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 แสดงหน้าจอถัดไป (เพิ่มทีมวิจัย) 

5.6 หากต้องการเพ่ิมทีมนักวิจัยของโครงการ ผู้ดูแลระบบระดับคณะ สามารถทําได้ โดยการกดปุ่ม 

“เพ่ิม ทีมวิจัย” โดยระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ 16 



 
ภาพที่ 16 เพ่ิมทีมนักวิจัย 

5.7 กรอกข้อมูลชื่อนักวิจัย ตําแหน่งในทีม และสัดส่วนการมีส่วนร่วม (%) จากนั้นกดปุ่ม “บันทึ ก

ข้อมูล” จะแสดงดังภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 ทีมนักวิจัย 

5.8 หลังจากกรอกข้อมูลนักวิจัยในทีมเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือไปยังขั้นตอนต่อไป 

5.9 หากในโครงการมีเอกสารประกอบโครงการ ผู้ดูแลระบบระดับคณะ สามารถเพ่ิมเอกสารได้ โดย

การลาก File เอกสารมาวางไว้ในหน้าจอ ดังภาพที่ 18 



 

ภาพที่ 18  หน้าจอการเพ่ิมไฟล์เอกสาร 

5.10 เมื่อกรอกข้อมูลโครงการครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” โดยระบบจะแสดงหน้าจอดัง

ภาพที่ 19 

 
ภาพที่ 19 เมื่อบันทึกข้อมูลเอกสารเสร็จสิ้น 

5.11 หากต้องการแก้ไขข้อมูลโครงการ สามารถทําได้โดยการกดปุ่ม “แก้ไขโครงการ” ที่ด้านล่างของ 

จอภาพ โดยระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้แก้ไขข้อมูลโครงการ ดังภาพที่ 20 

 

 
ภาพที่ 20 การแก้ไขโครงการ 



 
ภาพที่ 20 การแก้ไขโครงการ (ต่อ) 

5.12 หากทําการแก้ไขข้อมูลโครงการเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ในขัวข้อที่ทําการแก้ไข 

5.13 หากผู้ใช้งานต้องการแก้ไขสถานะการดําเนินงานโครงการ ก็สามารถทําได้ โดยการกดปุ่ม “แก้ไข 

สถานะโครงการ” โดยระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้แก้ไขสถานะโครงการ ดังภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 แก้ไขสถานะโครงการ 

5.14 หลังจากท่ีเลือกสถานการณ์ดำเนินงานโครงการเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือทำ

การบันทึกข้อมูลที่ได้แก้ไข 

 

 

 



6. การบริหารจัดการข้อมูลบทความวารสาร 
 ผู้ดูแลระบบระดับคณะ สามารถเพิ่ม แก้ไข ลบข้อมูลบทความวารสารของนักวิจัยในคณะของตนได้ 
โดยทำตามข้ันตอนดังนี ้

6.1 ที่หน้าจอหลักของระบบ เลือกเมนู “บทความวารสาร” โดยระบบจะแสดงหน้าจอบริหารจัดการ 
บทความวารสาร ดังภาพที่ 22 

 

ภาพที่ 22 หน้าจอบทความวารสาร 

 6.2 ผู้ดูแลระบบระดับคณะ สามารถค้นหาข้อมูลบทความวารสารที่ต้องการได้ โดยการกรอกข้อมูลที่ 

ต้องการค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” โดยระบบจะแสดงข้อมูลบทความวารสารที่ค้นพบ ดังภาพที่ 23 

 

ภาพที่ 23 หน้าจอการค้นหาข้อมูลบทความวารสาร 

หมายเหตุ : ในกรณีที่บทความวารสารที่ค้นพบนั้น เป็นบทความวารสารที่มีนักวิจัยในหน่วยงานของตนอยู่ ใน

ทีมวิจัย ผู้ดูแลระบบระดับคณะ จะสามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลบทความวารสารได้ 



 6.3 ผู้ดูแลระบบระดับคณะ สามารถเพิ่มบทความวารสารได้ โดยกดปุ่ม “เพิ่มบทความวารสาร” โดย

ระบบ จะแสดงหน้าจอให้เพ่ิมข้อมูลบทความวารสาร ดังภาพที่ 24 

 

ภาพที่ 24 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลบทความวารสาร 

 6.4 ทำการกรอกข้อมูลของบทความวารสาร จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” โดยระบบจะแสดงหน้าจอ 

เพ่ือให้กรอกข้อมูลในข้อถัดไป ดังภาพที่ 25 



 

 

ภาพที่ 25 หน้าจอการบันทึกข้อมูลบทความวารสาร 

 6.5 กดปุ่ม “เพ่ิมนักวิจัย” หากต้องการเพ่ิมข้อมูลทีมนักวิจัยที่ร่วมกันทำบทความวารสารนี้ ดังภาพที่ 

26 

 

ภาพที่ 26 แสดงหน้าจอการเพ่ิมนักวิจัย 

6.6 กรอกข้อมูลนักวิจัย ตำแหน่งในทีม และเปอร์เซ็นต์การมีส่วนร่วม จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
6.7 เมื่อทำการกรอกข้อมูลนักวิจัยเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือไปยังขั้นตอนต่อไป 
6.8 หากมีเอกสารประกอบบทความวารสาร ผู้ดูแลระบบระดับคณะ สามารถเพิ่มเอกสารเข้าไปยัง

ระบบได้ 
โดยการลาก File เอกสารมาวางที่หน้าจอ หรือกดที่หน้าจอและเลือก File บทความวารสารที่ต้องการ 



 


