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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                            วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ
                      มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย โทร. ๐ ๗๕๗๕ ๔๐๒๔-๓๖ โทรสาร ๐ ๗๕๗๕ ๔๐๒๘
ที่      ศธ 0584.15/
วันที่    
เรื่อง  ขออนุญาตใช้รถส่วนตัวและขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายตามสิทธิ์  
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ
ตามหนังสือ  ที่……………………………………………………...ลงวันที่ …………………………………… เรื่อง ................................................................................................ ในวันที่  .................................................... ณ .........................................................................................................นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้า...................................................................... ตำแหน่ง ................................ขออนุญาตใช้รถส่วนตัว  ทะเบียนเลขที่  ................................................. ในการเดินทางไปราชการและขอเบิกค่าน้ำมันเชื้อเพลิงในการเดินทางไป-กลับ ระยะทางทั้งหมด  .............. กิโลเมตร เป็นเงิน ................... บาท(.................................................................บาทถ้วน) ดังเอกสารแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

                                           (ลงชื่อ)..........................................................ผู้ขออนุญาต
                                     (..........................................................)                        
