
แบบฟอร์มขออนุญาตปฏิบัติราชการนอกสถานที่ 
ตามมาตรการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคไวรัสโคโรนาสายพันธุ์ใหม่ 2019 

 
     เขียนที่..................................................... 

วันที่…………………………………………….. 
เรื่อง ขออนุญาตปฏิบัติราชการนอกสถานที่ 
เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
 ข้าพเจ้า……………………………………………ต าแหน่ง………………………………….สังกัด…………………………………… 
ขออนุญาตปฏิบัติราชการนอกสถานที่ ณ ที่พักอาศัย เลขท่ี ………… หมู่ที่........... ต าบล............................................ 
อ าเภอ...................................... จังหวัด........................................  ตั้งแต่วันที่..........................ถึง............................... 
มีก าหนด............วัน ในระหว่างวันดังกล่าวติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ หมายเลขโทรศัพท์......................................................  
E-mail........................................................................ Facebook……………………………………………………………………  
Line………………………………………………………………. อ่ืนๆ............................................................. .โดยมีข้อตกลงดังนี้ 

1. ภาระงานที่ต้องด าเนินการระหว่างการปฏิบัติราชการนอกสถานที่
............................................................................................................................. ..................................
........................................................................................................... ................................................... 

2. การปฏิบัติตนระหว่างการปฏิบัติราชการนอกสถานที่ 
2.1 ปฏิบัติงานตามเวลาราชการ ระหว่างเวลา 08.30-16.30 น. 
2.2 ปฏิบัติราชการนอกสถานที่ตามสถานที่ที่ขออนุญาตไว้ 
2.3 รายงานผลการปฏิบัติงานต่อหัวหน้าหน่วยงานทาง E-mail  

3. ปฏิบัติงานตามจรรยาบรรณและวินัยของบุคลากรตามระเบียบของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ศรีวิชัย หากไม่ปฏิบัติตามข้อตกลงถือเป็นความรับผิดชอบของข้าพเจ้าแต่เพียงผู้เดียว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
      ลงชื่อ........................................................ 
        (...............................................................) 
              ผู้ขออนุญาต 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
............................................................................................................................. ............................. 

ลงชื่อ........................................................ 
  (...............................................................) 

      ต าแหน่ง....................................... 
 ค าสั่ง 
  อนุญาต   ไม่อนุญาต 
 

ลงชื่อ........................................................ 
  (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ขวัญหทัย  ใจเปี่ยม) 

ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ 
            ........../.................../................ 


